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Att bilda en forening

Hur du bildar en forening

e En grupp ménniskor med samma intresse samlas till ett mote for att bilda en forening.

e En provisorisk styrelse (interimsstyrelse) utses som kan bestd av tre personer -
ordférande, sekreterare och kassor.

o Interimsstyrelsens uppgift ar att forbereda for ett &rsmote genom att kalla intresserade
personer till ett mote en viss bestdmd dag och tid for att bilda en férening, anta stadgar
och vilja foreningsstyrelse och revisorer.

o Det ar viktigt att alla personer som kan tdnkas viljas in i styrelsen ir tillfragade i forvig
och godkédnner att bli valda som ledaméter.

e Forslag till passande namn for féreningen bor finnas framtaget infér motet.

Stadgar

Stadgar dr skrivna regler for foreningens arbete. Stadgarna ar grunden i en férening. Dar
beskrivs foreningens:

e dndamal
e regler
e arbetssitt

Behover man hjalp med att sammanstélla stadgarna har alla riksorganisationer sa kallade
"normalstadgar” att rekvirera. Ett annat sitt ar att titta pa liknande féreningars stadgar.
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Forslag till stadgar

e Foreningens namn
Féreningens malsattning ar .........oeeuuee
e Medlemskap
Medlemskap i foreningen kan den fa som ............
¢ Medlemsavgift
Medlemsavgiften faststélls arligen av arsmotet.
o Arsmotet
e Extra arsmote

Om styrelsen, revisorer eller minst en tredjedel av medlemmarna kréver detta, kallar
styrelsen till ett extra drsmote. Pa ett extra drsmoéte kan bara de fragor som ndmnts i
kallelsen behandlas.

e Firmateckning
Foreningens firma tecknas av ordférande och kassor tillsammans.
¢ Rostriitt

Endast den som har betalat medlemsavgift har rostratt pd arsmotet. Pa styrelsemoten
har endast nirvarande ur styrelsen eller erséttare for styrelseledamot rostrétt.

¢ Rostetal

Alla fragor som behandlas pa arsmote eller styrelsemote avgdrs med majoritet.
Nedlagda roster riknas inte. Varje person med rostrétt har en rost. Vid lika rostetal har
foreningens ordférande utslagsrost.

e Stadgeidndringar

Stadgar kan endast dndras pé drsmotet. For att vara giltigt méste dndringen antas med
2/3 av antalet roster. Da stadgedndringen ska goras maste forslaget delges medlemmar-
naikallelsen till métet. I annat fall méste dndringen antas enhilligt.

e Upplosning

Forslag om foreningens upplosning far framliggas endast pa foreningens ordinarie
arsmote.

Att upplosningen ska behandlas méste framga av kallelsen.

Foreningen kan inte uppldsas sa ldnge minst fem medlemmar vigrar godkinna
upplosningen.

Vid upplésningen ska forenings skulder betalas. Darefter beslutar drsmotet om hur
foreningens tillgdngar ska disponeras.
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Det forsta arsmotet

Nér interimsstyrelsen tagit fram ett férslag till namn pa foreningen, stadgeforslag och
forslag pé styrelseledamdoter, revisorer med mera som stadgarna kréver dr det dags att kalla
till arsmote. Efter detta mote dr foreningen formellt bildad.

Forslag till dagordning

1. Motets 6ppnande.

Négon i interimsstyrelsen hélsar vilkommen och ldmnar en kort information om syftet
med féreningen och arbetet bakom forberedelserna. En namnlista uppréttas som vid
behov kan anvéndas som rostldngd.

2. Godkdnnande av dagordning.
Hir gar man igenom dagordningen for motet och ser om métet tycker den dr OK.
3. Val av ordférande for motet.
Négon som inte varit med i interimsstyrelsen bor leda métet.
4, Val av sekreterare for motet.
Négon viljs for att fora protokoll 6ver dagens férhandlingar.
5. Val av tva justerare, tillika rostraknare.

For att ett protokoll ska vara giltigt ska det undertecknas av justerare. Vid eventuell
omrostning fungerar dven justerarna som rostrdknare.

6. Beslut om att bilda en forening.
7. Beslut om féreningens namn.
8. TFaststédllande av stadgar.

L&s upp varje paragraf och godkénn varje paragraf for sig. Det ar viktigt att alla forstar
vad varje paragraf betyder.

9. Valav foreningens ordférande.
Viljs alltid p4 ett ar.

10. Val av styrelseledamoter.
Bést med jamt antal ledamdter + ordforande (ska vara reglerat i stadgarna).
Forsta gangen viljs hélften pé ett r och andra hélften pa tva ar.

11. Val av ersittare.

Viljs pé ett ar. Ersittaren ersitter ordinarie ledamot. Avgér ledamoten under mandat-
tiden intrdder suppleanten i dennes stille.
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12. Val av revisor.

Man bor valja tva revisorer varav en revisor véljs pa tvd ar forsta gangen. Revisorn far
inte sitta med i styrelsen eftersom han ska granska styrelsen forvaltning och raken-
skaper. Han bor inte heller vara slakt med négon i styrelsen.

13. Val av valberedning.

Valberedningen ska besta av personer som finns med pa arsmotet. Antalet regleras i
stadgarna. Glom inte att vilja en sammankallande. Personer som ingar i valberedning-
en bor inte ha andra uppdrag i féreningen.

14. Budget.

Budgetforslag ska redovisas och godkdnnas.
15. Medlemsavgift.

Oftast finns forslag i budgeten men skall beslutas separat.
16. Ovrigt.

Hir kan information limnas och dvriga fragor diskuteras. Arsmétet kan inte ta nigra
beslut i drenden som inte stdr med pa dagordningen.

Efter arsmotet

e Styrelsens forsta uppgift ar att ta kontakt med eventuell riksorganisation for att fa stod
och rad i olika frégor.

o Skaffa ett plusgiro eller bankkonto. For att f4 konto maste féreningen visa bland annat
arsmotesprotokoll.

e Antingen plusgiro, bankgiro eller bankkonto krévs for att soka kommunala bidrag.

o Uppritta ett medlemsregister som innehaller foédelsedata, namn, adress och nér
medlemsavgiften betalas.

e Fora kassabok over alla inkomster och utgifter i féreningen.

o Utse firmatecknare for féreningen. Helst tva personer.

Tips infor kommande arsmoten

Arsmotet dr foreningens hogsta beslutande organ och halls en gang om &ret. Hir far alla
medlemmar vara med och fatta beslut och vélja funktionérer infér det kommande verksam-
hetsaret. Lagg drsmotet tillsammans med ndgot annat arrangemang, exempelvis en fest for
att 6ka intresset for att delta i &rsmétet. Stadgarna bestimmer ndr drsmotet ska hallas och
vilka drenden som ska tas upp.

Man kan kalla till arsméte pa olika sétt. Det kan vara till exempel:
e brevtill medlemmarna

e annonsitidning eller medlemsblad

Skovde kommun Besoksadress Postadress Kontaktcenter Webbplats
Sektor medborgare och Stadshuset, Fredsgatan 4, Skovde Skovde kommun, 541 83 Skévde Telefon: 0500-49 80 00 skovde.se
samhaéllsutveckling



o meddelande pé anslagstavlan i lokalen
I kallelsen skall noggrant beskrivas:

e var arsmotet skal hélla (lokal)

o vilken dag (ar, manad och veckodag)

o vilken tid arsmotet borjar (klockslag)

I kallelsen ska alla d&renden finnas med som ska behandlas pa drsmotet. Anledningen till
detta r att alla medlemmarna ska kidnna sig sikra pa att féreningen inte beslutar nagot
utan att medlemmarna har en chans att vara med och péverka beslutet. Det kan vara ldmp-
ligt att skicka med arsberéttelse och kassaredogdrelse tillsammans med kallelsen eftersom
medlemmarna ska ha mojlighet att fa titta p4 handlingarna fore arsmotet.

Vill en medlem att ett speciellt drende ska tas upp pa arsmotet ska han kontakt styrelsen i s&
god tid att drenden kan tas med pa dagordningen for drsmotet. Gar styrelsen inte med pa att
ta upp drendet kvarstdr mojligheten att pd drsmotet far en majoritet for att begéra ett extra
arsmote.

Motioner

En motion ar ett skriftligt forslag som ska ldmnas till styrelsen i god tid fore drsmdotet.
Styrelsen ska yttra sig 6ver motionen och forsla

¢ Dbeslut enligt motionen
e avsla motionen
o fatta beslut utan att styrelsen har nidgon bestdmd uppfattning

Motionen och styrelsens yttrande ska finnas med i kallelsen till &rsmoétet.

Oppnande av arsmote

Arsmétet Sppnas av styrelsens ordférande eller annan utsedd person. Direfter viljer
arsmotet en ordférande for motet. Det kan vara en utomstaende person. Det ar bra om
foreningens ordinarie ordférande inte vljs till &rsmoétesordforande. Blir det diskussion om
verksamheten dr det svart att sitta som ordféranden och samtidigt delta i debatten.

Sekreterare

Arsmotets sekreterare ska se till s& det fors protokoll vid métet.

Protokollet ska innehélla alla beslut som fattats pd arsmotet och om det varit omrostning
ska resultatet noteras i protokollet.

Justerare tillika rostraknare

Arsmatet viljer tva justerare som intygar att protokollet stimmer med verkligheten. Dessa
kan ocksé vid behov fungera som rostriknare.
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Verksamhetsberattelse

Ska presenteras pa arsmotet och innehalla viasentliga hdndelser och fakta i foreningen for
det gdngna verksamhetséret.

Rostlangd

En forteckning éver ndrvarande medlemmar. Det kan vara historiskt intressant att veta hur
ménga medlemmar som deltagit i &rsmo6tesbesluten.

Rostratt

Endast den som betalat sin medlemsavgift har rostrétt.

Jav vid rostning

Den som &r javig, har egna intressen i frdgan, ska inte vara med och rosta. Det &r inte
ovanligt att den javige vdljer att ldmna motet redan under behandlingen dé hans nérvaro
annars kan paverka diskussionen och rostningen.

Omrostning

I de flesta fall beslutar arsmdétet genom ja-nej-rop. Handuppréickning &r ett annat sétt och
om det krdvs kan sluten omrostning forekomma. Sluten omrostning innebér att man
skriver sitt beslut i fradgan pa en lapp.

Det kan bli lite svart nir det finns fler 4n tva forslag att ta stillning till. Da ska ordférande
stélla forslagen mot varandra tills det bara finns tva férslag att ta stéllning till.
Ansvarsfrihet

I de flesta féreningar later man revisorerna i sin revisionsberittelse rekommendera
arsmotet att ge styrelsen ansvarsfrihet. Observera att revisorerna inte kan bevilja styrelsen
ansvarsfrihet. Det kan bara arsmotet.

Fritidsnamndens godkannande av nya forening

En forening som uppfyller kommunens allménna krav och énskar bli godkédnd som bidrags-
beréttigad forening ska anvianda blanketten "startbidrag”. Till ansékan ska bifogas:

e stadgar

protokoll fran konstituerande* méte

e registreringsbevis fran godkind riksorganisation

uppgift om plus- eller bankgironummer

e anmadlan till foreningsregister
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En redan godkind férening med nystartad ungdomsverksamhet kan bli godkénd efter det
att foreningen redovisat verksamhetsberéttelse, ekonomisk redovisning, revisions-
berittelse och arsmotesprotokoll.

* P4 foreningens arsmote véljs ordforande och styrelseledaméter och i en del féreningar
dven kassor, se foreningens stadgar. Pa forsta styrelsemotet efter &rsmotet konstituerar sig
styrelsen, d.v.s. faststiller en arbetsfordelning for styrelsen. Detta innebér att styrelsen
utser vice ordférande, sekreterare och eventuellt kassor. Vidare faststélls vilka som ingar i
styrelsens arbetsutskott och vem eller vilka som &r firmatecknare. Dessa far t.ex. under-
teckna handlingar for féreningens rdkning, 16sa ut postforsandelser till foreningen eller ta
ut pengar som finns pa bankkonto. I dessa sammanhang skall den som é&r firmatecknare
lamna ett bestyrkt protokollsutdrag fran det konstituerande styrelsemétet.
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Ordlista

Acklamation: Omrostning med ja- och nejrop, som kan vara 6ppen eller sluten. Sluten
omrostning sker skriftligt.

Ajournering: Sammantridet gér uppehall av en viss anledning.
Ansvarsfrihet: Medlemmarna ger styrelsen sitt godkdnnande.
Bordligga ett drende: Ta upp drendet vid ett annat mote, tills det forberetts ordentligt.

Budgetplan: En ekonomisk berdkning pé vad féreningen planerat att géra i sin
verksamhetsplan.

Dagordning: En forteckning som tar upp vad som kommer att behandlas pad mdétet.
Ekonomisk redovisning: Bokf6éring och bokslut.

Firmatecknare: Person som utsetts for att kunna kvittera ut pengar, skriva kontrakt och under-
teckna féreningens olika papper till myndigheter etc. Myndigheter, post med flera delges via ett
protokollsutdrag.

Interimsstyrelse: En provisorisk styrelse.

Justerare: For att ett protokoll ska bli giltigt ska det undertecknas av justerare.

Javig: Part i malet, har egna intressen i fragan.

Medlemsmatrikel: En forteckning dver féreningens medlemmar.

Motion: Enskild medlem som limnar eget forslag till styrelse och arsméte.

Omval: En styrelseledamot som stéller upp for en mandattid till.

Proposition: De fragor som ordférande stéller till ssammantrédet for att besvara med ja eller nej.

Protokoll: En skriftlig redogorelse f6r vad styrelsen har behandlat och beslutar pa
sammantradet.

Protokollsutdrag: Ett utdrag ur protokollet f6r att delge utomstaende ett visst uppdrag eller
meddelande.

Revisionsberiittelse: En granskning av féreningens verksamhet och ridkenskaper.

Rostlingd: En lista 6ver vilka som har rostritt.

Rostriknare: Den som riaknar antalet roster.

Styrelsemoéte: Sammantréde dar styrelsen fattar beslut och drar upp riktlinjer f6r verksamheten.

Talarlista: Ordforande noterar i vilken ordning som méotesdeltagarna begirt ordet (bett att f&
prata pa métet).

Verksamhetsplan: En plan 6ver vad féreningen planerar att géra under kommande ar.
Votering: Rostréakning.

Utlysning av t.ex. arsmote: Information till medlemmar genom tidningsannons, anslag eller
kallelse om arsmote.

Arsméte: Det hogsta beslutande organet i foreningen.
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