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*Utbildningen ger de studerande mycket goda grundldggande kunskaper. Det rader
stor brist pd medicinska sekreterare. Vi stdr infér nya spdnnande utmaningar i och
med inférandet av Framtidens vdrdinformationsmiljé och efterfrdgan pd denna yr-
keskategori kommer dka. Det dr bra att arbetslivet och yrkeshogskolan har ett néra
samarbete kring innehdllet i utbildningen”

Helena Andersson
Enhetschef, Skaraborgs Sjukhus

Skovde Yrkeshogskola

Yrkeshogskoleutbildning (YH) ar en statligt finansierad utbildningsform.
Utbildningarna ar riksrekryterande och bedrivs i ndra samarbete med
arbetslivet. Foretradare for branschen ar delaktiga i saval planering
som genomfdrande av utbildningen. Skovde Yrkeshogskola bedriver
yrkeshogskoleutbildningar inom vard och omsorg, vardadministration
samt produktionsteknik. Flera av utbildningarna bedrivs pa distans och
det finns viss mojlighet att kombinera studier med arbete.

Skovde Yrkeshogskola éren del av Vuxenutbildning Skovde.
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En viktig, och efterfragad, resurs
inom halso- och sjukvard

Yrkeshogskoleutbildningen medicinsk sekreterare ar en utbildning for dig
som vill vara delaktig i patientens resa genom varden. Du blir en vardefull
resurs i arbetet kring att sékerstalla och forbattra kvaliteten i verksamheten.
Efterfrdgan pa medicinska sekreterare &r stor i hela landet - nio av tio far jobb
efter utbildningen!

Yrkesrollen medicinsk sekreterare

Att arbeta som medicinsk sekreterare
passar dig som ar serviceinriktad och vill
ha ett omvaxlande jobb. En medicinsk
sekreterare har manga varierande
arbetsuppgifter och just nu genomgar
yrket stora forandringar med 6kad
digitalisering och implementering av

ny teknik. Som medicinsk sekreterare

blir du en central person inom den nya
administrativa strukturen. Arbetet bestar
bland annat av medicinsk dokumentation,
t.ex. dokumentering i patientjournal efter
diktat, kvalitets- och forbattringsarbete
samt utbildnings- och systemansvar.

Du blir en efterfragad resurs

Utbildningen ger dig forutsattningar att
vara ett kvalificerat administrativt stod i
varden. Du arbetar med digitala arbetsred-
skap och ger god service, bl.a. vid kassa-

och receptionsarbete, med ett professio-
nellt bemotande mot bade patienter och
medarbetare.

Det ar viktigt att du har goda sprakkun-
skaper, bade skriftligt och muntligt, for att
arbeta som medicinsk sekreterare.

Det rader en mycket stor efterfragan pa
medicinska sekreterare da bade doku-
mentation och administration 6kar inom
sjukvarden. Medicinska sekreterare tar i
allt storre utstrackning 6ver administrativa
uppgifter fran sjukvardande personal.

LIA ger dig praktiska fardigheter

LIA (Ldrande i arbete) utgor 20 veckor av
din utbildning och genomfdrs pa olika
arbetsplatser, som t.ex sjukhus och vard-
centraler. Du far under din LIA omsétta
teoretiska studier i praktiska moment. Du
tilldelas din LIA-placering av utbildnings-
anordnaren.

Kurser i utbildningen YH-podng*
Anatomi och sjukdomslara 30
Arbetspsykologi och yrkesetik 20
Engelska for vardpersonal 15
Examensarbete 25
Halso- och sjukvardsjuridik 25
Informationsteknik och digitalisering 25
Introduktion till e-Halsa 30
Klassifikation av sjukdomar och vardatgarder 30
Kommunikation och informationsutformning 25
Kvalitetsutveckling 30
LIA1 20
LIA2 25
LIA3 25
LIA 4 30
Patientrelaterad administration och dokumentation 45

* 5 YH-podng motsvarar en veckas studier pa helfart.

Vilka forkunskaper behover du?

Grundlaggande behdrighet till

yrkeshogskolan samt sarskilda

forkunskaper:

«  Lagst betyg E/G/3 i Svenska 2/Svenska
som andrasprak 2 eller motsvarande

«  Lagst betyg E/G/3iEngelska 6 eller
motsvarande

Sarskilt prov

Samtliga behdriga sokande kallas till
ett sarskilt prov i svenska den 31/5

alternativt 3/6. Provet ar skriftligt och
provar kunskaper och fardigheter i svenska
spraket. Provet omfattar olika delar som

ar relevanta for att kunna tillgodogora sig
utbildningen pa ett bra satt.

Datorvana

Du behover ha god datorvana och
tillgang till en dator (ej surfplatta) med
kamera, mikrofon och internet for att
kunna ta del av och [amna in uppgifter
via var larplattform. Egna horlurar
rekommenderas, e] bluetooth.

Utbildningslangd 400 yrkeshogskolepodng = 4 terminer
Studietakt Heltid, 100 %
Studieform

Bunden utbildning. Utbildningsort: Skovde

Studiefinansiering  Utbildningen berattigar till studiestdd fran CSN

Du star sjalv for ev. kostnader fér resor i samband med LIA

(larande i arbete) och studiebesok. Litteraturkostnader

Kostnader

tillkommer.
Utbildningsstart Augusti
Ansokan

Se www.skovde.se/yh for ytterligare information om utbild-

ningen, lank till ansokan och sista ansokningsdag.



