Instruktioner tor inloggning
till Teams for elever

Vuxenutbildningen Skovde




Microsoft Teams

* Ar en del av Microsoft Office 365
 Kommunikationsplattform

* Videosamtal

* Chatt

* Kursinformation

* Se och lamna in uppgifter mm.



Logga in via webben http://office.com

G Office 365 Logga in | Microsoft C X -+ — ) 5
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@ Denna webbplats anvénder cookies for statistik, anpassat innehéll och annonser. Genom att fortsétta navigera pa webbplatsen godkinner du denna anvéndning. L&s mer

=. Microsoft | Office produkter ~  Resurser ~  Mallar  Suppert  Mitt konto Hela Microsoft ~  Loggain @

Distansutbildning. Mer information >

Valkommen till Office

Platsen dar du skapar, kommunicerar, samarbetar och far jobbet gj



http://office.com/

de tva forsta bokstaverna i
fornamnet, de tva forsta
bokstaverna i efternamnet
(utan prickar 6ver 3,3,0) +
manad och dag da du ar fodd

foljt av @skovde.se.

Exempel: Om du heter Ashia
Hager och ar fodd 5 augusti
sa ar ditt anvandarnamn
asha0805@edu.hjo.se

SKOVDE

Anvandare loggar in med sin e-postadress

| asha0805@skovde.se

|Lﬁ5en0r1:|

[ ]Jag vill f&rbli inloggad




Klicka pa Teams

131 Office 365 0O sek 0

Hej

Installera Office
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Starta nytt Outlook OneDlrive Word Excel PowerPoint OneMote SharePoint Teams Clas Sway
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Forms Stream Video Alla appar
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L as och kllcka dig forbi Hijalpinfo

) Microsoft Office Startsida

<« & @ office.com/?auth=2

B® Microsoft X
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Valkommen HjoSkola
Lat Office 365 hjélpa dig att fa
skolarbetet gjort
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Lagg till en b||d pa dig sjalv

0 Microsoft Office Startsida X  E Microsoft Teams X

&« & @ teams.microsoft.com/_#/discover

Microsoft Teams Sek eller skriv ett kommando

a . .
oy Feed v Y Ga& med i ett team -

3 Omnéamnanden, svar och andra o Tillganglig >
meddelanden visas hér. e
& still in statusmeddelande
i i [ Sparat
Anslut till ett team med en g

E kod % Instaliningar

o fidnd Tangentbordsgenvagar
Kalender Har du en ksq for att %n'sluta till ett team? Om >

oy Ladda ned skrivbordsappen

Ladda ner mobilappen

Samtal Logga ut



Se vilka teams du ar med i

208

Klicka pa Teams pa vanster meny
och valj sedan ett team.

Ett team ar en samling personer,
konversationer, filer och verktyg —
allt pa ett stalle.

En kanal ar en diskussion i ett team som
ar dedikerad till en grupp, ett projekt
eller ett amne.

Team

Dina team

H1

Team Historia 1

Y

Historia 1

Allmant
I Kanaler

H1

Allméant inlagg Filer



Valj aktivitets = om du vill visa ditt flode, —

en sammanfattning av allting som har hant i

de kanaler och teams som du ar medlem i.

Microsoft Teams

Feed v

Y Till: Ang

Omnédmnanden, svar och andra
meddelanden visas har.



Microsoft Teams Sok eller skriv ett kommando

Chatt Senaste Kontakter Y ﬁ Linda Schultz Forsberg Chatt Filer Organisatio

/ Senaste
& Linda Schultz Forsberg 13:49
& Du:Hej
1 Tony Goman 13:48

Du: Har du sett min inlimning?

alj chat om du vill skriva till en larare/elev.
| listan kan du se tidigare chathistorik.

Skriv ett nytt meddelande
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Ange namnet pa den du vill chatta med

ﬂ Microsoft Office Startsida X i Chatt| Microsoft Teams X + = X

< & @ teams.microsoft.com/_#/conversations/newchat?ctx=chat W [© (2]

Microsoft Teams © Sak eller skriv ett kommando

Chatt Senaste Kontakter W Till: V\nge namn, e-postadress, grupp eller tagg e

Senaste
Ny chatt
’. Linda Schultz Forsberg 1349
® Du: Hej
1¢ lony Goman 13:48

Du: Har du sett min inlamning?

Skriv ett nytt meddelande
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Ring ett onlinesamtal

Du kan ocksa ringa till den du chattar med. Genom att trycka pa kamera eller lur.
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Microsoft Teams 4 Sok eller skriv ett kommando

G Linda Schultz Forsberg cChatt Filer Organisation Aktivitet +

Chatt Senaste Kontakter
Senaste
13:49
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® Du: Har du sett min inlamning?



