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‘Yrkeshigskolan

Underlag for Bedomning av LIA 1, 20 Yhp

Skovde Yrkeshogskola, Medicinsk sekreterare

Studerande:
Namn:

Arbetsplats:

Handledare:
Namn:

Telefon / Mobiltelefon:

Mejladress:

LIA-period (veckor): Antal timmar:

Ort & datum

Handledares underskrift: Studerandes underskrift:




Nirvarorapport

Méndag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag Sondag Anteckningar

Vecka 1

Vecka 2

Vecka 3

Fyll i ndrvarotid/dag (ex. 8 tim) F = frdnvaro E = ej schemalagd

Rekommenderad néirvarotid under LIA-perioden dr 90 timmar vilket i genomsnitt dr 30 timmar per

vecka.

Utover tiden pa LIA-platsen ska de studerande arbeta med en individuell skriftlig inldmningsuppgift (se sista
sidan).

Under LIA 1 skriver den studerande diktaten 1 ordbehandlingsprogram.

Bedomningsunderlag LLIA 1 (Larande i arbete 1)

Beddmningsunderlaget dr uppbyggt utifran de kursmal som examineras under kursen LIA 1. For varje
kursmaél tar handledaren stillning till den studerandes formagor. Styrkor savil som svagheter bor lyftas
fram. Bedomningsunderlaget fylls 1 av ansvarig handledare.

Ifyllt bedomningsunderlag och den studerandes skriftliga inlimning ligger till grund for slutbetyget i
kursen. Slutbetyg sétts av utbildningsanordnaren efter avslutad LIA.

Senast tva veckor efter avslutad kurs mejlas beddmningsunderlaget till ansvarig larare
ingela.rosenqvist@skovde.se

Kursmal LIA 1

Kursen ska ge den studerande grundléggande praktisk yrkeserfarenhet, baserad pa teoretiska kunskaper inom
patientrelaterad dokumentation och vardadministrativa datorsystem. Kursens mél &r att fa en tidig yrkeskontakt
och fa kunskaper om vardkedjor och deras administrativa flode samt inblick i hur de olika yrkeskategorierna
samarbetar inom Sppenvarden. Kursen ska ge inblick 1 hur patientadministrativa system anvénds 1
yrkesverksamheten. Kursen ska ge praktisk 0vning i att kunna forsta, bearbeta och dterge medicinsk
dokumentation.


mailto:ingela.rosenqvist@skovde.se
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1. Yrkets arbetsuppgifter och professionalitet
Kursmél Studerande- Studerandes Handledarens vérdering | Uppnétt | Ej uppnatt
aktivitet sjélvvirdering | och beddmning utifrén Datum/ | Datum/sign
utifran kursmal och aktivitet sign
kursmaél och Vad har den studerande
aktivitet utfort Hur har den
studerande utfort
momenten?

Den studerande har
formaga att omsétta

Tillampar eller
tillimpar med

teoretiska kunskaper | sdkerhet

i praktiska

situationer

Den studerande Tillampar

redogdr for hur olika | praktiskt

arbetsuppgifter teoretiska

samspelar med andra | kunskaper med

yrkeskategoriers tillfredsstillande

arbetsuppgifter eller god
kvalitet

Den studerande Redogor for

forklarar hur vilka system
kommunikationen som anvénds for
sker mellan olika kommunikation
yrkeskategorier

Den studerande kan
ge exempel pa olika
samarbetssituationer

Har féormaga att
samarbeta med
andra

Den studerande Laser

redogor for hur datorn/posthant-
tystnadsplikt och ering/samtal 1
sekretess paverkar personalrum
yrkets uppgifter

Den studerande Receptions-
forstar vikten av och | arbete

agerar professionellt | Gott socialt

i bemotande mellan | beteende
kollegor och

vardtagare pa aktuell
LIA-plats

Sammanfattande kommenterar:




2. Virdadministrativa system

Kursmal

Studerande-
aktivitet

Studerandes
sjalvvardering
utifran
kursmal och
aktivitet

Handledarens
vardering och
beddmning
utifran
kursmal och
aktivitet

Uppnatt
Datum/
sign

Ej uppnatt
Datum/sign

Den studerande
redogdr for de
vardadministrativa
systemen som
anvénds pé LIA-
platsen

Tillampar eller
tillimpar med
sdkerhet

Den studerande visar
forstéaelse for LIA-
platsens ovriga IT-
systems
anvindningsomraden

Tillampar eller
tillimpar med
sdkerhet

Den studerande kan
redogdra for hur
verksamhetens
samtliga IT-system
ar kopplade till den
medicinska
sekreterarens
arbetsuppgifter, samt
hur dessa underléttar
olika arbetsuppgifter

Reflekterar over
anvandnings-
omréaden

Sammanfattande kommentarer:




SKOVDE

3. Virdkedjor och administrativa floden

Yh

‘Yrkeshigskolan

Kursmal Studerande- Studerandes
aktivitet sjalvvardering
utifran
kursmal och
aktivitet

Handledarens
vardering och
beddmning
utifran
kursmal och
aktivitet

Uppnatt
Datum/sign

Ej uppnatt
Datum/sign

Den studerande kan Reflekterar 6ver

redogdra for olika de olika
vardkedjor dar perspektiven
aktuell LIA-plats

ingér

Den studerande kan | Tillampar
redogdra for de teoretiska
aktiviteter som kan kunskaper med
forekomma i en tillfredsstdllande
vardkedja bade ur ett | eller god kvalitet

patientperspektiv och
ur ett administrativt

perspektiv

Sammanfattande kommentar:

LIA-uppgift

Uppgiften genomfors enskilt av den studerande pa tid utéover LIA-tiden

Redogor utforligt for hur en vardkedja kan se ut pé din LIA-plats. Vilka aktiviteter kan ingd och vilka

olika typer av arbetsuppgifter uppstar for den medicinska sekreteraren? Hur genererar dessa

arbetsuppgifter samarbeten mellan olika yrkeskategorier?

Den skriftliga inlimningsuppgiften ska omfatta en textmassa pa max 2 A4-sidor.
Inldamning via Teams senast sondag vecka 49, klockan 23.55.
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