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Anvisningar for dokumenthanteringsplan kommunstyrelsen

Kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan ar en forteckning 6ver de handlingstyper som férekommer i verksamheten och redogor for hur de
olika handlingstyperna ska hanteras. Dokumenthanteringsplanen talar bland annat om hur handlingarna ska forvaras, vilka som ska bevaras eller
gallras, tidpunkt for gallring och nar handlingarna kan stallas av till kommunens centralarkiv. Dokumenthanteringsplanen ska fungera som ett
verktyg for den som hanterar information/handlingar i verksamheten och for allmanheten som vill ta del av allmanna handlingar. Planen ska
bidra till 5ppenhet, tillganglighet och rattssdakerhet samt till forskningens behov av kéllmaterial. Dokumenthanteringsplanen bygger pa en
processinriktad klassificeringsstruktur kallad KLASSA som har tagits fram i ett samarbete mellan Riksarkivet och Samradsgruppen for arkivfragor.
KLASSA innebar en gemensam nationell struktur for att klassificera kommunal verksamhet. Utgangspunkten ar att kommunstyrelsens handlingar
ar offentliga men i vissa fall kan sekretess galla. Om handlingen eller delar av handlingen inte kan lamnas ut forutsatter det stod i Offentlighets-
och sekretesslagen (OSL) eller i lag som OSL hanvisar till.

Lagar och forordningar som dokumenthanteringsplanen bygger pa

- Tryckfrihetsforordning (1949:105)
Tryckfrihetsférordningen ar en av Sveriges grundlagar och behandlar allmanhetens ratt att ta del av myndigheters handlingar. Har slas fast vad
som ar allman handling och vad som kravs for att kunna ta del av sddan. Allmanna handlingar ska hallas ordnade sd att de snabbt kan dtersokas.

- Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)
Offentlighets- och sekretesslagen slar fast att huvudregeln &r att varje myndighet ar skyldig att registrera allmanna handlingar samt att
registrering ska ske utan drojsmal. Sekretesskyddade handlingar har ett absolut registreringskrav och sadana uppgifter ska darfor alltid
registreras (diarieféras). Ar det uppenbart att en handling dr av ringa betydelse for myndighetens verksamhet behdver den varken registreras
eller hallas ordnad. Lagen behandlar daven bestammelser om tystnadsplikt och férbud mot att lamna ut allmédnna handlingar.



- Arkivlag (1990:782)

Arkivlagen slar fast att myndighetens arkiv bildas av de allmanna handlingar som upprattas och inkommer i myndighetens verksamhet.
Myndigheten ska varda och gora arkivet tillgangligt.

- Arkivférordning (1991:446)

Arkivforordningen talar om nar handlingar ar arkiverade och nar de ska arkiveras. Handlingar ska arkiveras nar ett arende slutbehandlats eller nar
handlingarna ar fardigstallda.

- Dataskyddsforordningen (GDPR) (Férordning (EU) nr 2016/679)
Dataskyddsforordningen (GDPR) ar till for att skydda enskildas grundlaggande rattigheter och friheter, sarskilt deras ratt till skydd av
personuppgifter. Dataskyddsforordningen galler i hela EU. Den har till syfte att skapa en enhetlig och likvardig niva for skyddet av
personuppgifter.

Ytterligare lagar och férordningar som styr kommunstyrelsens olika verksamheter:

-Kommunallag (2017:725)

- Férvaltningslag (2017:900)

- Arbetstidslag (1982:673)

- Lag (1982:80) om anstdllningsskydd

- Arbetsmiljolag (1977:1160)

- Arbetsmiljoforordning (1977:1166)

- Diskrimineringslag (2008:567)

-Lag (2002:293) om forbud mot diskriminering av deltidsarbetande arbetstagare och arbetstagare med tidsbegrdnsad anstdllning
- Lag (1974:358) om facklig fortroendemans stéllning pd arbetsplatsen

- Férdldraledighetslag (1995:584)

- Lag (2008:565) om rditt till ledighet for att pd grund av sjukdom prova annat arbete
-Lag (1974:981) om arbetstagares riitt till ledighet fér utbildning,

- Lag 1988:1465) om ledighet for ndrstGendevard

- Lag (1998:209) om rdtt till ledighet av trdngande familjeskdi,

-Lag (1997:1293) om rditt till ledighet for att bedriva ndringsverksamhet

-Lag (1979:1184) om rdtt till ledighet for vissa féreningsuppdrag inom skolan, m.m.
- Lag (1986:163) om rdtt till ledighet for utbildning i svenska for invandrare

- Lag (1976:580) om medbestdémmande i arbetslivet



- Lag (1994:260) om offentlig anstdllning

-Lag (2007:171) om registerkontroll av personal vid vissa boenden som tar emot barn
-Lag (2010:479) om registerkontroll av personal som utfér vissa insatser Gt barn med funktionshinder
- Lag (2013:852) om registerkontroll av personer som ska arbeta med barn

- Lag (1998:620) om belastningsregister

- Férordning (1999:1134) om belastningsregister

- Semesterlag (1977:480)

-Lag (1991:1047) om sjuklon

-Lag (1999:116) om skiljeforfarande

- Socialférsdkringsbalk (2010:110)

- Sdkerhetsskyddslag (2018:585)

- Sdkerhetsskyddsforordning (2018:658)

-Lag (1974:371) om réittegdngen i arbetstvister

- Vallag (2005:837)

-Lag (1994:692) om kommunala folkomrostningar

- Férordning (2009:263) om vigsel som forrdttas av sdrskilt forordnad vigselférrittare
-Lag (2018:597) om kommunal bokfdring och redovisning

-Lag (2016:1145) om offentlig upphandling

- Lag (2009:724) om nationella minoriteter och minoritetssprdk

- Skollag (2010:800)

- Socialtjéinstlag (2001:453)

- Socialférsdkringsbalk (2010:110)

- Hélso- och sjukvdrdslag (2017:30)

-Lag (1993:387) om stéd och service till vissa funktionshindrade

- Patientdatalag (2008:355)

- Plan- och bygglag (2010:900)

- Skogsvardslag (1979:429)

- Miljobalk (1998:808)

-Lag (2021:890) om skydd for personer som rapporterar om missférhdllanden



Gallring

Gallringinnebar attinformation/handlingar forstors. Grundregeln ar att allmanna handlingarska bevaras, menivissa fall kan handlingar behova
gallras. Av Skovde kommuns arkivreglemente (Dnr KS2017.0051) punkt 7 framgar att "Myndighet beslutar, efter samrad med arkivmyndigheten,
om gallring av handlingari sitt arkiv, savida ej annat foljer av lag och férordning.”

Kommunstyrelsen fattar beslut om gallringsregleri och med att en dokumenthanteringsplan for kommunstyrelsens handlingarupprattas.
Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet for Skovde kommun. Da arkivhandlingarinte langre behdvs for den [0pande verksamheten hos en
myndighet ska de efter verenskommelse 6verlamnas till kommunarkivet. Fore overlamnandet ska gallring ha agt rum. Nar det anges att en
allman handling ska gallras efter tio ar, betyder det att gallring utfors pa det elfte aret, dvs. tio kalenderar utéver det ar handlingen tillkom.
Handlingar som kan gallras vid inaktualitet anvands for att beteckna en gallringsfrist som ar kort och som kan bestdammas av namnden sjalv.
Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse kan gallras vid inaktualitet. Exempel pa sddana handlingar ar:

Kopior som inte har ndgon funktion da det finns arkivexemplar hos namnden med samma innehall.
Inkomna eller expedierade framstallningar, forfragningar och meddelanden av tillfallig betydelse eller rutinmassig karaktar.
Handlingarsom harinkommit for kannedom och som inte har foranlett nagon atgard, om de dven i Gvrigt ar av ringa betydelse.

H w e

Inkomna handlingar som inte berér myndighetens verksamhetsomrade, eller som ar meningslosaeller obegripliga, om handlingarnainte
kraver vidarebefordran till annan myndighet eller enskild for atgard.

Register, liggare, listor och andratillfalliga forteckningar som har tillkommit for att underldtta myndighetens arbete och som saknar
betydelse nar det galler att dokumentera myndighetens verksamhet, att atersoka handlingar eller att uppratthalla samband inom arkivet.
Mottagnings- och delgivningsbevis forutsatt att de inte har paférts anteckning som tillfort drendetsakuppgift.

Handlingar som endast tillkommit for kontroll av postbefordran, under forutsattning att de inte langre behovs som bevis for att en
forsandelse harinkommit till eller utgatt fran myndigheten.

Loggar for e-post och fax under forutsattning att de inte langre behovs for kontroll av 6verféringen och att de inte heller behovs for
atersokning av de handlingar som inkommit till eller utgatt fran myndigheten och som skall bevaras.

Handlingar som utgjort underlag for myndighetens interna planering och verksamhetsredovisning, nar sammanstallning ellerannan
bearbetning har gjorts, under forutsattning att handlingarnainte heller i dvrigt har nagon funktion.



Sarskilt om protokoll, ordforandebeslut, delegationsbeslut och tillhorande handlingar

Signering och justering av protokoll, ordforandebeslut och delegationsbeslut for namndsverksamhet kan antingen ske analogt eller digitalt.
Analoga signerade och justerade protokoll, ordférandebeslut och delegationsbeslut férvaras i nararkiv och stalls av till centralarkivet efter
overenskommelse med arkivmyndigheten. Inscannade analoga samt digitalt signerade och justerade protokoll, ordférandebeslut och
delegationsbeslut forvaras i aktuellt diarium/arende- och dokumenthanteringssystem, detta géller dven for tillhdrande handlingar vilka sa langt
det ar mojligt ska vara digitala.

Sarskiltom avtal
Det finnsintei klassificeringsstrukturen nagra "generella” processerjust for avtal. Avgorande for var ett avtal ska diarieforas ar vilket slags avtal
detar. Undantagar avtal fran en upphandling eller ett inkdp, da dessa hanteras enligt en egen process (se klassificering 2.5).

Arkivansvarigocharkivredogorare

Arkivansvarig: Sektorschef

Arkivredogorare:Registrator

Den arkivansvarige bevakar arkivfrdgornainom hela myndigheten, dvs. ndmnden och berérd personal samt informerar om bestammelser och
rutinerinom arkivomradet. Arkivredogorare svarar for tillsyn och vard av den egna myndighetens alternativt delav myndighetens handlingar.
Arkivansvarig och arkivredogorare ar myndighetens kontaktpersoneri arkivfragor.

Begrepp i och utformning av klassificeringsstrukturen

Klassificering Klassificeringskoderenligt KLASSA.

Struktur Klassificeringsstrukturens hierarkiska punktnotation.

Verksamhetstyp Det finns tre olika flikar for verksamhetstyper: styrande verksamheter, stodjande verksamheter samt
karnverksamheter.

Vo Star for verksamhetsomrade. Den éversta nivan i klassificeringsstrukturen for respektive verksamhetstyp. Kan

tillhora nagon av verksamhetstyperna Ledning, Administrativt verksamhetsstod eller Karnverksamhet.

Processgrupp Underindelning av verksamhetsomrade som framgar av styrdokument eller uppdrag. Gruppering av processer som
logiskt hor ihop genom sitt verksamhetsinnehall och som uppstar i processkartlaggningen



(Huvud)process

Underprocess

Handlingstyp

Bevaras/-gallras

Férvaringsenhet

Férvaringsplats

Sekretess
Registrering
Ansvar

Lagstiftning och
andra styrdokument

Anmdrkning

Processnamn

De processer som motsvarar sjalva karnuppdraget. En alternativ forklaring: alla de processer som skapar ett varde for
kunden.

Process som levererar till annan process och som kravs for att den andra processen ska kunna fullféljas.

Vilken typ av handling som avses, dvs. specifika handlingstyper sa som sammantradesprotokoll.

Anger om handlingen ska bevaras eller efter hur lang tid handlingen ska gallras. Med bevaras menas att handlingen ska
bevaras for all framtid. Med gallras menas att handlingen efter angiven tid ska forstoras.

Vilken sorts forvaringsenhet som anvands ex. parm, arkivvolym eller nagot digitalt lagringsmedium. Férvaringsenhet
som beskrivningsfalt innehaller har for enkelhetens skull dven sjalva forvaringsmediet som ar antingen papper eller
digital fil.

Var nagonstans handlingstypen forvaras ex. nararkiv, verksamhetssystem eller diarium/dokument- och
arendehanteringssystem.

Talar om ifall det rader nagon form av sekretess eller inte.
Anger om handlingen ska registreras i arendehanteringssystemet.

Vem som ar ansvarig for processen (processagare).

Lagrum.
Ger vidare upplysning eller forklaring till handlingen eller hantering av handlingen.

Processnamn enligt KLASSA.

Dokumenthanteringsplanen dr upprattad utifran Gallringsraden: Bevara eller gallra nr 1 - Gallringsrdd fér lednings- och stédprocesser i kommuner,

landsting och regioner. Dessa gallringsrad utges av SKR och Samradsgruppen for kommunala arkivfragor (SKA).



OVERGRIPANDE KOMMUNAL LEDNING - PROCESSER

V11 Beskrivningsfilt
Fullméktige, styrelse, ndmnd och central férvaltning
A.V-typ B. c D. (Huvud)process Handlingstyp i |Forvaringsplats Sekretess | Registrering |Ansvar iftni
AlB E
1)1 LEDNING
1|1 Ledning-Styrning-Organisering
1l Leda - Styra - Organisera Strategisk plan med budget Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommundirektsr
1)1
1l Leda - Styra - Organisera Kommunfullméktiges arbetsordning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Arvodesbestammelser fortroendevalda Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
BB Hantera fullmaktigeprocess Underlag till beslut Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Kallelser och foredragningslista Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Kommunfullméktiges protokoll Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod Analoga justerade protokoll stalls av till Centralarkivet efter 2
r/inscannade analogt justerade protokoll férvaras i Public 360. Digitalt
justerade protokoll forvaras i Public 360.
Ordforandebeslut kommunfullmaktige Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod Analoga justerade ordférandebeslut stalls av till Centralarkivet efter 2
nalogt forvaras i Public 360,
Digitalt justerade ordfdrandebeslut forvaras i Public 360.
Delegationsbeslut kommunfullmaktige Bevaras Papper | parm/digital il server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod Analoga justerade delegationsbeslut stalls av till Centralarkivet efter 2
8 analogt i forvaras i Public 360.
Digitalt justerade delegationsbeslut férvaras i Public 360.
Kungorelse, annons Gallras vid inaktualitet | Papper Nararkiv Nej Nej Enhetschef demokratistod
Kungorelse Gallras vid inaktualitet | Digital il server Webbaserad anslagstavia  |Nej Ja Enhetschef demokratistod
Narvarolista Gallras efter 2 ar Papper | parm Nararkiv Nej Ja Enhetschef demokratistod
Voteringslista Gallras efter 2 ar Papper i parm Nararkiv Nej Ja Enhetschef demokratistd
usteringsanslag Gallras efter 2 ar Digital fil server Webbaserad anslagstavia | Nej Ja Enhetschef demokratistod
Motioner Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod Scannas.
Medborgarforslag Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod Scannas.
Interpellationer Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod Scannas.
Fragor Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod Scannas.
1 Hantera kommunrevision Revisionens protokoll Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv demokratistod/Public | Nej Nej Enhetschef demokratistod KL12 kap. Analoga justerade protokoll stalls av till Centralarkivet efter 2
360 r/inscannade analogt justerade protokoll férvaras i Public 360. Digitalt
justerade protokoll forvaras i Public 360.
Ordforandebeslut revisionen Bevaras Papper | parm/digital il server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod (Analoga justerade ordforandebeslut stalls av til Centralarkivet efter 2
8 analogt ] forvaras i Public 360.
Digitalt justerade ordfrandebeslut forvaras i Public 360.
Rapporter med foljebrev Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv demokratistod/Public | Nej Nej Enhetschef demokratistod
360
Revisionsberattelse Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv demokratistod/Public | Nej Nej Enhetschef demokratistod
Minnesnoteringar Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Nej Enhetschef demokratistod
BB Hantera val tll styrelser, namnder m.m. | Valberedningens dokumentation Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Valberedningens ordforande Registreras staende drende under mandatperioden.
1 Hantera fortroendevalda E-tjanst underlag infor val till uppdrag Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod publicering pa internet f finns T e-
tjansten.
E-tjanst avsagelse av uppdrag Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod publicering pa internet for finns i e-
tjansten.
Brev frén lansstyrelsen om ny sammanrakning  |Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Brev fran tingsratten om entledigande samt Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
anhallan om ny namndeman
Underlag for registrering Gallras efter 10 & Papper i parm Nararkiv Nej Ja Enhetschef demokratistd
Utbetalningar arvoden Bevaras Papper | parm/digital il server Nararkiv/Troman Nej Ja Enhetschef demokratistod (Arvodeslistor skrivs ut och arkiveras Overfors tll centralarkivet efter 2 &
Handlingar rérande avtackningar Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod Register ver avtackningar och dver- limnade minnesgavor vid avgangar,
fortjansttecken (motsvarande).
Forteckningar fortroendevalda Bevaras Digital fil server Troman Kan Ja Enhetschef demokratistod
forekomma
Forteckningar fortroendevaldas konton, Bevaras Digital fl server Public 360 Kan Ja Enhetschef demokratistod Avtal registreras i Public 360.
utrustning, avtal och datum forekomma




Sekretessbevis/tystnadspliktsforsakringar for | Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Enhetschef demokratistod
fortroendevalda
Hantera stad till politiska partier Riktlinjer for partistod Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Redovisning frén parti Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Enhetschef demokratistod
Kommunstyrelse
Leda - Styra - Organisera Reglemente Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Delegationsordning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Enhetschef demokratistod
Oversiktsplan Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Sektorschef S5B Ansvar ligger pa Sektorschef for SSB.
Hantera kommunstyrelseprocess Narvarolista Gallras efter 2 ar Papper i parm Nararkiv Nej 1a Enhetschef demokratistod
Voteringslista Gallras efter 2 ar Papper i parm Nararkiv Nej Ja Enhetschef demokratistod
Kallelser och foredragningslista Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Enhetschef demokratistod
Underlag till beslut Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Kommunstyrelsens protokoll Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej 1a Enhetschef demokratistod Analoga Justerade protokoll stalls av till Centralarkivet efter 2
r/inscannade analogt justerade protokoll forvaras i Public 360. Digitalt
justerade protokoll frvaras i Public 360.
Handlingar till kommunstyrelsens protokoll Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Enhetschef demokratistod
Ordforandebeslut kommunstyrelsen Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod Analoga justerade ordférandebeslut stalls av till Centralarkivet efter 2
analogt j forvaras i Public 360
Digitalt justerade ordfdrandebeslut forvaras i Public 360.
Delegationsbeslut kommunstyrelsen Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod Analoga justerade delegationsbeslut stalls av tll Centralarkivet efter 2
analogt forvaras i Public 360
Digitalt justerade delegationsbeslut forvaras i Public 360.
Arbetsutskottets protokoll Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod Analoga Justerade protokoll stalls av till Centralarkivet efter 2
r/inscannade analogt justerade protokoll forvaras i Public 360. Digitalt
justerade protokoll forvaras i Public 360.
Handlingar till arbetsutskottets protokoll Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Ordforandebeslut arbetsutskottet Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej 1a Enhetschef demokratistod Analoga justerade ordférandebeslut stalls av til Centralarkivet efter 2
4 analogt justerad forvaras i Public 360.
Digitalt justerade ordfdrandebeslut forvaras i Public 360.
Delegationsbeslut arbetsutskottet Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej 1a Enhetschef demokratistod Analoga justerade delegationsbeslut stalls av till Centralarkivet efter 2 ar/
inscannade analogt justerade delegationsbeslut forvaras i Public 360.
Digitalt justerade delegationsbeslut férvaras i Public 360.
Arbetsgivarutskottets protokoll Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod Analoga Justerade protokoll stalls av till Centralarkivet efter 2
r/inscannade analogt justerade protokoll férvaras i Public 360. Digitalt
justerade protokoll forvaras i Public 360.
Handlingar till arbetsgivarutskottets protokoll | Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Ordforandebeslut arbetsgivarutskottet Bevaras rm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej 1a Enhetschef demokratistod Analoga justerade ordférandebeslut stalls av til Centralarkivet efter 2
4 analogt justerad forvaras i Public 360.
Digitalt justerade ordfdrandebeslut forvaras i Public 360.
Delegationsbeslut arbetsgivarutskottet Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej 1a Enhetschef demokratistod Analoga justerade delegationsbeslut stalls av till Centralarkivet efter 2
4 analogt justerad i forvaras i Public 360.
Digitalt justerade delegationsbeslut férvaras i Public 360.
Justeringsanslag Gallras efter 2 ar Digital fil server Webbaserad anslagstavla Nej Ja Enhetschef demokratistod
Hantera sérskilda beredningar Beredning samhallsbyggnad Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Castor Nej 1a Sektorschef S5B
Beredning medborgare och folkhlsa Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej 1a Sektorschef SMS
Hantera rad Instruktion for brottsforebyggande radet Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Sakerhetschef
Minnesanteckningar brottsforebyggande radet | Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja sakerhetschef Analoga justerade minnesanteckningar stalls av till Centralarkivet efter 2
r/inscannade analogt justerade minnesanteckningar forvaras i Public
Policy for funktionshinderfragor Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Enhetschef demokratistod
Instruktion radet for funktionshinderfragor Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Beredningshandlingar radet for Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Enhetschef demokratistod
funktionshinderfragor
Minnesanteckningar radet for Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej 1a Enhetschef demokratistod Analoga justerade minnesanteckningar stalls av till Centralarkivet efter 2
funktionshinderfragor r/inscannade analogt justerade minnesanteckningar forvaras i Public
360.
Instruktion for kommunala pensionarsradet Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Enhetschef demokratistod




Beredningshandlingar kommunala Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
pensionarsradet
Beslut gallande bidrag till Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommundirektsr
pensionarsorganisationerna
Minnesanteckningar kommunala Bevaras Papper | parm/digital il server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod Analoga justerade minnesanteckningar stalls av till Centralarkivet efter 2
pensionarsradet r/inscannade analogt justerade minnesanteckningar forvaras i Public
360.
Krisledningsnamnd
Leda - Styra - Organisera Arbetsordning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Reglemente krisledningsnamnd Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Hantera namndprocess Krisledningsnamndens protokoll Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod Analoga justerade protokoll stalls av till Centralarkivet efter 2
r/inscannade analogt justerade protokoll férvaras i Public 360. Digitalt
justerade protokoll forvaras i Public 360.
Handlingar till Krisledningsnamndens protokoll | Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Ordforandebeslut krisledningsnamnd Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod Analoga justerade ordférandebeslut stalls av till Centralarkivet efter 2
analogt forvaras i Public 360,
Digitalt justerade ordfdrandebeslut forvaras i Public 360.
Beslut att anmala till fullmaktige Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Gvriga handlingar Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Verksamhetsledning
Overlagga och besluta Verksamhetsledningens dokumentation, Bevaras Digital fil server Public 360 Kan Ja Respektive chef Galler underlag till beslut for att ge bakgrund och en forstéelse for de
Gverlaggningar och beslut forekomma beslut som tas. Beslut som har stor betydelse for verksamheten.
Planera och folja upp verksamhet Verksamhetsplaner Bevaras Papper | parm/digital il server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Ekonomichef Bevaras bade som tryckt version samt 1 Public 360.
Planeringshandingarna kan finnas i flera system men bevaras | underlaget
till beslut i Public.
Planeringshandlingar Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Ekonomichef Bevaras bade som tryckt version samt i Public 360.
Planeringshandiingarna kan finnas i flera system men bevaras | underlaget
ill beslut i Public.
Tertialrapporter Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Ekonomichef
Verksamhetsberattelser Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Ekonomichef
Utveckla verksamhet Verksamhetsutvecklingsdokumentation Bevaras Digital fil server Public 360/Stratsys Nej Ja Kommundirektor Handlingar kan dven finnas | andra verksamhetssystem.
Bedriva Bevaras Digital fil server Public 360/Stratsys Nej Ja Kommundirektor Handlingar kan aven finnas | andra verksamhetssystem.
Tillhandahalla juridisk expertis Dokumentation i olika juristfragor Bevaras Digital fil server Public 360 Kan Ja Jurist
forekomma
Visselblasarfunktion Riktlinjer for visselblasningar Bevaras Digital fil server Public 360 1a Ja Kommundirektor Lag (2021:890) om skydd for personer som
rapporterar om missforhallanden
Rapportering Bevaras Digital fil server Webbaserat system hos extern|Ja Ja Kommundirektor Lag (2021:890) om skydd for personer som
leverantor rapporterar om missforhallanden
Dokumentation uppfoljningsarende Bevaras Digital fil server Public 360/ Webbaserat 1a Ja Kommundirektor Lag (2021:890) om skydd for personer som
system hos exter leverantor rapporterar om missforhallanden
Dokumentation for rapporter som inte blir nagot |Gallras efter 2 ar Digital fl server Webbaserat system hos extern|Ja Ja Kommundirektor Lag (2021:890) om skydd for personer som
srende leverantor rapporterar om missforhallanden
Utredningsrapport Bevaras Digital fil server Public 360 1a Ja Kommundirektor Lag (2021:890) om skydd for personer som
rapporterar om missforhallanden
Aterkoppling till rapportsr Bevaras Digital fil server Webbaserat system hos extern(Ja Ja Kommundirektdr Lag (2021:890) om skydd for personer som
leverantor rapporterar om missforhallanden
Myndighetsredovisning
Lamna till SCB Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Ekonomichef Om rapportering sker online ska detta redovisas | Public 360.
Lamna dvriga uppgifter till SCB Ovriga uppgifter till SCB Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommundirektsr Om rapportering sker online ska detta redovisas | Public 360.
Hantera ovrig Gvriga Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Respektive rapportor Ex. Boverket, Sveriges kommuner och landsting.
omvarld
Leda - Styra - Organisera nfo och kommunikationspolicy Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommunikationschef Ingar i drende bevaras i akt.
Riktlinjer sociala medier Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommunikationschef Ingar arende bevaras | akt.
Hantera policy och varumérke Kommunens logotyper Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommunikationschef Ev. kan trycksaker bevaras, exempel pa papper.
Kommunicera och samverka Dokumentation fran samverkan med omvarld | Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Respektive sektorschef Handlingar som ror samverkan med omvarld kan med fordel hanteras
rendevis.
Triffa 6verenskommelser Avtal och overenskommelser med Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommundirektsr Avtal och dverenskommelser med omvarld gors oftast pa kommunniva

omvirldskontakter

eller forvaltningsniva.




emensamma projekt Evenemangshandlingar gemensamma projekt | Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej 1a Respektive chef Skrymmande handlingar forvaras i nararkiv tils de stalls av till
centralarkiv.
Projekthandlingar deltagande i gemensamma | Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Respektive chef Deltagare fran kommunen bestammer vad som l3ggs med i handlingar.
projekt Om det gller en specifik verksamhet diariefors handlingarna pa den
dar et hor hemma.

Driva gemensamma projekt Projekthandlingar Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Respektive anordnare Projektet utser en som efter ut
ansvarar for att dokumentationen arkiveras. Bevaras bdr protokoll,
deltagarforteckning, projektbeskrivning, budget, projektets syfte
uppkomst och direktiv.

Evenemangshandlingar Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Dokumentationsansvarig for skrymmande handlingar forvaras i mellanarkiv tills de levereras till
projektet centralarkivet.
Slutrapport Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Dokumentationsansvarig for Fors till arendet.
projektet
Bedriva vanortsarbete Dokumentation kring vanortsarbete Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Sektorschef SMS Tilhor fullméktiges presidiums repre- sentation, kan vara viktigare
tackbrev och av olika
slag samt rapporter frén vanortsbesok.
STYRNING
Ledning-Styrning-Organisering
Leda - Styra - Organisera Kommunfullméktiges vision Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Kommundirektsr Tva tryckta pappersexemplar bevaras.
Implementering av styrdokument fran regering och riksdag
Leda - Styra - Organisera Ordning for revidering, implementering och Bevaras Digital fil server Public 360 Kan 1a Kommundirektor
uppfolining forekomma
Hantera styrdokument fran regering och | Implementering och uppfoljning Bevaras Digital fil server Public 360 Kan Ja Kommundirektsr
riksdag forekomma
Hanter

Leda - Styra - Organisera Arbetsordning for andring av styrdokument Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Kommundirektor En rutin eller av policys, mél,
bestims av kommundirektoren.

Uppritta och folja upp policys och mal | Dokumentation kring upprétande av policys och | Gallras Digital fil server Respektive utredares Nej Ja Kommundirektsr Det fardiga forslaget till policy for till beslutsunderlaget.

lagringsyta Det fardiga forslaget till malet fors till drendet.

Uppratta och ajourfora och kring uppr av Gallras Digital fil server Respektive utredares Nej 1a Kommundirektor Det fardiga forslaget til reglemente fors till beslutsunderlaget.

arbetsordningar reglementen och arbetsordningar lagringsyta Det firdiga forslaget til arbetsordning fors til arendet.

Hantera koncernstyrning Dokumentation kring uppréttande av Gallras Digital fil server Respektive utredares Nej Ja Kommundirektsr Det fardiga forslaget fors till arendet.

koncernstyrningen lagringsyta
Némndens styrning och kontroll
Leda - Styra - Organisera Normalreglemente fér namnd Se anmarks Digital fil server Public 360 Nej 1a Enhetschef demokratistod Kan gallras nar nytt normalreglemente bestams.
Styrdokument for ekonomi- och Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Ekonomichef
verksamhetsstyrning
Verksamhetsplan kommunstyrelsen Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Kommundirektor

Uppratta och folja upp namndens Internbudget kommunstyrelsen Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Ekonomichef

styrdokument

Bedriva internkontroll Kommunstyrelsens internkontrollplan Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Kommundirektor

Internkontrollplan némnd Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Respektive sektorschef Beslutas av varje namnd.
Utfall av interkontrollplan Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Respektive sektorschef
Hantera resultat av revision Revisionsrapport specialgranskning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommundirektsr
Hantera resultat av extern tillsyn Revisionens granskning av arsredovisning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Ekonomichef Bedrivande av tillsyn - se VT2.
delérsrapport
M3l och resursplanering
Hantera 1-4rig mal- och resursplan Verksamhetsplan 1-4rig Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Ekonomichef
Budgethandlingar Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Ekonomichef
ORGANISERING
Organisering

Organisera namnder och kommunala | Dokumentation organisering Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommundirektsr

bolag

Organisera linje Dokumentation organisera linje Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Kommundirektor Forvalta och utveckla den formella linjeorga

Organisera verksamhet och processer | Dokumentation organisera verksamhet Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommundirektsr




Organisera system Dokumentation organisera system Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a IT-chef Information om véra system och arkitektur lagras i SCSM, System Center
Service Manager. Hr synliggérs relationer mellan system och hardvara.
DEMOKRATI OCH INSYN
Hantering av allmanna handlingar m m
Tillhandahalla allmanna handlingar Sekretessprovningar dokumentation Bevaras Digital fil server Public 360 Ja Ja Respektive sektorschef
Beslut med besvarshanvisning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Respektive sektorschef
Hantera ordning for personuppgifter Dataskyddsombudets forteckning Bevaras Digital fil server Intranat Nej Ja Respektive sektorschef Vid avstalining exporteras filer fran Intranatet till Public 360.
Dokumentation hos dataskyddsombudet Gallras vid inaktualitet | Papper i parm/digital fil server Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Respektive sektorschef Dokumentation frén moten och arenden hos personuppgiftsombudet kan
gallras nar informationen ar inaktuell.
Hantera skyddad identitet Dokumentation om skyddade personuppgifter | Bevaras Papper i parm Nararkiv (kassaskap) Ja Nej Respektive sektorschef
Offentlig dialog
Hantera allmanhetens synpunkter Synpunkter fran allmanheten Se anmarkning Digital fil server Flexite Kan 1a Respektive chef Om det leder til ett arende registreras och dokumenteras detta i Public
forekomma 360.
‘sammanstallning statistik Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Respektive chef |sammanstalld statistik fran synpunkter kan diariefdras som ett érende
arligen.
val
Leda - Styra - Organisera Valnamndens dokumentation Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Sakerhetschef Ex. oganisering av valkansli och ordning for valforréttning.
Hantera allmanna val Dokumentation om allmanna val Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja sakerhetschef Vallag (2005:837) - KL (1991:900) 4 kap. logt i C efter utfort val, annan
dokumentation forvaras digitalt i Public 360.
Hantera EU-val Dokumentation om EU- val Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej 1a Sakerhetschef Rostlangder arkiveras analogt i Centralarkivet efter utfort val, annan
dokumentation férvaras digitalt i Public 360.
Hantera om Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja sakerhetschef Lag (1994:692) om kommunala Rostlangder arkiveras analogt | Centralarkivet efter utfort val, annan

folkomrdstningar

dokumentation forvaras digitalt i Public 360.




VT2 VERKSAMHETSSTOD FOR KOMMUNALA NAMNDER Beskrivningsfalt
A.V-typ B. C. D. (Huvud)process Handlingstyp i | Férvaringsplats Sekretess  |Registrering Ansvar och i
AlB
2|1 INFORMATIONSFORVALTNING
2|1 Ledning-Styrning-Organisering
2|1 Leda - Styra - Organisera Riktlinjer for informationssakerhet Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja IT-chef
Informationssakerhetsinstruktion anvandare Bevaras Digital fil server Intranit Nej Nej IT-chef
Informationssikerhetsinstruktion anvindare med| Bevaras Digital fil server Intranat Nej Nej IT-chef
en till en dator
Informationssakerhetsinstruktion férvaltning Bevaras Digital fil server Intranit Nej Nej IT-chef
Informationssikerhetsinstruktion kontinuitet och|Bevaras Digital fil server Intranat Nej Nej IT-chef
drift
21 Utdva tillsyn Arkivtillsynsprotokoll Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommunarkivarie Arkivmyndighetens tillsyn. Radgivning.
2|1 Uppratta och ajourféra Dokumenthanteringsplan Bevaras. Digital fil server Public 360 Nej Ja Sektorschef SSV Beslut om tas av
dokumentationsplan
Arkivbeskrivning, Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Sektorschef SSV Beslut om arkivbeskrivning tas av kommunstyrelsen.
Arkivférteckning Bevaras. Digital fil server Intranat Nej Nej Respektive chef Avser arkivforteckning enligt punkt 3 i riktlinjer for arkivredovisning.
21 Uppritta och 3jourfora Riktlinjer fér Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommunarkivarie Beslutas av kommunstyrelsen.
2|1 Registratur
2|1 Leda - Styra - Organisera Riktlinjer for posthantering och registrering Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Klassificeringsschema KLASSA Registreringsplan | Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistéd Finns i KS dokumenthanteringsplan och Public 360.
2|1 Registrera drenden Diarium (forteckning) Bevaras. Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod
Diarieférda handlingar Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Enhetschef demokratistod Nér arenden avslutas kan handlingar stallas av till arki
langtidsarkiv finns stalls handlingarna av digitalt.
2|1 Registrera inkomna och uppréttade Handlingsregister/Postlista Gallras Digital fil server Public 360/0utlook Nej Nej Enhetschef demokratistod
handlingar
Handlingar av ringa vérde tex reklam, inbjudan till| Gallras Papper i brev eller utskick/digital fil | Nararkiv/Outlook Nej Nej Respektive mottagare
kurser och konferenser samt cookiefiler, server
historikfiler och e-maillistor.
Fullmakt fér postéppning fran varje anstalld Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Nararkiv Nej Ja Respektive chef
2|1 Dokumentation och dokumenthantering.
2|1 Hantera atgérder enligt Noteringar om forandring av processer och Gallras vid inaktualitet  |Digital fil server Intranat Nej Nej Respektive chef
dokumentationsplan handlingstyper
21 Hantera atgarder enligt Klassning av information Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Sektorschef SSV Innebar att informationens skyddsbehov definieras. Finns med i
informationssakerhetsplan respektive dokumenthanteringsplan.
2|1 Verksamhetsnira systemférvaltning
2|1 Leda - Styra - Organisera Strategi for bevarande av e-handlingar Bevaras. Digital fil server Public 360 Nej Ja IT-chef Tas fram i samréd med Kommunarkivarie.
21 Hantera atgarder enligt strategi for Plan for format och media, dokumentation, Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja IT-chef Se RA-FS 2009:1-2. Verksamhetsnara forvaltning.
systemutveckling systemavveckling, konvertering, migrering
2|1 Gverforing av verksamhetsinformation
2|1 Leda - Styra - Organisera Ordning fér éverforing till arkiv mm enligt SS-1SO | Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommunarkivarie
14721 och RA-FS 2009:1-2
21 Hantera analog arkivering Leveranskvitton Bevaras Digital fil server Visual Arkiv Nej Ja Kommunarkivarie Registreras i Visual Arkiv och en reversal bifogas en bekréftelse p4 att
handlingar & mottagna.
2|1 Arkivférvaltning
2|1 Leda - Styra - Organisera Arkivreglemente Bevaras. Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommunarkivarie Beslut om arkivreglemente tas i Kommunfullméktige.
Arkivmyndighetens beslut Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommunarkivarie
Radgivning, Gallras vid inaktualitet  |Digital fil server Outlook Nej Nej Kommunarkivarie
21 Forbereda och hantera arkivleveranser | SIP och Ingest enligt OAIS Bevaras Digital fil server Comprima Nej Nej Kommunarkivarie
2|1 Arrangera for arkivforvaltning Uppréttande av AIP enligt OAIS Bevaras. Digital fil server Comprima Nej Nej Kommunarkivarie




Forvara och varda d Hantering av E-arkiv enligt OAIS Bevaras Digital fil server Nej Nej Kommunarkivarie Inkl metadatahantering.
Tillgangliggora handlingar DIP E-arkiv Bevaras Digital fil server Comprima Nej Nej Kommunarkivarie
Lanekvitto Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Kommunarkivarie Lan registreras i Public och lanekvitton forvaras hos kommunarkivarien.
Sekretessmedgivande Bevaras Digital fil server Public 360 Ja Ja Kommunarkivarie
Ta emot och forvalta analoga handlingar | Leveransforteckning Bevaras Digital fil server Visual Arkiv Nej 1a Kommunarkivarie L kan gallras efter att fortecknats i
Visual Arkivs arkivforteckning.
Arkivbeskrivning/arkivforteckning Bevaras Digital fil server Visual Arkiv Nej Ja Kommunarkivarie upprattas vid forsta ark och nir forsta
skrivs. Uppdateras nar arkivets serier
kompletteras.
Utreda och besluta om bevarande och | Gallringsutredningar Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommunarkivarie
gallring
SYSTEMFORVALTNING & ARKITEKTUR
Arkitektur
Leda - Styra - Organisera Regelverk for arkitekturen Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a IT-chef
Driva (EA) o Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja T-chef
Driva Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Kvalitetschef
Verksamhetsarkitektur dokumentation Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kvalitetschef
Driva systemarkitektur Arkitektur kopplad till systemplattformar och | Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a IT-chef
hantering av systemportfdlj pa évergripande niva
Teknisk systemfdrvaltning
Hantera IT-system T-struktur Bevaras Digital fil server Intranat Nej Ja T-chef
Informationsstruktur Bevaras Digital fil server Intrant Nej 1a IT-chef
Forteckning systemagare Bevaras Digital fil server Intranat Nej Ja T-chef
Systemutvecklingshandlingar Bevaras Digital fil server Intrant Nej 1a IT-chef
Forteckning systemforvaltare Bevaras Digital fil server Intranat Nej Ja T-chef
IT-plattform och drift
Hantera egen serverdrift och backup Teknisk dokumentation Gallras Digital fil server Respektive system Nej Nej IT-chef Teknisk dokumentation kan gallras om den inte har betydelse for e-
arkivering och nér den inte langre har betydelse for uppfoljningar av olika
slag.
Hantera fel Lista arenden Gallras Digital fil server Service Manager Nej 1a Supportchef Kan gallras efter utvardering eller sam- manstllning &r genomford.
Statistik Gallras Digital fil server Service Manager Nej Ja Kan gallras efter utvardering eller sam- manstallning ér genomford.
Hantera licenser Licenser system Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej 1a Respektive systemégare Avtal som kraver underskift arkiveras pa papper.
HR/PERSONAL
Ledning-Styrning-Organisering
Leda - Styra - Organisera Policys Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja HR-chef Politiskt antagna dokument.
Riktlinjer Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a HR-chef Politiskt antagna dokument.
Regler Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja HR-chef Politiskt antagna dokument.
Rutiner Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Intrant Nej Nej HR-chef Dokument p4 tjanstemannaniva.
'samverkan och fdrhandling
Hantera samverkan enligt avtal Kollektivavtal Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Forhandlingschef Diariefors som ett arende.
Protokoll frén samverkansgrupp Bevaras parm/digital il server Nararkiv/Public 360 Nej 1a Forhandlingschef
Hantera LAS LAS-varsel, handlingar som resulterar i avslut | Bevaras ersonalakt/digital fil server | Nararkiv/Public 360 Kan 1a Forhandlingschef Forhandlingsprotokoll med bilagor.
forekomma
LAs-varsel, handlingar som €] resulterar i avslut | Gallras efter 2 ar Digital fil server Public 360 Kan Ja Forhandlingschef
forekomma
Hantera lonedversyn Fil med uppgifter fran facken Begaran om Gallras efter avslutad | Digital fil server Lonesystemet Nej 1a HR-chef
fackband Inedversyn
Forhandling med facken, protokoll Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Forhandlingschef




Gverlaggning och avstamning med facken, Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Digital lagringsyta T: Nej Ja Forhandlingschef Sparas under arsrende ex. Lonedversyn 2020,
minnesanteckningar
Lonekartlaggning Gallras vid inaktualitet | Digital il server Digital lagringsyta T: (Excelfil | Nej Nej HR-chef
hos handlaggare)
Hantera ovrig personalsamverkan Mbtesanteckningar dagordning vid APT Gallras efter 2 ar Digital fil server Intranat Kan Nej Forhandlingschef
forekomma
Rekrytera och anstalla Annons Bevaras Digital fl server Rekryteringssystem Nej Ja HR-chef
Samtliga underlag kopplade till enskilt Se anmarkning Papper i parm/Papper | Rekryteringssystem Nej Ja HR-chef Handlingar for de som far jobbet 13ggs | personalakt. Ovriga handlingar
rekryteringsarende personalakt/digital fil server gallras efter 24 manader.
Intresseanmalningar for arbete | kommunen | Gallras efter 6 man Digital fl server HR-system Nej Nej HR-chef
Anstallningsavtal Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Nej Ja HR-chef
Arbetspsykologiska tester Gallras efter 24man | Digital fil server Testsystem 1 Nej HR-chef
Hantera omstallning Omstallningsavtal rehab Bevaras Digital fil server Rehabsystem 1a Ja HR-chef Omstallning for individ i rehab.
Omstallningsavtal arbetsbrist Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja HR-chef Omstallning for individ vid arbetsbrist.
Bemanning
Hantera jourtjanstgdring ourlistor, jourredovisning Gallras efter 2 ar Digital fil server Medvind Nej Ja Respektive chef Jourersattningar, jourkomprakning.
Jourjournal Gallras efter 3 ar Digital fl server Medvind Nej Ja Respektive chef Enligt Arbetsmiljoverkets forskrifter.
Hantera schemalaggning Arbetstidsscheman Gallras efter 2 ar Digital fil server Medvind Nej Ja Respektive chef
semesterplanera Semesteransokan Bevaras Digital fl server Medvind Nej Ja Respektive chef
Hantera ledigheter hetsansokningar Bevaras Digital fil server Medvind Nej Ja Respektive chef
Hantera registerutdrag Utdrag ur belastning och misstankeregistret | Gallras efter 2 ar Papper i parm Nararkiv Ja Nej Respektive chef Arbetssokande visar upp registerutdraget for chef vid anstallning enligt
utin.
Arbetsmiljé.
Leda - Styra - Organisera Delegeringsdokument Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Nej Nej HR-chef Avser fordelning av arbetsmiljouppgifter.
Missbruk och arbete, riktlinjer for systematiskt | Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja HR-chef Beslutas i K5.
arbetsmiljvarbete, forsta hizlpen och krisstod
Policy och handlingsplan for att framja Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja HR-chef Beslutas | KF.
likabehandling
Utredning om krankande sarbehandling Bevaras Digital fil server Rehabsystem 1a Ja HR-chef Bevaras | olika system beroende pa hur arendet utvecklas.
Bedriva Olycksfal Bevaras Digital fil server STELLA Forekommer [1a HR-chef Olycksfall och tillbud rapporteras in av medarbetare/chefer via systemet
pa individniv STELLA.
Personalstatistik Bevaras Digital fl server HR-system Forekommer [1a HR-chef samlas fran manga olika kallor.
pa individniv
Rehabplaner Bevaras Digital fl server Adato Forekommer [1a HR-chef
pa individniv
Dokumentation av arbetsmiljo och Bevaras Digital fl server Stratsys Kan Ja HR-chef
handlingsplaner forekomma
G Se anmarkning Digital fil server Intranat Kan Nej HR-chef Sammanstaliningarna bevaras och enkétsvaren kan gallras vid inaktualitet.
forekomma
Driva méngfaldsarbete Handlingsplan for jamstalldhet, CEMR Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja HR-chef KF arlig rapport KSAG.
(jamstalidhetsdeklarationen)
Hantera krisstod Krisstodsdokument Bevaras Digital fil server Public 360 Kan Ja Respektive chef Viktigare dokumentation bevaras. Tillfallig dokumentation av mindre
forekomma betydelse kan gallras.
Personalhilsa
Leda - Styra - Organisera Anvisningar om foretagshalsovard Bevaras Digital fl server Intranat Nej Nej HR-chef skovde kommuns anvisningar..
Policy for abetsmiljo och halsa Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja HR-chef
Remiss forebyggande rehab Bevaras Digital fl server Intranat 1 Nej HR-chef
Avtal forebyggande rehab Bevaras Papper igital fil server 360 Nej Ja HR-chef
Bedriva friskvard Friskvardshandlingar Se anmarkning Digital fl server Public 360 Nej Ja HR-chef Viktigare handlingar rorande friskvard kan bevaras.
Hantera tillbud Tillbudsanmalan till AFA Forsakring Bevaras Papper igital fil server Kan Ja HR-chef En kopia | personalakt.
forekomma
Hantera arbetsskada Arbetsskadeanmalan till AFA Forsakring Bevaras Papper fil server Kan Ja HR-chef En kopia i personalakt.
forekomma
Rehabilitera Lakarintyg/ Lakarutlstande Gallras vid avslutad | Digital fil server Adato 1a Ja HR-chef Scannas in till Adato.

anstallning




Arbetsformagebedomning Gallras vid avslutad | Digital fil server Adato 1a Ja HR-chef
anstalining
Rehabplaner Gallras vid avslutad | Digital fil server Adato Ja Ja HR-chef
anstallning
Omplaceringsutredningar Gallras vid avslutad | Digital fil server Adato 1a Ja HR-chef
anstalining
Samtalsanteckningar Gallras vid avslutad | Digital fil server Adato Ja Ja HR-chef
anstallning
Sjukregistrering Bevaras Digital fil server Medvind/HR+ 12 Ja Respektive chef
L6n/HR-administration
Berakna och betala ut I6n Arbetstidsschema Bevaras Digital fil server Medvind Nej Ja Respektive chef
‘Avtal med personal Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Nej Nej HR-chef Avser andra sorters avtal &n anstallningsavtal. Det underskrivna avtalet
finns i personalakten. T.ex. jouravtal, beredskapsavtal, avtal byte
semesterdagstilagg mot ledighet m.m.
Lonelistor Bevaras Digital fil server HRY Nej Ja Lonechef
Arvode for fortroendevalda Bevaras Digital fil server HR+ Nej Ja Enhetschef demokratistod €n fil skickas frén Troman.
Fackiig tid Gallras efter 10 &r Papper | parm Nararkiv Nej Nej Forhandlingschef (Anmls digitalt och via papper.
Reserakningar Gallras efter 10 &r Papper i parm/digital fil server Nararkiv/HR+ Nej Ja Respektive chef Registrering i HR-portalen. Fil lases in HR+ en gang | manaden.
Sjukintyg Gallras efter 2 ar om det | Digital fil server Adato Nej Nej HR-chef Franvaron registreras | systemen, men sjukintyget forvaras hos respektive
inte & ett rehabérende chef.
Tjanstgoringsrapporter/listor Bevaras Digital fil server Medvind Nej Ja Respektive chef
Overtidsjournal Bevaras Digital fil server Medvind Nej Ja Respektive chef
Hantera id|Bevaras rm/Digital fil server Nararkiv/Public 360/HR+ Nej Ja Lonechef Kommuntvergripande avtal registreras | Public 360 medans personalens
arbetsskada forsakringar registreras i HR+ och laggs | personalakt.
Stgard
Leda - Styra - Organisera Riktlinjer for personalsociala aktiviteter Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja HR-chef
Hantera personalsamtal Anteckningar fran medarbetarsamtal Gallras vid anstallnings | Digital fil server Maja Kan Nej HR-chef Forberedelse, Samtal, Overenskommelse, Uppfoljning.
upphorande forekomma
Genomfora Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja HR-chef Ett urval av de viktigaste handlingarna kan sparas: inbjudan, program,
deltagarlistor och fotografier.
Ovriga personalatgirder
Leda - Styra - Organisera Regler for bisysslor Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja HR-chef Beslut om forbud av bisyssla ar det beslut som kan fattas och som
bevaras.
Bevaras Papper i personalakt Nararkiv 1a Nej HR-chef En varning skickas till arbetstagaren och en kopia laggs till personalakten.
Varsel till facket och underrattelse till medarbetare.
Hantera disciplinatgarder skriftlig varning/varsel/underrattelse Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Ja Nej HR-chef
Gverlggning om varning/avstang: Bevaras Nararkiv 1a Nej HR-chef
Avstangning Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Ja Nej HR-chef
Handlingsplan misskbtsamhet Bevaras Papper i personalakt Nararkiv 1a Nej HR-chef
Medvetandegdrande och korrigerande Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Ja Nej HR-chef
Upphorande av anstallning
Hantera uppsagning Beslut om sjukersattning fran FK Bevaras Nararkiv Kan Nej HR-chef
forekomma
Begaran om foretradesratt Gallras efter 2 ar Papper i personalakt Nararkiv Nej Nej HR-chef Foretradesritten méste begaras inom en manad efter anstallningsavsiut.
Om detta har gjorts s4 galler foretradesréitt frén uppsagningsbesked till
och med 9 manader efter anstallningens upphorande.
Svar pa omplaceringserbjudande Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Nej Nej HR-chef
Egen uppsigning (avser bade pension och annan [Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Nej Nej HR-chef
avgang Blankett vid avslutad anstallning 67 &)
Underlag infor MBL § 11 forhandling Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Forhandlingschef Arbetsmiljokonsekvensbeskrivning, ekonomiskt underlag m.m.
Protokoll MBL § 11 forhandling Turordningslistor | Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Forhandlingschef
Varselbrev till arbetstagare och Se anmarkning Papper i personalakt Nararkiv Nej Nej Lonechef Skickas i samband med att tidsbegransad anstallning (nr arbetstagare
arbetsorganisation varit anstélld mer &n 1 4r under den senaste 3-drsperioden) kommer att
upphora. LAS-varsel som resulterar | avslut bevaras, LAS-varsel som e]
resulterar i avslut gallras efter 2 r.
Varsel tll Arbetsformediingen vid uppsagning | Se anmarkning Digital fl server Public 360 Nej Ja Forhandlingschef LAS-varsel som resulterar i avslut bevaras, LAS-varsel som ] resulterar i

p.g.a. arbetsbrist

avslut gallras efter 2 ar.




Varsel om avsked Bevaras Nararkiv Nej Nej HR-chef Varsel till facket om tilltankt atgard.
Underrittelse om avsked Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Nej Nej HR-chef Underrattelse till arbetstagare om tilltankt atgard.
Besked om avsked Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Nej Nej HR-chef Beslut om avsked.
Varsel om uppsdgning pa grund av personliga | Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Nej Nej HR-chef Varsel till facket om tilltankt atgard.
skal
Underrattelse om uppsagning pé grund av Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Nej Nej HR-chef Underréttelse till arbetstagare om tilltankt atgard.
personliga skél
Besked om uppsagning pa grund av personliga | Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Nej Nej HR-chef Beslut om uppsdgning.
skal
Meddelande om medarbetarens egna Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Nej Nej HR-chef Galler vid avhallande av tjanst, lang tid.
frantradande av anstalining
Overenskommelse om avslut vid anstallning | Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Nej Nej HR-chef
Arbetsgivarintyg Gallras efter 2 ar Digital fil server Digital lagringsyta T Nej Nej Lonechef
Tianstgoringsintyg Bevaras Digital fil server Digital lagringsyta T Nej Nej Lonechef
Tjanstgoringsbetyg Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Nej Nej HR-chef
Anteckningar avgangssamtal Gallras vid inaktualitet [Papper i personalakt Nararkiv Kan Nej HR-chef
forekomma
Hantera dodsfall Begravningsannons Bestams av leverantor | Papper i form av tidning/Digital fil | Leverantors arkiv/digital Nej Nej HR-chef Annons bestalls hos leverantor.
sjélv server lagringsyta
TGL-utredning Bevaras Papper i personalakt Nararkiv Kan Nej Lonechef Vid dodsfall. Utredningen skickas till KPA.
forekomma
EKONOMI
Ledning-Styrning-Organisering
Leda-Styra-Organsiera Attestordning kommunstyrelsen Bevaras Digital fil server Ekonomisystem Nej 1a Ekonomichef
Ekonomipolicy Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Ekonomichef
Investeringspolicy Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Ekonomichef
Finanspolicy Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Ekonomichef
Riktlinjer for kravhantering Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Redovisningschef
Riktlinjer for intern kontroll Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Ekonomichef
Riktlinjer for resultatutjamningsreserv Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Ekonomichef
Riktlinjer for inkop Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Redovisningschef
Riktlinjer for forvaltning av donationssti Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Ekonomichef
Redovisning
Fakturera kunder Underlag till kundfakturor Gallras efter 7 ar Papper i parm/digital fil server Mellanarkiv/Raindance Kan Ja Redovisningschef Mellanarkiv finns dels i kallaren och temporart i arkivet plan 2 (kommer
forekomma tommas efter hand).
Brev frén véra kunder betraffande obetalda Gallras efter 7 ar Papper i parm/digital fil server Mellanarkiv/Inkassobolags | Kan Ja delvis hos | Redovisningschef
fakturor. forvaring forekomma |inkassobolag
Kontoutdrag fran bank Gallras efter 7 ar Papper i parm Mellanarkiv Nej Ja Redovisningschef Ges till kassan for registrering i redovisningen. En kopia sparas i 7 ar ihop
med inbetalningsjournalen.
Listor dver avskrivningar Gallras efter 7 ar Papper i parm Mellanarkiv Nej Jai Raindance [Redovisningschef
Inbetalningsjournaler Gallras efter 7 ar Papper i parm Mellanarkiv Nej Jai Raindance [Redovisningschef Till journalerna sitts kopior av kontoutdrag fran bank
Mappar for langtidsbevakning Gallras inte forran Papper i 4 Kan Ja delvis hos | Redovisningschef
srendet ar avslutat, forvaring forekomma |inkassobolag
tidigast efter 7 &r
Forslagslista pa obetalda fakturor Gallras efter 7 ar Papper Mellanarkiv Nej Jai Raindance [Redovisningschef De obetalda fakturora skickas till inkassobolag for kravhantering.
Betalda drenden som varit under Gallras inte forran Papper i parm Mellanarkiv Kan Ja delvis hos  [Redovisningschef Utslag, bestridande, fakturor m.m.
langtidsbevakning drendet ar avslutat, forekomma |inkassobolag
tidigast efter 7 ar
Restlangder for rattelser m.m. Gallras efter 7 ar Papper i parm Mellanarkiv Nej Jai Raindance [Redovisningschef
Anmélan/avanmalan e-faktura Bevaras tills vidare, se | Papper i parm Mellanarkiv Nej Jai Raindance [Redovisningschef Saitts i parm. Kommer att forsvinna 2026.
anmérkning
Anmélan/avanmalan autogiro Bevaras tills vidare, se | Papper i parm Mellanarkiv Nej Jai Raindance [Redovisningschef siitts | parm. Kommer att forsvinna 2026.
anmérkning
Godkannande frén BGC Gallras efter 7 ar Papper i parm Mellanarkiv Nej Nej Redovisningschef Nar kunder har upphort med autogiro.
Kundregister Bevaras tills vidare, se | Digital fil server Ekonomisystem Nej Jai Raindance [Redovisningschef Revideras lopande i ekonomisystemet.
anmérkning
Hantera Gallras efter 7 ar Papper i parm/digital fil server Se anmarkning Nej 1a Redovisningschef Externt skanningsforetag, mellanarkiv, underlag till fakturor finns ute pa

sektorerna, Ekonomisystemserver, Verifikationsserie brjar pa LR.




Leverantorsregister Bevaras tills vidare Digital fil server Ekonomisystem Nej Ja Redovisningschef Revideras lopande | ekonomisystemet.
Redovisa inkomstskatt och moms Momsredovisning Gallras efter 7 ar Digital fl server Ekonomisystem Nej Ja Redovisningschef
Bokfora och redovisa Verifikationer Gallras efter 7 ar Papper i parm Mellanarkiv plan 2 samt | Nej Ja Redovisningschef Verifikationstyper som borjar pa R och Z.
Kallaren
Huvudbok Bevaras tills vidare Digital fl server Ekonomisystem Nej Ja Redovisningschef
Bokforingsunderlag Gallras efter 7 ar Papper | parm/digital il server Mellanarkiv Nej Ja Redovisningschef Bokforingsunderlag kan vara bade i filer och papper. Pappersunderlaget
killaren/ekonomisystem satts ihop med verifikationen.
Kontoplan Bevaras tills vidare Digital fl server Ekonomisystem Nej Ja Redovisningschef Revideras lpande i ekonomisystemet.
Dagbokforing Gallras efter 7 ar Digital fil server Ekonomisystem Nej Ja Redovisningschef (Avser kund, leverantor och kassa.
Verifikationslistor Bevaras tills vidare Digital fl server Ekonomisystem Nej Ja Redovisningschef
Hantera Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Ekonomisystem Nej Ja Redovisningschef
Avskrivningsverifikation Gallras efter 7 ar Digital fl server Ekonomisystem Nej Ja Redovisningschef Beteckning AVER.
Anlaggningsreskontra Gallras efter 7 ar Digital fil server Ekonomisystem Nej Ja Redovisningschef Ror fastigheter och inventarier.
Avstamningshandlingar Gallras efter 7 ar Papper i parm/digital fil server Mellanarkiv/ekonomisystem | Nej Ja Redovisningschef Utskift frén balans- och resultatrakning och frén anlaggningsreskontra
Ta fram bokslut Bokslutsbilagor med underlag Balans- och Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Redovisningschef
resultatrakning
Arsredovisning Bevaras Papper i parm/digital fil server Mellanarkiv/public 360 Nej Ja Redovisningschef
Kapitalférvaitning
Hantera kontantkassor Verifikationer kassa (dagbokforing) Gallras efter 7 ar Papper i parm Mellanarkiv Nej Jai ekonomi- [Redovisningschef Till ionen satts ingsi VHR.
system
Ansokan om handkassa Gallras 7 ar efter att | Papper i parm Mellanarkiv Nej Nej Redovisningschef siitts i parm for 6ppna handkassor som inte ar avslutade.
handkassan ar avslutad
Verifikation utbetalning Gallras efter 7 ar Papper i parm Mellanarkiv Nej Ja i ekonomi- | Redovisningschef Verifikationsserie LR.
system
Redovisning handkassa Gallras efter 7 ar Papper i Mellanarkiv Nej Ja i ekonomi- |Redovisningschef Kvitton och i fonsserie LR
system
Finans Lineavtal Bevaras tills vidare Digital fl server Public 360 Nej Ja Ekonomichef Forvaras ocks tillsvidare i KI Finans (externt finanshanteringssystem).
Rantederivat avtal Bevaras tills vidare Digital fil server Public 360 Nej Ja Ekonomichef Forvaras ocksa tillsvidare i KI Finans (externt finanshanteringssystem).
Finansieringsavtal koncernbanken Bevaras tills vidare Digital fl server Public 360 Nej Ja Ekonomichef
Ranteavier Gallras efter 7 ar Digital fil server Ekonomisystem Nej Nej Redovisningschef Forvaras ocksa tillsvidare i KI Finans (externt finanshanteringssystem).
Ranteavrakningar koncernbanken Gallras efter 7 ar Digital fl server Ekonomisystem Nej Nej Redovisningschef
Avrakningsnotor vardepapper Gallras efter 7 ar Digital fil server Ekonomisystem Nej Nej Redovisningschef
Avrakningsnotor valuta transaktioner Gallras efter 7 ar Digital fl server Ekonomisystem Nej Nej Redovisningschef
Finansrapporter Bevaras tills vidare Digital fil server Public 360 Nej Ja Ekonomichef
stiftelser och fonder
Leda - Styra - Organisera Gélllande lagstiftning och specifika urkunder |Bevaras Papper i parm/digital fil server Mellanarkiv/Public 360 Nej Ja Ekonomichef
Hantera stiftelser, fonder och donationer | Dokumentation stiftelser Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Ekonomichef
Dokumentation fonder Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja Ekonomichef
Hantera utdelningar och koncembidrag | Utbetalning Gallras efer 7 ar army/digital fil server Mellanarkiv/lagringsyta T: | Nej Nej Redovisningschef Underlag finns bade som excelfiler p lagringsyta T: och papper i
mellanar
INKOP
Ledning-Styrning-Organisering
Leda-Styra-Organisera Upphandlingspolicy Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja Upphandlingschef Beslutas i KF.
Bevaras Digital fil server Tendsign/Public 360 Nej Ja Upphandlingschef
Upphandlingsdokument Bevaras Digital fl server Tendsign/Public 360 Nej Ja Upphandiingschef
Annons Bevaras Digital fil server Tendsign/Public 360 Nej Ja Upphandlingschef




Korrespondens Gallras se anmarkning | Papper | parmydigital fil server Nararkiv/lagringsyta T: Nej Nej Upphandlingschef Forvaras tilsammans med anbud och anbudshandlingar och gallras
samtidigt med dessa. Kan aven vara reklamationer och byten m.m.
Anbudsppningsprotokoll Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Tendsign 1 Ja Upphandlingschef Skrivs ut for underskift och satts | parm i nararkivet. Nar mojlighet till
elektronisk signatur finns behover inte utskift goras.
Broschyrer Gallras Papper i Nararkiv Nej Nej Upphandlingschef Gallras vid inaktualitet.
Anbud e antaget Gallras efter 2 ar Digital fl server Tendsign/Public 360 Kan Ja Upphandiingschef Flyttas frén Tendsign til Public 360.
forekomma
Anbudsutvarderingar/tilldelningsbesiut Bevaras Digital fil server Tendsign/Public 360 Nej Ja Upphandlingschef
Anbud antaget Bevaras Digital fil server Tendsign/Public 360 Nej Ja Upphandiingschef Flyttas fran Tendsign til Public 360.
Avtal/ramavtal Gallras 2 ar efter Papper i parm Mellanarkiv Nej Nej Upphandlingschef Skrivs ut for underskrift och satts | parm | nararkivet. Nar mojlighet til
avtalstidens utgang elektronisk signatur finns behdver inte utskift goras.
Overprovning efterannons. Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja Upphandiingschef
Bestalla/avropa fran ramavtal Elektroniska bestaliningar Gallras efter 10 &r Digital fil server Proccedo Nej Ja Redovisningschef
Anvéindare elektronisk handel Gallras vid inaktualitet | Digital il server Proccedo Nej Ja Redovisningschef
Ordererkannande Gallras efter 2 ar Digital fil server Proccedo Nej Ja Redovisningschef
Felloggar elektronisk kommunikation Gallras efter 3 manader | Digital il server Proccedo Nej Ja Redovisningschef
Avtalsforvaltning usteringar | avtalet/forlangning avtal Bevaras Digital fil server Tendsign/lagringsyta T 1a Ja Upphandlingschef Kopia 13ggs pa lagringsyta T:.
Prislistor Gallras vid inaktualitet | Digital il server Tendsign/lagringsyta T: 1 Ja Upphandiingschef Kopia laggs p lagringsyta T.
Korrespondens avtalsforvaltning Gallras nar avtalet Digital fil server Outlook/Tendsign/ 1a Ja Upphandlingschef Kan rora prisdi ingar och
gallras lagringsyta T
Uppfoljning av upphandiing och inksp | Statistik [6pande Gallras vid inaktualitet | Digital il server Se anmarkning Nej Nej Upphandiingschef Uppgifterna tas fram ur Tendsign.
Atgardsplan Bevaras Digital fil server TendSign/lagringsyta T: Kan Ja Respektive sektorschef Atgardsplanen tillhor i regel samma arende som statistikrapporten, och
forekomma stgardsplanen uppratas av de som rapporten anger.
Uppfoljning av atgardsplan rapport Bevaras Digital fil server Tendsign/lagringsyta T: Kan Ja Upphandlingschef
forekomma
Forfragningsunderlag Bevaras Digital fil server Visma Nej Ja Respektive sektorschef
direktupphandling/intranat
Utvirdering och meddelat beslut Bevaras Digital fl server Visma Nej Ja Respektive sektorschef
direktupphandling/intranat
Antaget bud Bevaras Digital fil server Visma Nej Ja Respektive sektorschef Bilagor till anbud | form av modeller, ritningar och planer kan gallras om
i de ar beskrivna eller avbildade i dokumentationen.
Avbojda bud Bevaras Digital fl server Visma Nej Ja Respektive sektorschef Bilagor till anbud i form av modeller, ritningar och planer kan gallras om
direktupphandling/intranat de ar beskrivna eller avbildade | dokumentationen.
Anbudsforteckning Bevaras Digital fil server Visma Nej Ja Respektive sektorschef Se rikt det behovs en
direktupphandling/intranat
Avtal/bestallning/rekvisition Bevaras Digital fl server Visma Nej Ja Respektive sektorschef Registrering kan aven ske | en sarskild avtalsdatabas, dar det senare kan
direktupphandling/intranat gallras vid inaktualitet.
Korrespondens direktupphandiing Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Visma Kan Ja Respektive sektorschef
direktupphandling/intranat  |forekomma
INVENTARIEHANTERING
Inventariehantering och fdrradsverksamhet
Hantera inventarier Inventarielistor Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja Respektive sektorschef
KRIS OCH SAKERHET
Ledning-Styrning-Organisering
Leda - Styra - Organisera Reglemente for krisledningsnamnd Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Sakerhetschef
Kommunens krisledningsplan Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja Sakerhetschef
Risk- och sarbarhetsanalys Bevaras Papper | parm/digital il server Separat forvaring enligt 1a Ja Sakerhetschef 1Public 360 reg) ettarende med
sarskild rutin/Public 360
Policy for sakerhet och beredskap Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja Sakerhetschef
Plan for att forebygga och hantera extraordinara |Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Sakerhetschef
handelser
Kris och sakerhet
Hantera kris och sakerhet Logghok kris/extraordindra handelser Bevaras Digital fl server Public 360 Kan Ja sakerhetschef
forekomma
Dokumentation bver sakerhetsklassad personal | Gallras vid inaktualitet | Pappe Separat forvaring enligt 1a Nej Sakerhetschef
sarskild rutin
Dokumentation dver krigsplacerad personal Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Separat forvaring enligt Ja Nej sakerhetschef

sirskild rutin




STYREL Bevaras Papper i parm/digital fil server Separat forvaring enligt 1a Ja Sakerhetschef I Public g ett arende med
sérskild rutin/Public 360
Registerférteckning GDPR Bevaras. Digital fil server Stratsys. Nej Ja Sakerhetschef
Incident-/atgardsrapport GDPR Bevaras Digital il server Public 360 Kan Ja Sakerhetschef
forekomma
8 Internt kris-och sékerhetsarbete
8 Leda - Styra - Organisera Policy systematiskt brandskyddsarbete. Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Sakerhetschef
8 Bedriva Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Sakerhetschef Enligt SRVFS 2004:3
8 Hantera personsakerhet Falsklarm anmalningar Bevaras. Digital fil server Public 360 Nej Ja Sakerhetschef
9 INFORMATION OCH MARKNADSFORING
9 Ledning-Styrning-Organisering
9 Leda - Styra - Organisera Riktlinjer for bildbank Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja Kommunikationschef Beslutas av kommunstyrelsen
Grafisk profil Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja Kommunikationschef Beslutas av kommunstyrelsen
9 Profilarbete
9 Hantera grafisk profil och varumarke | Profildokumentation Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja Kommunikationschef
Varumérkesdokumentation Bevaras. Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommunikationschef
9 Hantera profilprodukter Profilprodukter dokumentation Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja Kommunikationschef
Profilprodukter Bevaras Digital fl server Public 360 Nej Ja Kommunikationschef
9 Gora Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Kommunikationschef
9 Informationsférsérining
9 Publicera Skovde kommuns webbsidor Bevaras Digital fl server Skovde.se Nej Nej Kommunikationschef
Interna webbsidor Gallras vid inaktualitet | Digital fil server intranat.kommun.skovde.se | Nej Nej Kommunikationschef Skapade ytor kan gallras vid inaktualitet. Ska information bevaras kan filer
flyttas over till Comprima eller till Public 360.
Sociala medier Se anmarkning Digital fil server Respektive leverantérs Nej Nej Kommunikationschef
lagringsplats
9 Hantera releaser och av Gallras vid inaktualitet | Digital fil server ‘mynewsdesk.com/se/skovde_ | Nej Nej Kommunikationschef
kommun
9 Hantera tryck | Trycksaker Bevaras. Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Kommunikationschef Tva exemplar av varje trycksak bevaras analogt.
9 Annonsera Se anmrkr Papper i tidning/digital fil server Respektive leverantérs. Nej Nej Kommunikationschef Annonserna lagras hos respektive utgivare.
lagringsplats.
9 Hantera eget periodiskt tryck Personaltidning Bevaras Papper i tidning/digital fil server | Nararkiv/Public 360 Nej Nej Kommunikationschef Tva exemplar av varje personaltidning bevaras analogt.
10 FORVALTNINGSSTOD
10 Kontaktcenter
10 Hantera kontaktcenter Dokumentation kontaktcenter Gallras efter 2 ar Digital fil server Flexite Nej Ja Chef kontaktcenter Forfragnir arenden och rérande kan
gallras vid inaktualitet. Géller nar statistik ar sammanstalld.
Kundmatning Gallras efter 1 ar Digital fl server Brilliant Nej Nej Chef kontaktcenter Lagras hos extern leverantor (Brilliant).
Statistik kontaktcenter Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Chef kontaktcenter Rapporteras for uppféljning av verksamheten.




VT3 KARNVERKSAMHET | KOMMUNALA NAMNDER Beskrivningsfalt
A.V-typ 8. c D. (Huvud)process Handlingstyp i Férvaringsplats Sekretess  [Registrering |Ansvar iftning och andra i

AlB E

3|1 FYSISK PLANERING OCH BYGGNADSVASEN

3|1 Ledning-Styrning-Organisering

311 Leda - Styra - Organisera Boendestrategiskt program Bevaras Digital fil server Castor. Nej Ja Sektorschef SSB PBL 2010:900

3|1 Fysisk planering.

31 Fysisk planering Planbesked Bevaras, Digital fil server Castor Nej 1a )
Ansokan Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor. Nej Ja Sektorschef SSB
Tidplaner Gallras efter 2 &r Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef SSB
Planavtal Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor. Nej Ja Sektorschef SSB
Behovsbedomning Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Sektorschef SSB Till nararkiv efter laga kraft.
Lénsstyrelsen yttrande om behovsbedémning Bevaras Digital fil server Castor. Nej Ja Sektorschef SSB Till nérarkiv efter laga kraft.
Programhandlingar original Bevaras, Digital il server Castor/Public 360 Nej 1a Sektorschef SSB. Till nérarkiv efter laga kraft.
Samradshandlingar Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Sektorschef SSB
Granskningshandlingar Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Sektorschef SSB
Planhandlingar original Bevaras Papper i parm/Digital fil server Nararkiv/Castor Nej Ja Sektorschef SSB Originalhandlingar paskrivna av plan- chef och sektorschef sparas i

nararkiv plan 2.

Lansstyrelsens granskningsyttrande och Bevaras, Digital fil server Castor/Public 360 Nej 1a Sektorschef SSB. Till nérarkiv efter avslut.
6verklagandebeslut
Fastighetsforteckningar Bevaras Digital fil server Castor. Nej Ja Sektorschef SSB Till nérarkiv efter laga kraft.
Kungérelse original Bevaras, Digital il server Castor Nej 1a Sektorschef SSB. Till nérarkiv efter laga kraft.
Samradskrets. Bevaras Digital fil server Castor. Nej Ja Sektorschef SSB Till nérarkiv efter laga kraft.
Granskningskrets Bevaras, Digital fil server Castor. Nej 1a Sektorschef SSB. Till nérarkiv efter laga kraft.
Protokollsutdrag antagandebeslut Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Castor/Public 360 Nej Ja Sektorschef SSB Till nérarkiv efter laga kraft, sparas &ven i papper i nérarkiv plan 2.
Lagakraftsbevis. Bevaras, Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB. Till nérarkiv efter laga kraft, sparas dven i papper i nararkiv plan 2.
Miljgkonsekvensbeskrivning Bevaras Digital fil server Castor. Nej Ja Sektorschef SSB Till nérarkiv efter laga kraft, sparas &ven i papper i nérarkiv plan 2.
Bilagor bl a geoteknisk utredning Bevaras, Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB.
Inkomna yttranden Bevaras Digital fil server Castor. Nej Ja B
Samradsinbjudan och utstaliningskungérelse Gallras efter 2 &r Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB.
Checklistor, métesanteckningar, underrattelser |Gallras efter 2 &r Digital fil server Castor. Nej Ja Sektorschef SSB
och kallelser

31 Hantera bversiktsplaner Oversiktsplaner Bevaras, Digital fil server Castor/Public 360 Nej 1a Sektorschef SSB.
Planbesked Bevaras Digital fil server Castor. Nej Ja Sektorschef SSB
Ansokan Gallras efter 10 ar Digital il server Castor Nej 1a B
Tidplaner Gallras efter 2 &r Digital fil server Castor. Nej Ja Sektorschef SSB
Planavtal Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef SSB
Behovsbeddmning Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Sektorschef SSB Till nérarkiv efter laga kraft.
Lansstyrelsen yttrande om behovsbedémning  |Bevaras Digital il server Castor Nej 1a Sektorschef SSB. Till nérarkiv efter laga kraft.
Programhandlingar original Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Sektorschef SSB Till nérarkiv efter laga kraft.
Samrédshandlingar Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Sektorschef SSB
Granskningshandlingar Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Sektorschef SSB
Planhandlingar original Bevaras, Papper i parm/Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB. Originalhandlingar paskrivna av plan- chef och sektorschef sparas i

nararkiv plan 2.

Lénsstyrelsens granskningsyttrande och Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Sektorschef SSB Till nérarkiv efter avslut.
6verklagandebeslut
Fastighetsforteckningar Bevaras, Digital il server Castor Nej 1a Sektorschef SSB. Till nérarkiv efter laga kraft.
Kungbrelse original Bevaras Digital fil server Castor. Nej Ja Sektorschef SSB Till nérarkiv efter laga kraft.
Samrédskrets Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef SSB Till nararkiv efter laga kraft.
Granskningskrets Bevaras Digital fil server Castor. Nej Ja Sektorschef SSB Till nérarkiv efter laga kraft.
Protokollsutdrag antagandebeslut Bevaras, Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Castor/Public 360 | Nej 1a Sektorschef SSB. Till nararkiv efter laga kraft, sparas dven i papper i nararkiv plan 2.
Lagakraftsbevis Bevaras Digital fil server Castor. Nej Ja Sektorschef SSB Till nérarkiv efter laga kraft, sparas &ven i papper i nérarkiv plan 2.




Miljokonsekvensbeskrivning Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Sektorschef S8 Till nararkiv efter laga kraft, sparas aven i papper i nrarkiv plan 2.
Bilagor bl a geoteknisk utredning Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef SSB
Inkomna yttranden Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Sektorschef S8
samradsinbjudan och utstaliningskungdrelse |Gallras efter 2 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B
Checklistor, métesanteckningar, underrttelser | Gallras efter 2 ar Digital fil server Castor Nej 1 Sektorschef SSB
och kallelser

Hantera detaljplaner Detaljplaner Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja sektorschef S5B
Planbesked Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Sektorschef SSB
Ansokan Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B
Tidplaner Gallras efter 2 &r Digital fil server Castor Nej 1 Sektorschef S8
Planavtal Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B
Behovsbedmning Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej 12 Sektorschef S8 Till nararkiv efter laga kraft.
Lansstyrelsen yttrande om behovsbeddmning | Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B Till nararkiv efter laga kraft.
Programhandlingar original Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej 1 Sektorschef S8 Till nararkiv efter laga kraft.
samradshandlingar Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja sektorschef S5B
Granskningshandlingar Gallras efter 10 r Digital fil server Castor/Public 360 Nej 1 Sektorschef SSB
Planhandlingar original Bevaras Papper i parm/Digital fil server Nararkiv/Castor Nej Ja Sektorschef S5B Originalhandlingar paskrivna av plan- chef och sektorschef sparas i

nrarkiv plan 2.
Lansstyrelsens granskningsyttrande och Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej 1 Sektorschef S8 Till nararkiv efter avslut.
sverklagandebeslut
Fastighetsforteckningar Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef SSB Till nararkiv efter laga kraft.
Kungérelse original Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Sektorschef SSB Till nararkiv efter laga kraft.
samradskrets Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B Till nararkiv efter laga kraft.
Granskningskrets Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Sektorschef S8 Till nararkiv efter laga kraft.
Protokollsutdrag antagandebesiut Bevaras Papper i parm/digital il server Nararkiv/Castor/Public 360 | Nej Ja Sektorschef S5B Till nararkiv efter laga kraft, sparas a@ven | papper i nararkiv plan 2.
Lagakraftsbevis Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Sektorschef S8 Till nararkiv efter laga kraft, sparas aven i papper i nrarkiv plan 2.
Miliokonsekvensbeskrivning Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B Till nararkiv efter laga kraft, sparas a@ven | papper i nararkiv plan 2.
Bilagor bl a geoteknisk utredning Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Sektorschef S8
Inkomna yttranden Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B
Samradsinbjudan och utstallningskungorelse | Gallras efter 2 ar. Digital fil server Castor Nej 1 Sektorschef S8
Checklistor, métesanteckningar, underrattelser | Gallras efter 2 ar. Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B
och kallelser
3 Omra Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Sektorschef S8 PBL 2010:900 4-5 kap
Planbesked Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B
Ansokan Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 1 Sektorschef S8
Tidplaner Gallras efter 2 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B
Planavtal Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 1 Sektorschef SSB
Behovsbeddmning Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Sektorschef SSB Till nararkiv efter laga kraft.
Lansstyrelsen yttrande om be- hovsbedémning | Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Sektorschef S8 Till nararkiv efter laga kraft.
Programhandlingar original Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Sektorschef S5B Till nararkiv efter laga kraft.
Samradshandlingar Gallras efter 10 r Digital fil server Castor/Public 360 Nej 1 Sektorschef S8
Granskningshandlingar Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Sektorschef S5B
Planhandlingar original Bevaras Papper i parm/Digital fil server Castor Nej 1 Sektorschef SSB Originalhandlingar paskrivna av plan- chef och sektorschef sparas i
nérarkiv plan 2.

Lansstyrelsens granskningsyttrande och Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Sektorschef S5B Till nararkiv efter avslut.
overklagandebeslut
Fastighetsforteckningar Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Sektorschef S8 Till nararkiv efter laga kraft.
Kungbrelse original Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B Till nararkiv efter laga kraft.
Samradskrets Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Sektorschef S8 Till nararkiv efter laga kraft.
Granskningskrets Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B Till nararkiv efter laga kraft.
Protokollsutdrag antagandebeslut Bevaras Papper i parm/digital fil server Nararkiv/Castor/Public 360 | Nej 1 Sektorschef S8 Till nararkiv efter laga kraft, sparas aven i papper i nrarkiv plan 2.
Lagakraftsbevis Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B Till nararkiv efter laga kraft, sparas a@ven | papper i nararkiv plan 2.
Miljokonsekvensbeskrivning Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Sektorschef S8 Till nararkiv efter laga kraft, sparas aven i papper i nrarkiv plan 2.
Bilagor bl a geoteknisk utredning Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B
Inkomna yttranden Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Sektorschef S8




Samradsinbjudan och utstallningskungorelse | Gallras efter 2 ar. Digital fil server Castor Nej 12 Sektorschef S8
Checklistor, métesanteckningar, underrattelser | Gallras efter 2 ar. Digital fil server Castor Nej Ja sektorschef SSB
och kallelser

| Mark och exploatering

Leda - Styra - Orgar Fastighetsdeklaration/fastighetstaxering Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Forslag pa fastighetstaxering Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Beslut om fastighetstax Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Forvarva mark eller fastighet Skrivelse erbjudande Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering skrivelse erbjudande att kopa.
Skrivelse erbjudande Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse erbjudande att kipa.
Underlag prospekt Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Underlag prospekt eller objektsbeskrivning fran maklare.
Mottagningsbevis arende Gallras efter10 ar Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering krivel d
Arbetsmaterial Gallras efter10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Skrivelse meddelande Gallras efter10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande meddelande till motparten.
Person-/foretagskontroll Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Utredning av motparten.
Arbetsmaterial Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Underlag fastighetsinformation Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Underlag fastighetsinformation.
Kalkyl erséittning Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Forfrigningsunderlag Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Underlag forfragan upphandling vardeutlatande.
Skrivelse bestallning konsultuppdrag Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse bestallning av konsultuppdrag.
Avtal konsultuppdrag Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [ Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Avtal om konsultuppdrag.
Utredning vardeutlatande Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Utredning marknadsvarde.
Utredningar Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Utredning av annat slag sammanstallt i rapportform.
Forhandlingsunderlag Gallras 10 ar Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Skrivelse korrespondens in Gallras 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Forsandelse, Forfragan, Skrivelse, Bilaga, Svar, Yttrande.
Skrivelse korrespondens ut (Gallras 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Forsandelse, Forfragan, Skrivelse, Bilaga, Svar, Yttrande.
Kopeavtal utkast Gallras 10 4 Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Avtal fastighetsreglering utkast (Gallras 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Avtal fastighetsreglering utkast.
Fastighetsinformation Gallras 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Underlag fastighetsinformation.
Karta avtal (Gallras 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Karta som ligger till grund for avtal (bilaga til avtal).
Ritning avtal Gallras 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Ritning, A-ritning s som plan, fasad, sektion som ligger til grund for avtal
(bilaga tll avtal).
Situationsplan avtal (Gallras 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Plan, situationsplan som ligger tll grund for avtal (bilaga till avtal).
Fullmakt Gallras 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Fullmakt som ger rtt att foretrada.
Skrivelse forsandelse avtal paskrift Gallras 10 ar Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande forsandelse avtal for paskrift.
Kopeavtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Kopeavtal original.
Avtal fastighetsreglering Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Avtal fastighetsreglering original.
Fastighetsinformation Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [ Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Underlag fastighetsinformation.
Karta avtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Karta som ligger till grund for avtal (bilaga til avtal).
Ritning avtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [ Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Ritning, A-itning s som plan, fasad, sektion som ligger til grund for avtal
(bilaga tll avtal).
Situationsplan avtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploat Plan, situationsplan som ligger tll grund for avtal (bilaga till avtal).
Fullmakt utkast Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Fullmakt som ger rtt att foretrada.
reringsbevis Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Intyg registreringsbevis eller annat som styrker réit att teckna firma.

Avtal deposition Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Avtal deposition original.
Delegationsbeslut avtal Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Beslut, delegationsbeslut.
Tiansteskrivelse Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Tiansteskrivelse som underlag till politiskt beslut.
Protokollsutdrag Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Beslut protokollsutdrag.
Minnesanteckningar Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering fran mote om till forvaltning.
Tjansteanteckningar Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Tjansteanteckningar om overlamnade till forvaltning.
Tiansteanteckning avsiktsforklaring Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Tiansteanteckning avsiktsforklaring.
Ansokan lantméteriforrattning Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Ansokan lantméteriforrattning.




Utbetalning underlag Gallras efter 10 r Digital fil server Castor/Raindance Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Underlag utbetalningorder, férvaras i ekonomisystem.
Kvitto insattningskvitto Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor/Raindance Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Underlag kvitto insattning, forvaras i ekonomisystem.
Kopebrev utkast Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
krivelse forsandelse avtal original Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande forsandelse kopebrev for paskrift.
Avtal likvidavrakning Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Avtal likvidavrakning original.
Kopebrev Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [ Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Kopebrev original.
Vardeintyg Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Intyg varde for lagfart.
Ansokan lagfart Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Beslut lantmateriforrattning Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Lantmteriet ar skyldig att arkviera sina beslut.
Underréttelse avslutad forrsttning Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering skrivelse underrattelse avslutad lantméteriforrattning.
Underréttelse andrad lagfart Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse underrattelse andrad lagfart.
Avyttra mark eller fastighet Forfragan markreservation Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Skrivelse om
Underlag Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Underlag bilagda underlagshandlingar (skisser, referensbilder, beskrivning
volymer och inriktning etc).
Mottagningsbevis arende Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering krivel de.
Arbetsmaterial Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Skrivelse meddelande Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande till motparten.
Inbjudan tomtslapp Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande inbjudan tomtslapp.
Anmalan tomtslapp Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Anmélan till tomtslapp.
Information tilldelning tomt Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande information om tilldelning.
Information ej tilldelning tomt Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande information om ej tilldelning.
Forfragningsunderlag intresseforfragan/tavling | Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Underlag forfragan intresseforfragan/taviing.
Anmalan intresseforfragan/taviing Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Anmélan till intresseforfragan/tavling.
Information om tilldelning Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande information om tilldelning.
Information om ej tilldelning Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande information om ej tilldelning.
Person-/foretagskontroll Bevaras Digital fil server Castor Kan férekomm|la Chef enhet mark och exploatering Utredning av motparten.
Arbetsmaterial Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Underlag fastighetsinformation Gallras efter 10 4r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Underlag fastighetsinformation.
Kalkyl erséttning Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Kalkyl ersattning.
Forfragningsunderlag Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Underlag forfragan upphandling vérdeutlatande eller maklare.
Skrivelse bestallning konsultuppdrag Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Skrivelse bestallning av konsultuppdrag.
Formedlingsuppdrag fastighetsmaklare Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Avtal formedlingsuppdrag med fastighetsmaklare.
Avtal konsultuppdrag Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Avtal konsultuppdrag.
Utredning vardeutlatande Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Utredning marknadsvarde.
Utredningar Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Utredning annat utredningsmaterial sammanstllt i rapportform.
Forhandlingsunderlag Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Underlag forhandling.
krivelse korrespondens in Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Forsandelse, Forfragan, Skrivelse, Bilaga, Svar, Yttrande.
Skrivelse korrespondens ut Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Forsandelse, Forfragan, Skrivelse, Bilaga, Svar, Yttrande.
Avtal markreservation utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Avtal markreservation.
Avtal markanvisning utkast Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Avtal markanvisning.
Kopeavtal utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Smahustomt til fysisk person.
Avtal fastighetsreglering utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Fastighet for bostader till juridisk person.
Fastighetsinformation Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Underlag fastighetsinformation.
Karta avtal Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Karta som ligger till grund for avtal (bilaga til avtal).
kiss avtal Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Ritning skiss som llustrerar byggnation.
Ritning avtal Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Ritning A-ritning 54 som plan, fasad, sektion som ligger till grund for avtal
(bilaga tll avtal).
situationsplan avtal Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Plan situationsplan som ligger till grund for avtal (bilaga til avtal).
Tidplan avtal Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Fullmakt utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Fullmakt som ger rtt att foretrada.
Skrivelse forsandelse avtal paskrift Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande forsandelse avtal for paskrift.
Avtal markreservation Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Avtal markreservation original.




Avtal markanvisning Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Avtal markanvisning original.

Kopeavtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering smahustomt til fysisk person.

Avtal fastighetsreglering Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Fastighet for bostader till juridisk person.

Fastighetsinformation Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [ Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Underlag fastighetsinformation.

Karta avtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Karta som ligger till grund for avtal (bilaga til avtal).

kiss avtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Skiss som illustrerar byggnation (bilaga til avtal).

Ritning avtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering A-ritning s& som plan, fasad, sektion som ligger till grund for avtal (bilaga
till avtal).

situationsplan avtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Situationsplan  ligger til grund for avtal (bilaga tll avtal).

Tidplan avtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Plan tidplan (bilaga til aval).

Fullmakt Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Fullmakt som ger rtt att foretrada.

Registreringsbevis Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Intyg registreringsbevis eller annat som styrker réit att teckna firma.

Avtal deposition Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Avtal deposition original.

Skrivelse forsandelse avtal original Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse forsandelse motpartens avtal.

Delegationsbeslut avtal/reservation Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Beslut delegationsbeslut.

Tiansteskrivelse Bevaras Digital fil server Castor & Public 360 Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Tjansteskrivelse som underlag till politiskt beslut.

Protokollsutdrag Bevaras Digital fil server Castor & Public 360 Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Beslut protokollsutdrag.

Ansokan lantméteriforrattning Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Anskan om lantmateriforrattning.

Utbetalning debiteringsunderlag Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor & Raindance Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Underlag debitering t.ex. faktura, forvaras | ekonomisystem.

Kvitto insattningskvitto Gallras efter 10 r Digital fil server Castor & Raindance Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Underlag insattningskvitto, forvaras i ekonomisystem.

Kopebrev utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering

Skrivelse forsandelse avtal original Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse forsandelse kopebrev, for paskift, original.

Avtal likvidavrakning Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Avtal om likvidavrakning original.

Kopebrev Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Kopebrev original.

Vardeintyg Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Intyg vérde for lagfart.

Ansokan lagfart Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering

Beslut lantmateriforrattning Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Lantmteriet ar skyldig att arkviera sina beslut.

Underréttelse avslutad forrattning Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse underrattelse avslutad lantmateriforrattning.

Underréttelse andrad lagfart Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Skrivelse underrattelse ndrad lagfart.

Arrendera mark eller fastighet Skrivelse erbjudande Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande erbjudande att arrendera.
Mottagningsbevis arende Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering krivel de.
Arbetsmaterial Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Skrivelse meddelande Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande till motparten.
Person-/foretagskontroll Bevaras Digital fil server Castor Kan 1 Chef enhet mark och exploatering Utredning av motparten.

forekomma
Arbetsmaterial Gallras 10 4 Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Underlag fastighetsinformation Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Utrag fastighetsinformation.
Kalkyl erséittning Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Kalkyl ersattning.
Utredningar Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Annat utredningsmaterial sammanstallt i rapportform.
Forhandlingsunderlag Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Forhandlingsunderlag.
Skrivelse korrespondens in Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Forsandelse, Forfragan, Skrivelse, Bilaga, Svar, Yttrande.
Skrivelse korrespondens ut Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Forsandelse, Forfragan, Skrivelse, Bilaga, Svar, Yttrande.
Avtal bostadsarrende utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Avtal jordbruksarrende utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Avtal anlaggningsarrende utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Avtal ligenhetsarrende utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Karta avtal Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Karta som ligger till grund for avtal (bilaga til avtal).
Fullmakt utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Fullmakt som ger rtt att foretrada.
Skrivelse forsandelse avtal paskrift Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande forsandelse avtal for paskrift.
Avtal bostadsarrende Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering




Avtal jordbruksarrende Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Avtal anlaggningsarrende Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Avtal lagenhetsarrende Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Karta avtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [ Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Karta som ligger till grund for avtal (bilaga til avtal)
Fullmakt Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Fullmakt som ger ratt att foretrada.
krivelse forsandelse avtal original Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering skrivelse forsandelse motpartens avtal.
Delegationsbeslut avtal/uppsagning Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Tiansteskrivelse Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Tjansteskrivelse som underlag till politiskt beslut.
Protokollsutdrag Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Beslut protokollsutdrag.
Utbetalning debiteringsunderlag Bevaras Digital fil server Castor/Raindance Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Underlag debitering t.ex. faktura, forvaras | ekonomisystem.
Ansokan inskrivning Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Underrattelse inskrivning Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering

Arrendera ut mark eller fastighet Skrivelse forfragan Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande forfragan att arrendera.
Mottagningsbevis arende Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering krivel de.
Arbetsmaterial Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Skrivelse meddelande Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande till motparten.
Person-/foretagskontroll Bevaras Digital fil server Castor Kan 1 Chef enhet mark och exploat Utredning av motparten.

forekomma

Arbetsmaterial Gallras 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Underlag fastighetsinformation Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Utrag fastighetsinformation.
Kalkyl erséittning Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Utredningar Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Annat utredningsmaterial sammanstallt i rapportform.
Forhandlingsunderlag Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Skrivelse korrespondens in Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Forsandelse, Forfragan, Skrivelse, Bilaga, Svar, Yttrande.
Skrivelse korrespondens ut Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Forsandelse, Forfragan, Skrivelse, Bilaga, Svar, Yttrande.
Avtal bostadsarrende utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Avtal jordbruksarrende utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Avtal anlaggningsarrende utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Avtal ligenhetsarrende utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Karta avtal Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Karta som ligger till grund for avtal (bilaga til avtal).
Fullmakt utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Fullmakt som ger rtt att foretrada.
Skrivelse forsandelse avtal paskrift Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande forsandelse avtal for paskrift.
Avtal bostadsarrende Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Avtal jordbruksarrende Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Avtal anlaggningsarrende Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Avtal lagenhetsarrende Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Karta avtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Karta som ligger till grund for avtal (bilaga til avtal)
Fullmakt Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Fullmakt som ger ratt att foretrada.
krivelse forsandelse avtal original Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering skrivelse forsandelse motpartens avtal.
Delegationsbeslut avtal/uppsagning Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Tiansteskrivelse Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Tjansteskrivelse som underlag till politiskt beslut.
Protokollsutdrag Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Beslut protokollsutdrag.
Utbetalning debiteringsunderlag Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering teex. faktura, forvaras i
Ansokan inskrivning Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Underréttelse inskrivning Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering

Hantera servitut Skrivelse forfragan Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-posmeddelande forfragan servitut.
Mottagningsbevis arende Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering krivel de.
Arbetsmaterial Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Skrivelse meddelande Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande till motparten.
Person-/foretagskontroll Bevaras Digital fil server Castor Kan 1 Chef enhet mark och exploatering Utredning av motparten.

forekomma




Arbetsmaterial Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering

Underlag fastighetsinformation Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Utrag fastighetsinformation.

Kalkyl erséittning Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering

Utredningar Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Annat utredningsmaterial sammanstallt i rapportform.
Forhandlingsunderlag Gallras efter 10 4r Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Forhandlingsunderlag .

krivelse korrespondens in Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Forsandelse, Forfragan, Skrivelse, Bilaga, Svar, Yttrande.
Skrivelse korrespondens ut Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Forsandelse, Forfragan, Skrivelse, Bilaga, Svar, Yttrande.
Avtal servitut utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering

Karta avtal Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Karta som ligger till grund for avtal (bilaga til avtal).
Fullmakt utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Fullmakt som ger rtt att foretrada.

Skrivelse forsandelse Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande forsandelse avtal for paskrift.
Avtal servitut Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [ Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering

Karta avtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Karta som ligger till grund for avtal (bilaga til avtal).
Fullmakt Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Fullmakt som ger rtt att foretrada.

Skrivelse forsandelse Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse forsandelse motpartens avtal.
Delegationsbeslut avtal/uppsigning Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Beslut delegationsbeslut.

Tjansteskrivelse Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Tjansteskrivelse som underlag till politiskt beslut.
Protokollsutdrag Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Beslut protokollsutdrag.

Ansokan lantméteriforrattning Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering

Utbetalning debiteringsunderlag Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Underlag debitering faktura, forvaras i ekonomisystem.
Ansokan inskrivning Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering

Beslut lantmateriforrattning Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Lantmateriet ar skyldig att arkviera sina beslut.
Underréttelse avslutad forrattning Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse underréttelse om avslutad lantmateriforrattning.
Underréttelse inskrivning Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Skrivelse underrattelse om inskrivning.

Hantera tomtrétt, nyttjanderatt m m Skrivelse forfragan Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse forfragan att tomtrétt, nyttjanderétt m.m.
Mottagningsbevis arende Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering krivel de.
Arbetsmaterial Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Skrivelse meddelande Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Meddelande till motparten.

Person-/foretagskontroll Bevaras Digital fil server Castor Kan 1 Chef enhet mark och exploatering Utredning av motparten.
forekomma
Arbetsmaterial Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Underlag fastighet Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Kalkyl erséttning Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Underlag forfragningsunderlag Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Underlag forfragan upphandling vérdeutlatande eller maklare.
Skrivelse bestallning konsultuppdrag Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering bestallning av
Avtal konsultuppdrag Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Utredning vardeutlatande Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Utredningar Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Annat utredningsmaterial sammanstallt i rapportform.
Forhandlingsunderlag Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Skrivelse korrespondens in Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Forsandelse, Forfragan, Skrivelse, Bilaga, Svar, Yttrande.
krivelse korrespondens ut Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Forsandelse, Forfragan, Skrivelse, Bilaga, Svar, Yttrande.
Avtal markreservation utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Avtal markanvisning utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Avtal tomtraitt utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Avtal nyttjanderatt utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Avtal benefik nyttjanderatt utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Avtal markupplatelse for fiber utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Avtal markupplatelse for VA utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Avtal jaktriit utkast Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Karta avtal Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Karta som ligger till grund for avtal (bilaga til avtal).
Skiss avtal Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Skiss som llustrerar byggnation.
Ritning avtal Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering A-ritning s& som plan, fasad, sektion som ligger till grund for avtal (bilaga

till avtal).




Situationsplan avtal Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Situationsplan ligger til grund for aval (bilaga tll avtal)
Tidplan avtal Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Fullmakt utkast Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Fullmakt som ger ratt att foretrada
krivelse forsandelse Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Skrivelse/E-postmeddelande forsandelse avtal for paskrift
Avtal markreservation Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Avtal markanvisning Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [ Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Avtal tomtratt Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Avtal nyttjanderatt Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [ Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Avtal benefik nyttjanderétt Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Avtal markupplatelse for fiber Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Avtal markupplatelse for VA Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Avtal jaktriitt Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Karta avtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Karta som ligger till grund for avtal (bilaga til avtal)
kiss avtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Skiss som illustrerar byggnation
Ritning avtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploat A-ritning s& som plan, fasad, sektion som ligger till grund for avtal (bilaga
till avtal).

situationsplan avtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Situationsplan ligger til grund for avtal (bilaga tll avtal).
Tidplan avtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server v plan 2/ Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploat
Fullmakt Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server [Nararkiv plan 2/ Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Fullmakt som ger rtt att foretrada.
Skrivelse forsandelse Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse forsandelse motpartens avtal.
Delegationsbeslut avtal/reservation Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Tjansteskrivelse Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej 1 Chef enhet mark och exploatering Tjansteskrivelse som underlag till politiskt beslut.
Protokollsutdrag Bevaras Digital fil server Castor/Public 360 Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Beslut protokollsutdrag.
Ansokan lantméteriforrattning Bevaras Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Utbetalning debiteringsunderlag Bevaras Digital fil server Castor/Raindance Nej Ja Chef enhet mark och exploatering teex. faktura, forvaras i
Ansokan inskrivning Gallras efter 10 r Digital fl server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Beslut lantmateriforrattning Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering Lantmateriet ar skyldig att arkviera sina beslut.
Underréttelse avslutad forrattning Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 12 Chef enhet mark och exploatering Skrivelse underréttelse om avslutad lantmateriforrattning.
Underréttelse inskrivning Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Chef enhet mark och exploatering skrivelse underrattelse om inskrivning.

Exploatera fastighet Bostadsforsorjningsprogram Bevaras Digital fil server Comprima Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Gatukostnadsutredningar, Underlag, Bilagor, |Bevaras, Digital fil server Comprima Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Riktlinjer for markanvisningar Bevaras Digital fil server Comprima Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Riktlinjer for exploateringsavtal Bevaras Digital fil server Comprima Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Exploateringsavtal Bevaras Papper i arkivvolym/digital fil server | Nararkiv plan 2/Castor Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Projektdirektiv Bevaras Digital fil server Comprima Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Projektplan Bevaras Digital fil server Comprima Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Slutrapport Bevaras Digital fil server Comprima Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Utlétande, Bilaga, PM, Rapport Bevaras Digital fil server Comprima Nej 12 Chef enhet mark och exploatering
Korrespondens férhandling Bevaras Digital fil server Comprima Nej Ja Chef enhet mark och exploatering

er byggherrar/exploatorer Bevaras Digital fil server Comprima Nej 12 Chef enhet mark och exploatering

Register tomtkon Bevaras Digital fil server Comprima Nej Ja Chef enhet mark och exploatering
Anmalan tomtkon Bevaras Digital fil server Comprima Nej 1 Chef enhet mark och exploatering
Exploateringskalkyl Bevaras Digital fil server Comprima/Raindance Nej Ja Chef enhet mark och exploatering

Forvalta skogar Trakttdirektiv Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Enhetschef Gata- och natur Skogsvardslag (1979:429)
Upphandling av skog Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Enhetschef Gata- och natur Foljer enligt faststallda
Certifiering Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Enhetschef Gata- och natur
Skogsbruksplan Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Enhetschef Gata- och natur
Karta Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 1 Enhetschef Gata- och natur
Fotografier Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Enhetschef Gata- och natur




Yttranden Bevaras, Digital fil server Castor Nej 1a Enhetschef Gata- och natur
Skrivelser Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor. Nej Ja Enhetschef Gata- och natur
Tjansteskrivelse Bevaras, Digital il server Castor Nej 1a Enhetschef Gata- och natur
Beslut Lansstyrelsen Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor. Nej Ja Enhetschef Gata- och natur
MILG- OCH SAMHALLSSKYDD
Ledning-Styrning-Organisering
Leda - Styra - Orgar Energi- och klimatanpassningsplan Bevaras, Digital fil server Public 360 Nej 1a Enhetschef Strategi- och
verksamhetsstod
Folkhalsopolitiskt program Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Sektorschef SMS Beslut tas i KF.
Barn- och ungdomspolitiskt program Bevaras, Digital fil server Public 360 Nej 1a Sektorschef SMS Beslut tas i KF.
Strategiska folkhalsoradets folkhalsoplan Bevaras Papper  parm/digtal fil server Nararkiv/Public 360 Nej 1 Sektorschef SMs. Beslut tas forst | strategiska folkhalsoradet sedan tas beslut | KS och Ostra
hilso- och sjukvardsnamnden.
Riktlinjer for medborgardialog och Bevaras, Digital fil server Public 360 Nej 1a Sektorschef SMS
medborgarengagemang.
Milj6- och halsoskydd
Leda - Styra - Organisera Strategiunderlag for Vision Skovde 2025 Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Sektorschef SMS
Uppfoljning och analys av barn- och Bevaras, Digital fil server Public 360 Nej 1a Sektorschef SMS
ungdomspolitiskt program
Svara for Bevaras Digital il server Public 360 Nej 1 Miljostrateg En arlig rapport upprattas som publiceras digitalt.
Bedriva folkhalsoarbete Verksamhetsberéttelse Bevaras Papper i parm/digital fil server Nérarkiv/Public 360 Nej Ja Sektorschef SMS Beslut tas forst i strategiska folkhalsoradet sedan tas beslut i KS och Ostra
halso- och sjukvardsnamnden.
Protokoll strategiska folkhalsoradet Bevaras Papper  parm/digtal fil server Nararkiv/Public 360 Nej ) Sektorschef SMs.
Projekthandlingar Bevaras, Digital il server Public 360 Nej 1a Sektorschef SMS
Avtal Bevaras Papper  parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej ) Sektorschef SMs.
Bedriva barn- och ungdomspolitiskt Projekthandlingar Bevaras, Digital fil server Public 360 Nej 1a Sektorschef SMS
arbete
Avtal Bevaras Papper  parm/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej ) Sektorschef SMs.
Svara for naturskydd Skétselplan per reservat Bevaras, Digital fil server Castor Nej 1a Kommunekolog Miljgbalken, skétseplaner Kan vara bade kommunala och statliga.
Projekthandiingar lokala naturvardsprojekt Bevaras Digital il server Castor Nej 1 Kommunekolog
Atgarder arenden med uppféljning Bevaras, Digital il server Castor Kan 1a Kommunekolog JArenden kan indelas efter reservat arsvis
forekomma
Inkomna synpunkter Se anmarkning. Digital fil server Flexite Kan Ja Kommunekolog Kan gallras om det inte blir en &tgard.
forekomma
Utredning atgard dokumentation Bevaras, Digital fil server Castor Kan 1a
forekomma
Yttranden i olika drenden Bevaras Digital fil server Castor. Nej Ja Kommunekolog
Verka for energihushalining Energi- och klimatplan Bevaras, Digital il server Castor Nej 1a Energistrateg
Plan for laddinfrastruktur Bevaras Digital il server Castor Nej 1 Energistrateg
Atgarder arenden med uppféljning Bevaras, Digital fil server Castor Nej 1a Energi- och klimatradgivare Arenden kommer e-tjanst.
INFRASTRUKTUR
Hantera parker och planteringar Karta Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor. Nej Ja Enhetschef Gata- och natur
Fotografier Gallras efter 10 ar Digital il server Castor Nej 1a Enhetschef Gata- och natur
Yttranden Bevaras Digital fil server Castor. Nej Ja Enhetschef Gata- och natur
Skrivelser Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Enhetschef Gata- och natur
Tiansteskrivelse Bevaras Digital fil server Castor. Nej Ja Enhetschef Gata- och natur
Hantera tekniska parkanlaggningar Karta Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1a Enhetschef Gata- och natur
Fotografier Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor. Nej Ja Enhetschef Gata- och natur
Yttranden Bevaras, Digital fil server Castor Nej 1a Enhetschef Gata- och natur
Skrivelser Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor. Nej Ja Enhetschef Gata- och natur
Tjansteskrivelse Bevaras, Digital fil server Castor Nej 1a Enhetschef Gata- och natur
Gator, vigar och parkering
Leda - Styra - Organisera Avsteg frén parkeringsnormen Bevaras Digital il server Public 360 Nej 1 Sektorschef 5B




Driva anlaggningsutveckling Karta Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB

Fotografier Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B
Vitranden Bevaras Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB
skrivelser Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B
Tiansteskrivelse Bevaras Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB

Hantera gator, vagar, torg och broar Karta Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef 5B
Fotografier Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB
Yttranden Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef 5B
Skrivelser Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB
Tiansteskrivelse Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef 55B

Hantera trafiksignaler Karta Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB
Fotografier Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja 8
Vitranden Bevaras Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB
skrivelser Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef 5B
Tiansteskrivelse Bevaras Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB

Hantera belysning Karta Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef 5B
Fotografier Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB
Yttranden Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B
Skrivelser Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB
Tiansteskrivelse Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef 5B

Hantera gang- och cykelbanor Karta Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB
Fotografier Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef 5B
Vitranden Bevaras Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB
skrivelser Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef 5B
Tiansteskrivelse Bevaras Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB

Hantera parkeringsplatser Karta Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef 55B
Fotografier Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB
Yttranden Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef 5B
Skrivelser Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB
Tiansteskrivelse Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef 5B

Hantera trafikarenden Karta Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB
Fotografier Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef 5B
Vitranden Bevaras Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB
skrivelser Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef 5B
Tiansteskrivelse Bevaras Digital fil server Castor Nej 1a Sektorschef SSB

Bidra tll enskilda vagar Karta Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef 5B
Fotografier Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B
Yttranden Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef 5B
skrivelser Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef S5B
Tiansteskrivelse Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Sektorschef 5B

NARINGSLIV, ARBETE OCH INTEGRATION
Ledning-Styrning-Organisering.

Leda - Styra - Organisera Handlingsplaner, strategier och likvardiga Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Naringslivschef

dokument
ingsliv och utveckling

Framja naringslivsutveckling Inbjudan evenemang Bevaras Papper i mapp/digital il server Nej 1 Naringslivschef
Program evenemang Bevaras Papper i mapp/digital fil server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Naringslivschef
Trycksaker Bevaras Papper i mapp/digital il server Nej 1 Naringslivschef
samtycke om publicering av bild och film Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Comprima Nej Ja Naringslivschef Hanteras via e-tjanst.
Begaran om utvecklingsmedel Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a gslivschef




Framja landsbygdsutveckling Ansokan om kommunal borgen for fiber pa Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 12 Naringslivschef
landsbygden
Ansokan om medel ur landsbygdspotten Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja Naringslivschef
| Arbetsmarknad och syssel
Praktiska (Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Forvaras digitalt pa intranate Nej Enhetschef 431 Avser legokunder.
mappen "Legoarbete”
Underlag kopplade till miljo- och halsoskydd | Gallras efter 5 ar. Papper i parm Nararkiv hos arbetshandledare |Nej Nej Enhetschef 431 Avser dokumentation for Stena.
Stena
Anstallningsavtal - BEA-anstallda Gallras efter 2 ar Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium [ Nej Nej Enhetschef 431 Anstallningsavtal for deltagare som anstalls pa beredskapsavtalet.
Lakarintyg kopplat till anstalld Gallras efter 2 &r Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 12 Nej Enhetschef 431 Intyg vi fatt via myndigheten eller frén individen sjalv.
Gvriga interna underlag kopplade till Gallras efter 2 ar Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Samtliga underlag som innehaller information om en deltagare/anstéld
deltagare/anstalld (sekretess & muta, narmast
anharig etc.)
Egna daganteckningar - kopplat till Gallras efter 2 ar Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Anteckningar kopplade till deltagare/anstalld och ett specifikt arende.
deltagare/anstalld
Bestallningar/anvisningar/ beslut fran myndighet | Gallras efter 2 & Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium | Nej Nej Enhetschef 431 Underlag frén myndighet som avser et specifikt arende.
Handlingar av ringa varde, cirkuldr, e-post med | Gallras vid inaktualitet |Papper i mapp eller parm/digital fil | Nararkiv/Outlook/digital Nej Nej Enhetschef 431/432 Filer/papper ej kopplade till arenden eller processer.
uppgifter av tillfllig karaktar, reklam server lagringsyta
Kundregister Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Digital lagringsyta hos. Nej Nej Enhetschef 431/432 Avser externa kunder til praktiska verksamheter (Ev. in i Accorda).
Ordererkannande  legoprodukter Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Nararkiv hos arbetshandledare |Nej Nej Enhetschef 431 Avser legokunder.
Foljesedlar - legoprodukter Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Nararkiv hos arbetshandledare |Nej Nej Enhetschef 431 Avser legokunder.
Marknadsforingsmaterial, broschyrer, affischer, | Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parm/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432
fotografier m.m. server
Fotografier, filmer, CD-skivor m.m. som Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parm/digital fil |Nararkiv/digital lagringsyta ~|Nej Nej Enhetschef 431/432
dokumenterar den egna verksamheten server
Anteckningar Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parm/di digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432 Anteckningar gjorda i det Iopande arbetet utan dignitet.
server
Anteckningar, e-post, filer eller annat som Gallras efter 24rvid | Digital fil server Intranit/e-post/C:/T: eller |Kan Nej Enhetschef 431/432 Allt som dagligen sparas pa datorer och som innehaller personuppgifter
innehller personuppgifter om véra deltagare |utskrift av underlag ska annan digital lagringsplats |forekomma bor skrivas ut om det ska sparas!).
gallring digitalt ske
omgsende!)
Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Nararkiv ekonoms kontor | Nej Nej Enhetschef 432 Avser interna kunder.
Anstallningsavtal - BEA-anstallda Gallras efter 2 &r Papper i mapp Narar Nej Nej Enhetschef 432 Anstaliningsavtal for deltagare som anstalls pa beredskapsavtalet.
Lakarintyg kopplat till anstalld Gallras efter 2 ar Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 432 Intyg vi fatt via myndigheten eller fran individen sjalv.
Gvriga interna underlag kopplade till Gallras efter 2 &r Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 12 Nej Enhetschef 431 Samtliga underlag som innehaller information om en deltagare/anstalld.
deltagare/anstalld (sekretess & muta, nérmast
anhéri etc.)
Egna daganteckningar - kopplat till Gallras efter 2 &r Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 12 Nej Enhetschef 431 Anteckningar kopplade till deltagare/anstalld och ett specifikt arende.
deltagare/anstslld
Bestallningar/anvisningar/ beslut fran myndighet | Gallras efter 2 ar Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium [ Nej Nej Enhetschef 431 Underlag frén myndighet som avser ett specifikt arende.
Handlingar av ringa vérde, cirkulér, e-post med | Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parm/digi Outlook/digital Nej Nej Enhetschef 431/432 Filer/papper ej kopplade till arenden eller processer.
uppgifter av tillflig karaktar, reklam server lagringsyta
Kundregister (Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Digital lagringsyta hos Nej Nej Enhetschef 431/432 Avser externa kunder til praktiska verksamheter (Ev. in i Accorda).
handlsggare
Marknadsféringsmaterial, broschyrer, affischer, | Gallras vid inaktualitet |Papper i mapp eller parm/digital fil |Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432
fotografier m.m. server
Fotografier, filmer, CD-skivor m.m. som (Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parm/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432
dokumenterar den egna verksamheten server
Anteckningar Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parm/digital fil |Nararkiv/digital lagringsyta ~|Nej Nej Enhetschef 431/432 Anteckningar gjorda i det lopande arbetet utan dignitet.
server
Anteckningar, e-post, filer eller annat som Gallras efter 2rvid | Digital fil server Intranat/e-post/C:/T: eller | Kan Nej Enhetschef 431/432 Allt som dagligen sparas pa datorer och som innehaller personuppgifter
innehaller personuppgifter om véra deltagare | utskrift av underlag ska annan digital lagringsplats |forekomma bor skrivas ut om det ska sparas!).
gallring digitalt ske
omgsendel)
Ekonomi (Badhusgatan) Foljesedlar Gallras vid inaktualitet | Papper i parm v ekonoms kontor | Nej Nej Enhetschef 431/432 For inkopt forbrukningsmat
Avtal Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Nararkiv ekonoms kontor | Nej Nej Enhetschef 431/432 tliga skrivna avtal | (Exklusive
€n vag i (Gesallgatan) Deltagarregister Accorda Gallras efter 2 &r Digital fil server Accorda verksamhetsstod  |1a Nej Enhetschef 431 Allinformation om en deltagare/anstalld i verksamhetsstodet Accorda.
samtycken GDPR Gallras efter 2 ar Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Samtycke for deltagare i insatsen.
Ansokan En Vag In Gallras efter 2 &r Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 12 Nej Enhetschef 431
Lakarintyg kopplat till deltagare Gallras efter 2 ar Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Ansokan hamtad fran skovde.se som deltagare och myndighet

tillsammans skickat til oss.




Lakarutlstande kopplat till deltagare Gallras efter 2 ar Papper | mapp (Arkivskap i lasbart arkivium | Ja Nej Enhetschef 431 Intyg som skickats med vid ansokan till En vag in.
Underlag frén tidigare Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Intyg som skickats med vid ansokan till En vag in.
arbetsformagebedamningar kopplat till deltagare
Utredningar (medicin, psykiatri) kopplat tll Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Intyg som skickats med vid ansokan till En vag in.
deltagare
Plan for atergang till arbete kopplat tll deltagare | Gallras efter 2 &r Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium [1a Nej Enhetschef 431 Intyg som skickats med vid ansokan till En vag in.
Daganteckningar fran myndigheter kopplat till | Gallras efter 2 &r Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Intyg som skickats med vid ansokan till En vag in.
deltagare
Forteckning over arbetslivserfarenhet/stu Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium [Ja Nej Enhetschef 431 Intyg som skickats med vid ansokan
kopplat til deltagare
SASSAM kartlaggning av Forsakringskassan Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium [1a Nej Enhetschef 431 Intyg som skickats med vid ansokan till En vag in.
kopplat til deltagare
1P Samordnad individuell plan frén sjukvarden | Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Intyg som skickats med vid ansokan till En vag in.
kopplat til deltagare
Gvriga ej namngivna underlag bifogade till Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium [Ja Nej Enhetschef 431 Gvriga intyg som skickats med vid ansokan tll En vag in.
ansokan
Extern e-post tllhorande specifikt arende Gallras efter 24 (vid | Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 mellan AME och kvarden, etc.
(utskrivet) utskrift av underlag ska
gallring digitalt ske
omgsende!)
Intern e-post tillhdrande specifikt arende Gallras efter 24 (vid | Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Korrespondens mellan AME-personal om ett specifikt arende.
(utskrivet) utskrift av underlag ska
gallring digitalt ske
omgsende!)
Gvriga interna underlag kopplade till Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Samtliga underlag som innehaller information om en deltagare/anstalld
deltagare/anstalld (sekretess & muta, narmast
anhdrig etc.)
Egna daganteckningar — kopplat till Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Anteckningar kopplade till deltagare/anstalld och et specifik arende.
deltagare/anstalld
Bestaliningar/anvisningar/ beslut fran myndighet | Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium | Nej Nej Enhetschef 431 Underlag fran myndighet som avser ett specifikt arende.
Handlingar av ringa varde, cirkular, e-post med | Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parm/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432 Filer/papper ej kopplade tll arenden eller processer.
uppgifter av tilfalig karaktr, reklam server
broschyrer, affischer, |Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parm/digtal fil lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432
fotografier m.m. server
Fotografier, filmer, CD-skivor m.m. som Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parmy/digital il | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432
dokumenterar den egna verksamheten server
Anteckningar Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parmy/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432 Anteckningar gjorda i det lpande arbetet utan dignitet
server
Anteckningar, e-post, filer eller annat som Gallras efter 2arvid | Digital fil server Intranit/e-post/C:/T: eller |Kan Nej Enhetschef 431/432 Allt som vi dagligen sparar pa vara datorer och som innehaller
innehaller personuppgifter om véra deltagare | utskrift av underlag ska annan digital lagringsplats | forekomma personuppgifter bor skrivas ut om det ska sparas!).
gallring digitalt ske
Ung Arena (Gesallgatan) Deltagarregister Accorda Gallras efter 2 ar Digital fil server Accorda verksamhetsstod  [Ja Nej Enhetschef 431 Allinformation om en deltagare/anstalld i verksamhetsstodet Accorda.
Samtycken GOPR Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium [1a Nej Enhetschef 431 Samtycke for deltagare | insatsen.
Extern e-post tillhorande specifikt arende Gallras efter 24 (vid | Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 mellan AME och kvarden, etc.
(utskrivet) utskrift av underlag ska
gallring digitalt ske
omgsende!)
Intern e-post tillhdrande specifikt arende Gallras efter 24 (vid | Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Korrespondens mellan AME-personal om ett specifikt arende.
(utskrivet) utskrift av underlag ska
gallring digitalt ske
omgsende!)
Gvriga interna underlag kopplade till Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Samtliga underlag som innehaller information om en deltagare/anstalld
deltagare/anstalld (sekretess & muta, narmast
anhdrig etc.)
Egna daganteckningar — kopplat till Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Anteckningar kopplade till deltagare/anstalld och et specifik arende.
deltagare/anstalld
Bestaliningar/anvisningar/ beslut fran myndighet | Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium | Nej Nej Enhetschef 431 Underlag fran myndighet som avser ett specifikt arende.
Handlingar av ringa varde, cirkular, e-post med | Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parm/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432 Filer/papper ej kopplade tll arenden eller processer.
uppgifter av tilfalig karaktr, reklam server
Marknadsforingsmaterial, broschyrer, affischer, |Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parm/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432
fotografier m.m. server
Fotografier, flmer, CD-skivor m.m. som Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parmy/d digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432
dokumenterar den egna verksamheten server
Anteckningar Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parmy/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432 Anteckningar gjorda i det lopande arbetet utan dignitet

server




Anteckningar, e-post, filer eller annat som Gallras efter 2arvid | Digital fil server Intranat/e-post/C:/T: eller | Kan Nej Enhetschef 431/432 Allt som vi dagligen sparar pa vara datorer och som innehaller
innehaller personuppgifter om véra deltagare | utskrift av underlag ska annan digital lagringsplats |forekomma personuppgifter br skrivas ut om det ska sparas).
gallring digitalt ske
omgsendel)
Breddad D: ister Accorda Gallras efter 2 &r Digital fil server Accorda verksamhetsstod  [1a Nej Enhetschef 431 Allinformation om en deltagare/anstalld i verksamhetsstodet Accorda.
(Gesallgatan)
samtycken GDPR Gallras efter 2 ar Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Samtycke for deltagare i insatsen.
Extern e-post tillhérande specifikt arende Gallras efter 2&r (vid | Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 12 Nej Enhetschef 431 mellan AME och jukvarden, etc.
(utskrivet) utskrift av underlag ska
gallring digitalt ske
omgsendel)
Intern e-post tillhrande specifikt arende Gallras efter 2&r (vid | Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 12 Nej Enhetschef 431 Korrespondens mellan AME-personal om ett specifikt arende.
(utskrivet) utskrift av underlag ska
gallring digitalt ske
omgsendel)
Gvriga interna underlag kopplade till Gallras efter 2 &r Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 12 Nej Enhetschef 431 Samtliga underlag som innehaller information om en deltagare/anstalld.
deltagare/anstslld (sekretess & muta, nérmast
anhérig etc.)
Egna daganteckningar - kopplat till Gallras efter 2 &r Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 12 Nej Enhetschef 431 Anteckningar kopplade till deltagare/anstalld och ett specifikt arende.
deltagare/anstslld
Bestallningar/anvisningar/ beslut fran myndighet | Gallras efter 2 ar Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium [ Nej Nej Enhetschef 431 Underlag frén myndighet som avser ett specifikt arende.
Uppfoljningsunderlag av serviceassistenter Gallras efter 2 &r Digital fil server Lagringsyta T: 1a Nej Enhetschef 431 PDF-filer som forvaras pa T: under Breddad kompetensforsrjning (en fil
per assistent).
Handlingar av ringa virde, cirkulir, e-post med | Gallras vid inaktualitet |Papper i mapp eller parm/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432 Filer/papper ej kopplade til arenden eller processer.
uppgifter av tilfalig karaktr, reklam server
Marknadsforingsmaterial, broschyrer, affischer, | Gallras vid inaktualitet |Papper i mapp eller parm/digital fil |Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432
fotografier m.m. server
Fotografier, filmer, CD-skivor m.m. som (Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parm/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432
dokumenterar den egna verksamheten server
Anteckningar (Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parm/digital fil |Nararkiv/digital lagringsyta ~|Nej Nej Enhetschef 431/432 Anteckningar gjorda i det lopande arbetet utan dignitet.
server
Anteckningar, e-post, filer eller annat som Gallras efter 2rvid | Digital fil server Intranat/e-post/C:/T: eller | Kan Nej Enhetschef 431/432 Allt som vi dagligen sparar pa vara datorer och som innehaller
innehaller personuppgifter om véra deltagare | utskrift av underlag ska annan digital lagringsplats |forekomma personuppgifter br skrivas ut om det ska sparas!).
gallring digitalt ske
omgsendel)
D ister Accorda Gallras efter 2 &r Digital fil server Accorda verksamhetsstod |12 Nej Enhetschef 431 Allinformation om en deltagare/anstalld i verksamhetsstodet Accorda.
samtycken GDPR Gallras efter 2 ar Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Samtycke for deltagare i insatsen.
Extern e-post tillhérande specifikt arende (Gallras efter 2 &r (vid | Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 12 Nej Enhetschef 431 mellan AME och jukvarden, etc.
(utskrivet) utskrift av underlag ska
gallring digitalt ske
omgsendel)
Intern e-post tillhrande specifikt arende Gallras efter 2&r (vid | Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 12 Nej Enhetschef 431 Korrespondens mellan AME-personal om ett specifikt arende.
(utskrivet) utskrift av underlag ska
gallring digitalt ske
omgsendel)
Gvriga interna underlag kopplade till Gallras efter 2 &r Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 12 Nej Enhetschef 431 Samtliga underlag som innehaller information om en deltagare/anstalld.
deltagare/anstslld (sekretess & muta, nérmast
anhérig etc.)
Egna daganteckningar - kopplat till Gallras efter 2 &r Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 12 Nej Enhetschef 431 Anteckningar kopplade till deltagare/anstalld och ett specifikt arende.
deltagare/anstslld
Bestallningar/anvisningar/ beslut fran myndighet | Gallras efter 2 ar Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium —[Nej Nej Enhetschef 431 Underlag frén myndighet som avser ett specifikt arende.
Handlingar av ringa vrde, cirkulér, e-post med | Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parmy/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432 Filer/papper ej kopplade till renden eller processer.
uppgifter av tillflig karaktar, reklam server
Marknadsforingsmaterial, broschyrer, affischer, | Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parm/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432
fotografier m.m. server
Fotografier, filmer, CD-skivor m.m. som (Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parm/digital fil |Nararkiv/digital lagringsyta |Nej Nej Enhetschef 431/432
dokumenterar den egna verksamheten server
Anteckningar (Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parm/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432 Anteckningar gjorda i det Iopande arbetet utan dignitet.
server
Anteckningar, e-post, filer eller annat som Gallras efter 24rvid | Digital fil server Intranit/e-post/C:/T: eller |Kan Nej Enhetschef 431/432 Allt som vi dagligen sparar pa vara datorer och som innehaller
innehller personuppgifter om véra deltagare |utskrift av underlag ska annan digital bor skrivas ut om det ska sparas!).
gallring digitalt ske
omgsende!)
Handtaget (Badhusgatan) Anstallningsavtal - BEA-anstallda Gallras efter 2 ar Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium —[Nej Nej Enhetschef 432 Anstallningsavtal for deltagare som anstalls pa beredskapsavtalet.
Lakarintyg kopplat till anstalld Gallras efter 2 &r Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 12 Nej Enhetschef 432 Intyg vi fatt via myndigheten eller frén individen sjalv.
Gvriga interna underlag kopplade till Gallras efter 2 ar Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 samtliga underlag som innehaller information om en deltagare/anstéld
(sekretess & muta, narmast
anharig etc.)
Egna daganteckningar — kopplat till Gallras efter 2 ar Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Anteckningar kopplade till deltagare/anstalld och ett specifikt arende.

deltagare/anstalld




Bestaliningar/anvisningar/ beslut fran myndighet | Gallras efter 2 &r Papper | mapp (Arkivskap i lasbart arkivium | Nej Nej Enhetschef 431 Underlag fran myndighet som avser ett specifikt arende.
Handlingar av ringa virde, cirkulir, e-post med | Gallras vid inaktualitet —Papper i mapp eller parm/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432 Filer/papper ej kopplade tll arenden eller processer.
uppgifter av tilfalig karaktr, reklam server
Kundregister Gallras vid inaktualitet [ Digital fil server Digital lagringsyta hos. Nej Nej Enhetschef 431/432 Avser externa kunder til praktiska verksamheter (Ev. in i Accordal.
handlsggare
Marknadsforingsmaterial, broschyrer, affischer, | Gallras vid inaktualitet | Papper | mapp eller parm/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432
fotografier m.m. server
Fotografier, filmer, CD-skivor m.m. som Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parmy/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432
dokumenterar den egna verksamheten server
(Anteckningar Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parmy/digital il | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432 Anteckningar gjorda | det Ipande arbetet utan dignitet.
server
Anteckningar, e-post, filer eller annat som Gallras efter 24rvid | Digital fil server Intranit/e-post/C:/T: eller  |Kan Nej Enhetschef 431/432 Allt som vi dagligen sparar pa vara datorer och som innehaller
innehaller personuppgifter om véra deltagare | utskrift av underlag ska annan digital lagringsplats | forekomma personuppgifter bor skrivas ut om det ska sparas!).
gallring digitalt ske
omgsende!)
a9 - ild Gallras efter 2 ar Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium [ Nej Nej Enhetschef 432 Anstallningsavtal for deltagare som anstalls pa beredskapsavtalet.
Lakarintyg kopplat till anstalld Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium [1a Nej Enhetschef 432 Intyg vi fatt via myndigheten eller fran individen sjalv.
Gvriga interna underlag kopplade till Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Samtliga underlag som innehaller information om en deltagare/anstalld
deltagare/anstalld (sekretess & muta, narmast
anharig etc.)
Egna daganteckningar - kopplat till Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium 2 Nej Enhetschef 431 Anteckningar kopplade till deltagare/anstalld och et specifikt arende.
deltagare/anstalld
Bestaliningar/anvisningar/ beslut fran myndighet | Gallras efter 2 &r Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium | Nej Nej Enhetschef 431 Underlag fran myndighet som avser ett specifikt arende.
Handlingar av ringa virde, cirkulir, e-post med | Gallras vid inaktualitet —Papper i mapp eller parm/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432 Filer/papper ej kopplade tll arenden eller processer.
uppgifter av tilfalig karaktr, reklam server
Kundregister Gallras vid inaktualitet | Digital fl server Nej Nej Enhetschef 431/432 Avser externa kunder til praktiska verksamheter (Ev. in i Accorda).
handlsggare
Marknadsféringsmaterial, broschyrer, affischer, | Gallras vid inaktualitet |Papper i mapp eller parm/digital fil |Nararkiv/digital lagringsyta |Nej Nej Enhetschef 431/432
fotografier m.m. server
Fotografier, flmer, CD-skivor m.m. som Gallras vid inaktualitet | Papper | mapp eller parmy/digi digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432
dokumenterar den egna verksamheten server
Anteckningar Gallras vid inaktualitet | Papper i mapp eller parmy/digital fil | Nararkiv/digital lagringsyta | Nej Nej Enhetschef 431/432 Anteckningar gjorda i det lopande arbetet utan dignitet
server
Anteckningar, e-post, filer eller annat som Gallras efter 2arvid | Digital fil server Intranat/e-post/C:/T: eller |Kan Nej Enhetschef 431/432 Allt som vi dagligen sparar pa vara datorer och som innehaller
innehaller personuppgifter om véra deltagare | utskrift av underlag ska annan digital lagringsplats | forekomma personuppgifter bor skrivas ut om det ska sparasl).
gallring digitalt ske
omgdendel)
4|10 BEA-stod (Gesallgatan/Badhusgatan) |Extern e-post tillhérande specifikt arende Gallras efter 2ar (vid | Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium [Ja Nej Enhetschef 431 mellan AME och jukvarden, etc.
(uts} utskrift av underlag ska
gallring digitalt ske
omgdendel)
Intern e-post tillhbrande specifikt arende Gallras efter 2ar (vid | Papper i mapp Arkivskap i lasbart arkivium [1a Nej Enhetschef 431 Korrespondens mellan AME-personal om ett specifikt arende.
(utskrivet) utskrift av underlag ska
gallring digitalt ske
omgdendel)
Gvriga interna underlag kopplade till Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium [1a Nej Enhetschef 431 Samtliga underlag som innehaller information om en deltagare/anstalld.
deltagare/anstlld (sekretess & muta, narmast
anhorig etc.)
Egna daganteckningar - kopplat till Gallras efter 2 ar Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium [Ja Nej Enhetschef 431 Anteckningar kopplade till deltagare/anstalld och ett specifikt arende.
deltagare/anstalld
Bestallningar/anvisningar/ beslut fran myndighet | Gallras efter 2 &r Papper | mapp Arkivskap i lasbart arkivium —[Nej Nej Enhetschef 431 Underlag frén myndighet som avser ett specifikt arende.
4|1 FixarMalte (Badhusgatan) Kundregister Gallras vid inaktualitet | Digital fl server Digital lagringsyta hos. Nej Nej Enhetschef 431/432 Avser externa kunder til praktiska verksamheter (Ev. in i Accorda).
handlsggare
UTBILDNING
1 | Gemensamma processer
1)1 Hantera skolskjutsar Skolskjutsregler/riktlinjer Bevaras Digital fil server Castor Nej 1a Enhetschef Strategi och
verksamhetsstod
Ekonomi/Budget Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Enhetschef Strategi och
verksamhetsstod
Ekonomiskredovisning Bevaras Digital fil server Castor Nej 1a Enhetschef Strategi och
verksamhetsstod
Arsstatistik dver verksamheten Bevaras. Digital fil server Castor Nej Ja Enhetschef Strategi och Hur manga elever per skjuts, fardtid.
verksamhetsstod
Avtal entreprendrer Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej 1a Enhetschef Strategi och Antagna enreprendrer. Avslutade avtal m.m.
verksamhetsstod
Skolskjutsregister Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Castor/Optiplan Nej Ja Enhetschef Strategi och Registret i Castor gallras vid inaktualitet.
verksamhetsstod




Lasarsplanering i Optiplan (Gallras efter 3 ar Digital fil server Castor Nej 12 Enhetschef Strategi och
verksamhetsstod
Ansokan Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Enhetschef Strategi och Alla ansokningar dven vaxelvis boende.
verksamhetsstod
Granskningsunderlag Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Enhetschef Strategi och
verksamhetsstod
Intyg Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Enhetschef Strategi och
verksamhetsstod
Tjansteskrivelse Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 1 Enhetschef Strategi och
verksamhetsstod
Beslut Bevaras Digital fil server Castor Nej Ja Enhetschef Strategi och
verksamhetsstod
Mottagningskvitto Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 12 Enhetschef Strategi och
verksamhetsstod
Bestallning Gallras efter 10 ar Digital fil server Castor Nej Ja Enhetschef Strategi och
verksamhetsstod
Skrivelse Gallras efter 10 r Digital fil server Castor Nej 1 Enhetschef Strategi och T.ex. beslut frén Forvaltningsrétten, dvrig kommunikation.
verksamhetsstod
Anteckningar Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Castor Nej Ja Enhetschef Strategi och
verksamhetsstod
Gverklagan Bevaras Digital fil server Castor Nej 1 Enhetschef Strategi och
verksamhetsstod
[Kommunal vuxenutbildning
Driva grundlaggande vuxenutbildning | Ansdkan Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Nararkiv Nej Nej 5L 20 kap.
Antagning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1
Elevhistorik Bevaras Digital fil server Procapita Nej Ja
1sP Gallras efter avslutad | Digital fil server Procapita Nej 1
utbildning
Gymnasiearbete Gallras efter avslutad | Papper i parm Nararkiv Nej Nej
utbildning
Nationella prov Sv/SVA/SFI Bevaras Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Alla elevissningar och resultat bevaras, skickas till Centralarkiv samma ar
som proven skrivs.
Nationella prov dvriga dmnen Gallras efter 5 ar Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Bevaras i 5 4 hos utbildande enhet sedan gallras handlingstypen.
Intyg orienteringskurs Bevaras Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Skickas till Centralarkiv Ipande vid avslutad utbildning.
Slutbetyg Bevaras Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Skickas till Centralarkiv [pande vid avslutad utbildning.
Betygskatalog Bevaras Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Skickas till Centralarkiv Ipande vid avslutad utbildning.
Beslut om utskrivning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja
Beslut om avstangning Bevaras Digital fil server Public 360 1a 12
Krénkningsutredning Bevaras Digital fil server Public 360 Ja Ja
Provresultat Se anmarkning Digital fil server Verksamhetssystem Nej Nej Gallras da betyget & satt och da tiden for omprovning av betyget 15pt ut.
Dokument om tystnadsplikt Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja
Samtycke Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Public 360 Nej 1
Beslut om IKE Gallras 2 ér efter Digital fil server Public 360 Nej Ja
avslutad utbildning
Redovisning av statsbidrag Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1
Skydd av personuppgifter i verksamhetssystem |Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Last nararkiv Nej Nej
Systematiskt kvalitetsarbete Bevaras Digital fil server Stratsys Nej 1
Driva gymnasial vuxenutbildning Ansokan Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Nararkiv Nej Nej 5L 20 kap.
Antagning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1
Elevhistorik Bevaras Digital fil server Procapita Nej Ja
1sP Gallras efter avslutad | Digital fil server Procapita Nej 1
utbildning
Gymnasiearbete Gallras efter avslutad | Papper i parm Nararkiv Nej Nej
utbildning
Nationella prov Sv/SVA/SFI Bevaras Papper i arkivvolym Nej Nej Alla elevissningar och resultat bevaras, skickas till Centralarkiv samma ar
som proven skrivs.
Nationella prov dvriga dmnen Gallras efter 5 ar Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Bevaras i 5 4 hos utbildande enhet sedan gallras handlingstypen.
Intyg orienteringskurs Bevaras Papper i arkivvolym Nararki Nej Nej Skickas till Centralarkiv Ipande vid avslutad utbildning.
Slutbetyg Bevaras Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Skickas till Centralarkiv [pande vid avslutad utbildning.
Betygskatalog Bevaras Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Skickas till Centralarkiv Ipande vid avslutad utbildning.
Beslut om utskrivning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja
Beslut om avstangning Bevaras Digital fil server Public 360 1a 1




Krankningsutredning Bevaras Digital fil server Public 360 1a 12
Provresultat se anmérkning Digital fil server Verksamhetssystem Nej Nej Gallras da betyget ar satt och da tiden for omprdvning av betyget Iopt ut.
Dokument om tystnadsplikt Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 12
samtycke Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Public 360 Nej Ja
Beslut om IKE Gallras 2 ar efter Digital fil server Public 360 Nej 1
avslutad utbildning
Redovisning av statsbidrag Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja
Skydd av personuppgifter i verksamhetssystem | Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Last nararkiv Nej Nej
Systematiskt kvalitetsarbete Bevaras Digital fil server Stratsys Nej Ja
Driva yrkesutbildning Ansokan Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Nej Nej SL20kap.
Antagning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja
Elevhistorik Bevaras Digital fil server Procapita Nej 1
1sP Gallras efter avslutad | Digital fil server Microsoft Teams Nej Ja
utbildning
Gymnasiearbete Gallras efter avslutad | Papper i parm Nararkiv Nej Nej
utbildning
Nationella prov Sv/SVA/SFI Bevaras Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Alla elevidsningar och resultat bevaras, skickas till Centralarkiv samma ar
som proven skrivs.
Intyg orienteringskurs Bevaras Papper i arkivvolym Narar Nej Nej Skickas till Centralarkiv Ipande vid avslutad utbildning.
Slutbetyg Bevaras Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Skickas till Centralarkiv [pande vid avslutad utbildning.
Betygskatalog Bevaras Papper i arkivvolym Nararki Nej Nej Skickas till Centralarkiv Ipande vid avslutad utbildning.
Beslut om utskrivning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja
Beslut om avstangning Bevaras Digital fil server Public 360 1a 1
Krénkningsutredning Bevaras Digital fil server Public 360 Ja Ja
Provresultat Se anmarkning Digital fil server Verksamhetssystem Nej Nej Gallras da betyget ar satt och da tiden for omprovning av betyget 15pt ut.
Dokument om tystnadsplikt Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja
samtycke (Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Public 360 Nej 12
Beslut om IKE Gallras 2 ér efter Digital fil server Public 360 Nej Ja
avslutad utbildning
Redovisning av statsbidrag Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1
Skydd av personuppgifter i verksamhetssystem |Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Last nararkiv Nej Nej
Systematiskt kvalitetsarbete Bevaras Digital fil server Stratsys Nej 12
Bedriva sarskild utbildning for vuxna pd  [Ansskan Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Nararkiv Nej Nej 5L 20 kap.
grundlaggande niva
Antagning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1
Elevhistorik Bevaras Digital fil server Procapita Nej Ja
1sP Gallras efter avslutad | Digital fil server Procapita Nej 1
utbildning
Gymnasiearbete Gallras efter avslutad | Papper i parm Nararkiv Nej Nej
utbildning
Nationella prov Sv/SVA/SFI Bevaras Papper i arkivvolym Nej Nej Alla elevissningar och resultat bevaras, skickas till Centralarkiv samma ar
som proven skrivs.
Nationella prov dvriga dmnen Gallras efter 5 ar Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Bevaras i 5 4 hos utbildande enhet sedan gallras handlingstypen.
Intyg orienteringskurs Bevaras Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Skickas till Centralarkiv Ipande vid avslutad utbildning.
Slutbetyg Bevaras Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Skickas till Centralarkiv [pande vid avslutad utbildning.
Betygskatalog Bevaras Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Skickas till Centralarkiv Ipande vid avslutad utbildning.
Beslut om utskrivning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja
Beslut om avstangning Bevaras Digital fil server Public 360 1a 1
Krénkningsutredning Bevaras Digital fil server Public 360 Ja Ja
Provresultat Se anmarkning Digital fil server Verksamhetssystem Nej Nej Gallras da betyget & satt och da tiden for omprovning av betyget 15pt ut.
Dokument om tystnadsplikt Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja
Samtycke Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Public 360 Nej 1
Beslut om IKE Gallras 2 ér efter Digital fil server Public 360 Nej Ja
avslutad utbildning
av statsbidrag Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1
Skydd av personuppgifter i verksamhetssystem |Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Last nararkiv Nej Nej




Systematiskt kvalitetsarbete Bevaras Digital fil server Stratsys Nej 12
Bedriva sarskild utbildning for vuxna pd [ Ansskan Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Nararkiv Nej Nej 5L 20 kap.
gymnasial niva
Antagning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 12
Elevhistorik Bevaras Digital fil server Procapita Nej Ja
1sP Gallras efter avslutad | Digital fil server Procapita Nej 1
utbildning
Gymnasiearbete Gallras efter avslutad | Papper i parm Nararkiv Nej Nej
utbildning
Nationella prov Sv/SVA/SFI Bevaras Papper i arkivvolym Nej Nej Alla elevissningar och resultat bevaras, skickas till Centralarkiv samma ar
som proven skrivs.
Nationella prov dvriga dmnen Gallras efter 5 ar Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Bevaras i 5 4 hos utbildande enhet sedan gallras handlingstypen.
Intyg orienteringskurs Bevaras Papper i arkivvolym Narar Nej Nej Skickas till Centralarkiv Ipande vid avslutad utbildning.
Slutbetyg Bevaras Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Skickas till Centralarkiv [pande vid avslutad utbildning.
Betygskatalog Bevaras Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Skickas till Centralarkiv Ipande vid avslutad utbildning.
Beslut om utskrivning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja
Beslut om avstangning Bevaras Digital fil server Public 360 1a 1
Krénkningsutredning Bevaras Digital fil server Public 360 Ja Ja
Provresultat Se anmarkning Digital fil server Verksamhetssystem Nej Nej Gallras da betyget & satt och da tiden for omprovning av betyget 15pt ut.
Dokument om tystnadsplikt Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja
Samtycke (Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Public 360 Nej 1
Beslut om IKE Gallras 2 ér efter Digital fil server Public 360 Nej Ja
avslutad utbildning
Redovisning av statsbidrag Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 12
Skydd av personuppgifter i verksamhetssystem |Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Last nararkiv Nej Nej
Systematiskt kvalitetsarbete Bevaras Digital fil server Stratsys Nej 1
Bedriva SFI Ansokan Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Nararkiv Nej Nej 5L 20 kap.
Antagning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 12
Elevhistorik Bevaras Digital fil server Procapita Nej Ja
Kartlaggning Gallras efter avslutad | Digital fil server Vilass Nej 1
utbildning
1sP Gallras efter avslutad | Digital fil server Procapita Nej Ja
utbildning
Gymnasiearbete Gallras efter avslutad | Papper i parm Nej Nej
utbildning
Nationella prov Sv/SVA/SFI Bevaras Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Alla elevidsningar och resultat bevaras, skickas till Centralarkiv samma ar
som proven skrivs.
Nationella prov dvriga mnen Gallras efter 5 &r Papper i arkivvolym Narar Nej Nej Bevaras i 5 4r hos utbildande enhet sedan gallras handlingstypen.
Narvaro Gallras vid inaktualitet [ Digital fil server Procapita Nej Ja
Intyg orienteringskurs Bevaras Papper i arkivvolym Narar Nej Nej Skickas till Centralarkiv Ipande vid avslutad utbildning.
Betygskatalog Bevaras Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej skickas till Centralarkiv [pande vid avslutad utbildning.
Beslut om utskrivning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1
Beslut om avstangning Bevaras Digital fil server Public 360 Ja Ja
Krankningsutredning Bevaras Digital fil server Public 360 1a 1
Provresultat se anmérkning Digital fil server Verksamhetssystem Nej Nej Gallras da betyget ar satt och da tiden for omprvning av betyget 1opt ut.
Dokument om tystnadsplikt Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1
samtycke Gallras vid inaktualitet [ Digital fil server Public 360 Nej Ja
Beslut om IKE (Gallras 2 ar efter Digital fil server Public 360 Nej 1
avslutad utbildning
Redovisning av statsbidrag Bevaras Digital fil server Public 360 Nej Ja
Skydd av personuppgifter i verksamhetssystem | Gallras vid inaktualitet | Papper i parm Last nararkiv Nej Nej
Systematiskt kvalitetsarbete Bevaras Digital fil server Stratsys Nej Ja
| Yrkeshdgskola
Driva yrkeshdgskola Ansokan (Gallras vid inaktualitet [ Digital fil server Verksamhetssystem Nej Nej 5L 20 kap.
Ansokan Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1
Antagning Bevaras Digital fil server Procapita Nej Ja




Elevhistorik Bevaras Digital fil server Procapita Nej 1a
Examensbevis/Betyg (YH) Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1
Slutbetyg Bevaras Papper | arkivvolym Nararkiv Nej Nej Skickas till Centralarkiv [6pande vid avslutad utbildning.
Betygskatalog Bevaras Papper i arkivvolym Nararkiv Nej Nej Skickas till Centralarkiv [pande vid avslutad utbildning.
Beslut om utskrivning Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a
Beslut om avstangning Bevaras Digital fil server Public 360 Ja 1
Krankningsutredning Bevaras Digital fil server Public 360 Ja 1a
Provresultat e anmarkning Digital fil server Verksamhetssystem Nej Nej Gallras d3 betyget ar satt och da tiden for omprovning av betyget I6pt ut.
Studieuppehall Se anmarkning Digital fil server Public 360 Nej 1a Gallras efter beslut att bedriva utbildning upphort.
Dokument om tystnadsplikt Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1
Samtycke Gallras vid inaktualitet | Digital fl server Public 360 Nej 1a
Beslut frén MYH e anmarkning Digital fil server Public 360 Nej Ja Gallras vid utbildningens upphorande.
Rekvisitioner MYH Gallras efter 2 ar Digital fil server Public 360 Nej 1a
Protokoll YH e anmarkning Digital fil server Public 360 Nej Ja Gallras vid utbildningens upphorande.
Kursplaner YH Se anmarkning Digital fil server Public 360 Nej 1a Gallras vid utbildningens upphorande.
Ansokningar om att bedriva YH med bilagor Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1
av statsbidrag Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a
Skydd av personuppgifter i verksamhetssystem | Gallras vid inaktualitet |Papper i parm Last nararkiv Nej Nej
Systematiskt kvalitetsarbete Bevaras Digital fil server Stratsys Nej 1a
Marknadsforingsmaterial e anmarkning Digital fil server Public 360 Nej Ja Gallras vid utbildningens upphorande.
VARD OCH OMSORG
Insatser for dldre och funktionshindrade
Svara for fardtjanst Anskan Bevaras Digital fil server Procapita Ja s Chef Strategi och verksamhetsstod |SOL 3 kap 6 5, 5 kap 7-8a § - LSS Atgarder kan avse insatser en! LSs, fardtjanst och bostadsanpassning.
(1993:387), Insatser enligt HSL kan inga.
Socialfrsékringsbalken (SFB) 51 kap
Halso- och sjukvrdslag (1982:763) 18 § -
Lkarintyg Gallras vid inaktualitet | Digital fl server Procapita Ja 1a Chef Strategi och verksamhetsstod
skrivelser Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Procapita Ja 1 Chef strategi och verksamhetsstod
Utredningar Gallras vid inaktualitet | Digital fl server Procapita Ja 1a Chef Strategi och verksamhetsstod
Yttranden Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Procapita Ja 1 Chef strategi och verksamhetsstod
Gverklagande Gallras vid inaktualitet | Digital fil server Procapita Ja 1a Chef Strategi och verksamhetsstod
Beslut Bevaras Digital fil server Procapita Ja 1 Chef strategi och verksamhetsstod
SARSKILDA SAMHALLSINSATSER
Borgerliga ceremonier
Leda - Styra - Organisera Regler for borgerlig vigsel | Skovde kommun | Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Enhetschef demokratistod Forordning (2009:263) om vigsel som
forrsttas av sarskilt forordnad
vigselforrattare
Anordna borgerl Intyg om hindersprovning Se anteckniing Papper | mapp Kan Nej Enhetschef demokratistod Handlaggs av vigsel forrattaren.
Vigselintyg e anteckniing Papper | mapp Nararkiv/hos vigselforratare |Kan Nej Enhetschef demokratistod Handlages av vigsel forrattaren.
forekomma
Vigselbevis Se anteckniing Papper | mapp Nararkiv/hos vigselforratare | Kan Nej Enhetschef demokratistod Handlaggs av vigsel forrattaren.
forekomma
Vigselprotokoll e anteckniing Papper | mapp Nararkiv/hos vigselforratare |Kan Nej Enhetschef demokratistod Handlages av vigsel forrattaren.
forekomma
|Finskt férvaltningsomrade
Leda - Styra - Orgar Mal och riktlinjer for det minoritetspolitiska Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Sektorschef SMS Lag (2009:724) om nationella minoriteter
arbetet och minoritetssprak
Riktlinjer for styrgruppen finskt Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1 Sektorschef SMs.
forvaltningsomrade
Bedriva finskt forvaltningsomrade Verksamhetsplan Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1a Sektorschef SMS




Budget Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 12 Sektorschef SMs.
Verksamhetsberéttelse Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1 Sektorschef SMs.
Arlig uppfdlining av uppfoljningsmyndighet Bevaras Digital fil server Public 360 Nej 1 Sektorschef SMs.
Protokoll styrgrupp Bevaras Papper i parm/digital il server Nararkiv/Public 360 Nej Ja Sektorschef SMS
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