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1 NAMNDENS ANSVARSOMRADEN OCH UPPGIFTER

1.1 Namndsspecifika uppgifter

Valndmnden (VLN) har ansvar att genomf6ra val enligt vallagen.

1.2 Namndens generella uppgifter

Néamnden ska ta initiativ till forbéttringar och utveckling av den egna verksamheten. Namnden ska vidare foresla
kommunfullméktige dndringar i reglementet sa att detta anpassas till de krav som stélls pa verksamheten.

Néamnden ska arbeta med uppfoljning, utvirdering och kvalitetsarbete och se till att den interna kontrollen av
verksambheten dr tillrdcklig.

Namnden ska medverka i samhéllsplaneringen och delta i kommunens beredningar och rad i den omfattning
kommunstyrelsen bestimmer.

Namnden ansvarar for de dvergripande delarna och for principiellt viktiga fragor och avgéranden inom
verksamheten samt anger riktlinjer och prioriteringar inom namndens verksamhetsomrade. Ndmnden ansvarar
dessutom for langsiktig planering och strategisk utveckling av verksamheten.

Niamnden ska till kommunfullmaktige yttra sig ver forslag, framstéllningar och motioner.
Néamnden é&r skyldig att verkstélla de uppdrag som foljer av fullméktiges beslut.

Néamnden ska i sitt arbete beakta hallbarhetsperspektiven, tillginglighets-, integrations-, méngfalds-,
jamstilldhets- och folkhélsofragor samt barnréttsperspektiv och konventionen om réttigheter for personer med
funktionsnedsittning.

1.3 Processbehorighet

Néamnden har ratt att inom ndmndens verksamhetsomrade fora talan och pd kommunens végnar inga forlikning
och sluta avtal.

2 ALLMANNA BESTAMMELSER

2.1 Uppdrag och verksamhet

Niamnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller annan forfattning. Den ska f6lja det
fullméktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat sérskilt beslut har bestdmt att nimnden ska
fullgdra, samt verka for att faststdllda mal uppnés och i 6vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

2.2 Organisation inom verksamhetsomradet

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och &ndamélsenlig med hénsyn till av fullméktige
faststdllda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.
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2.3 Behandling av personuppgifter

Néamnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i dess verksamhet.
Némnden &r ocksé personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som dr gemensamma for hela
kommunen, enligt vad som angivits i kommunens/nimndens registerforteckning enligt artikel 30 i
dataskyddsforordningen.

Néamnden ska utse dataskyddsombud.

2.4 Arkiv

Néamnden ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen, tillimpad i kommunens arkivreglemente.
Néamnden ska utse en arkivansvarig samt en eller flera arkivredogorare. Ndmnden ska redovisa sitt arkiv genom
en arkivbeskrivning och en arkivforteckning. Namnden ska ocksa ha en dokumenthanteringsplan som beskriver
hur allménna handlingar hanteras (bevaras och gallras).

2.5 Information och samrad

Styrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i mgjligaste man fran nimnd erhélla den
information och det underlag de behover i sin verksamhet. Ritten till information och underlag omfattar inte
uppgift for vilken sekretess réder.

Némnden ska samrada nér dess verksamhet och drenden beror styrelsens eller annan ndmnds verksambhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nér dessa ar sarskilt berdrda. Namnden beslutar om
formerna for samradet.

2.6 Motioner

Néamnden ska yttra sig over remitterade motioner inom tre manader, med tilligg av tvd ménader, om tiden
stracker sig 6ver sommaren. Namnderna ges mdjlighet att avge forslag till beslut till kommunfullméktige att
motionen bifalls, avslas eller anses besvarat. I de fall nimnden foreslar ett avslag pa grund av att férslaget redan
ar genomfort, ska detta framga av beslutet.

3 ARBETSFORMER

3.1 Tidpunkt for sammantraden

Néamnden sammantréder pa dag och tid som nimnden bestdmmer.

Sammantréide ska hallas ocksa om minst en tredjedel av ndmndens ledaméter begér det eller om ordforanden
anser att det behovs. En begéran om extra sammantréde ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla
uppgift om det eller de drenden som Onskas behandlas pa det extra sammantrédet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrdda med vice ordférandena om tiden for extra sammantride.
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Om det foreligger sdrskilda skal far ordféranden stilla in ett ssmmantréade eller dndra dagen eller tiden for
sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordforandena.

Om ordféranden beslutar att ett ssmmantrdde ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett sammantrade ska
dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och erséttare snarast underréttas om beslutet.

3.2 Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantriddena. Nar varken ordféranden eller en vice
ordforande kan kalla till sammantrdde ska den som varit ledamot i nimnden langst tid gora detta
(adlderspresidenten). Om flera ledaméter har lika ldng tjanstgoringstid ska den till dldern édldste ledamoten vara
alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for ssmmantrédet. Kallelsen ska tillstdllas
varje ledamot och erséttare samt annan fortroendevald som far nirvara vid sammantrédet senast tre vardagar fore
sammantradesdagen. Kallelse fir ske elektroniskt om det inte &r oldampligt. Ordféranden bestimmer formen for
kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sitt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestdimmer i vilken utstrackning handlingar som tillhor
ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordforanden ska i kallelsen ange om utelimnande av
handlingar har skett.

3.3 Offentliga sammantraden

Néamnden far besluta om offentliga ssmmantréden. Offentliga sammantréden far inte hallas i d&renden som avser
myndighetsutdvning eller i vilka det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

3.4 Sammantrade pa distans

Néamnden far, om sarskilda skél foreligger, sammantrada med ledaméter ndrvarande pa distans. Sédant
sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett sddant sétt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pé lika villkor. Lokalen ska vara s& beskaffad att inte obehdriga kan ta del av
sammantrideshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pé distans ska senast 3 vardagar i forvig anméla detta till nimndens kansli.
Ordféranden avgdr om nérvaro far ske pa distans.

Néamnden far bestimma vad som nérmare ska gilla om deltagande pa distans i nimnden.

3.5 Narvaroratt

Kommunalrad och styrelsens ordforande har rétt att ndrvara vid nimndens sammantraden och delta i
overldggningarna. Namnd far darutéver medge ledamot av styrelsen denna rétt. Den fortroendevalde har i den
utstrackning ndmnden beslutar rétt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far nimnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller erséttare i nimnden att nérvara vid
sammantride med nimnden for att limna upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan
medges denna ritt. Om ndmnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verldggningarna.
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Néamnden far hdrutdver bestimma att annan ska ha rétt att ndrvara vid nimndens sammantraden.

3.6 Sammansattning

Néamnden bestar av 5 ledamoter och 5 erséttare.

3.7 Ordforanden

Néamndens ordforande ska

1. som ndmndens framste foretrddare ha uppsikt 6ver namndens verksambhet,
se till att nimndens, och utskottens i de fall det finns, drenden behandlas utan onddigt dréjsmal,
3. med uppmirksamhet folja fragor av betydelse for nimndens utveckling och ekonomiska intressen samt
effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dess fragor,
folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och intressen inom nimndens verksamhetsomrade,

vk

frimja samverkan mellan ndmnden och kommunstyrelsen och &vriga ndmnder,

6. representera nimnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och sammantraden om inte
nidmnden bestimmer annat i sdrskilda fall,

7. Dbesluta om ledamots eller erséttares deltagande i kurs eller konferens.

3.8 Presidium

Némndernas presidium ska besta av ordforande och vice ordforande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantriadet i den mén ordféranden
anser att det behovs.

Presidiet ska

1. Dbereda drenden infor ndimndens sammantriade, i den omfattning som ndmnden bestdimmer,
2. initiera d&renden som fordrar beslut av nimnden.

Presidiet sammantrader pa dag och tid som presidiet bestimmer eller pa initiativ av ordféranden.

3.9 Ersattare for ordforanden och vice ordféranden

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt ssmmantréde eller en del av ett sammantréde,
far ndmnden utse en annan ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forréttats, fullgdérs ordforandens uppgifter
av den som varit ledamot i ndmnden léngst tid. Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid fullgdrs
ordférandens uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag under en lidngre tid.
Ersattaren ska fullgdra samtliga ordférandens/6vriga presidiets uppgifter.

3.10 Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot &r forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrédde ska en ersittare tjanstgora i
ledamotens stdlle. Den erséttare ska kallas in som stér i tur att tjinstgora och som inte redan har kallats in. En
ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantréde har rétt att tjinstgdra d&ven om en erséttare trétt i
ledamotens stille.
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Erséttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning som fullméktige har bestimt. Om
ingen ordning &r bestimd, kallas ersdttarna i den ordning de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgdr har rétt att delta i 6verldggningarna och fa sin mening antecknad till protokollet.

En ersittare som har borjat tjénstgora har foretrade oberoende av turordningen. Om det etablerade
majoritetsforhdllandet mellan partierna paverkats genom erséttarens tjanstgoring, far dock en erséttare som
instéller sig under pagéende sammantréde trida in i stillet for en erséttare som kommer ldngre ner i
turordningen.

3.11 Jav, avbruten tjanstgoring

Ledamot eller ersttare, som ar forhindrad att delta i behandling av ett drende péa grund av jav, ska sjdlv anmila
detta till ordféranden samt lamna sammantradeslokalen innan drendets behandling paborjats.

En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjinstgéring pa grund av jav i ett drende far tjanstgora igen sedan
arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjinstgdringen under ett sammantridde pa grund av annat hinder &n jav, fir ater
tjinstgora om ersittarens intrdde har paverkat det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna.

3.12 Yrkanden

Nér ndimnden forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de yrkanden som har
framstéllts under 6verldggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden beféster
genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte ndgot yrkande dndras eller ldggas till, om inte ndmnden
enhélligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta det skriftligt.

3.13 Beslutsforhet

For att ndimnden ska fa besluta i ett d&rende ska fler 4n hélften av ledamoterna vara niarvarande.

En ledamot i en ndimnd som deltar i handlaggningen av ett drende ska delta i avgorandet av drendet om édrendet
avser myndighetsutovning mot ndgon enskild.

En ledamot som, dér detta 4&r mojligt, avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till ordféranden
innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om nimnden fattar det med
acklamation.

3.14 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska ledamoten gora
det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av
protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.
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3.15 Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.
Protokollet justeras antingen digitalt eller analogt.

Néamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid
sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

3.16 Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter m.m.

Styrelsen och ndmnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungérs enligt
géllande bestimmelser.

Néamnderna ska underrétta styrelsen om dndringen och dess innehall sa snart en uppdatering av den kommunala

forfattningssamlingen bedéms nodvéndig.

3.17 Delgivningsmottagare

Néamnden delges genom ordféranden, sektorchef eller annan anstidlld som ndmnden beslutar.

3.18 Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran ndmnden ska p& ndmndens vdgnar undertecknas av ordféranden och
kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall for ordféranden intrader vice ordféranden och vid forfall for denne
den ledamot som styrelsen utser.

Néamnden far dven uppdra &t fortroendevald eller tjinsteman att enligt av ndimnden ldmnade direktiv underteckna
handlingar pa ndmndens végnar. Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som uppréttas med anledning dérav undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande fall,
kontrasigneras av den som utses dértill.

3.19 Utskott

Namnden far ej inrétta utskott.
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