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1. Avgifter for kopior av allmanna handlingar

Avgifter for kopior och avskrifter av allmadnna handlingar ska tas ut enligt nedan.

Skovde kommuns avgifter for kopia av allmdnna handlingar bygger pa 15-22 §§ i avgiftsféorordningen
(1992:191) Avgiften for kopior av allmdnna handlingar har beraknats med utgangspunkti en
genomsnittlig sjalvkostnad for att framstilla och expediera kopior.

1.1 Avgift for kopiering av allman handling, inte ritningar och
kartor

Kopia A4/A3
1 -9 sidor Gratis
10 sidor 50 kr
11 och déarpa féljande sidor 2 kr/st

1.2 Avgift for kopiering av allman handling, till exempel kartor
och ritningar

Avgiften giller kopia fran saval papper som digitalt.

Kopia A4 A3 A2 Al A0

Per kopia, utskrift pa papper, sv/v Sep.1.1 | Sep.l.1 15 kr 30 kr 60 kr
Per kopia, utskrift pa papper, farg 5kr 10 kr 20 kr 40 kr 80 kr
Per fil fran digitalt arkiv (PDF, TIFF) 10 kr 10 kr 10 kr 10 kr 10 kr

Kopia 1 - 9 gratis, 10 sidor 150 kr, 11
och darpa foljande kopior per styck
samt se dven p. 1.4.

1.3 Avgift dvriga format samt avskrifter och bestyrkta kopior

Kopia Avgift

Kopia av foto pa CD-R 25 kr per bild
Avskrift kopia 90 kr per paborjad fjardedels arbetstimme
Bestyrkt kopia 125 kr per handling
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1.4 Avgift videoband, ljudband och digitala filer

Kopia

Avgift

Kopior av digitala filer

Sjalvkostnadsprincipen, med hansyn till féljande faktorer:
- Kostnad for tid som atgar for att utféra bestallningen. Har
ingdr personalkostnader med ett paldagg for att ticka en
skalig andel av gemensamma kostnader for t.ex. ledning,
personalfunktion och lokaler.

- Direkta materialkostnader

- Distributions- eller kommunikationskostnader

- Kostnad for debitering

Sektorchef faststiller, med hansyn till ovanstaende,
avgifter for utlamnande av digitala kopior.

Kopia av 600 kr per band
videobandsupptagning
Kopia av ljudbandsupptagning | 120 kr per band
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2. Tillampningsanvisningar

Den som sd onskar har ratt att begéra att fa ta del av allménna handlingar i myndighetens lokaler utan
avgift.
Det ar forst nar nagon vill ha en kopia av handlingar som en avgift tas ut fér den kostnad som uppstar.

Vid forfragan med stod fran offentlighetsprincipen galler féljande:

e Nagon begir att fa en kopia av allmén handling.
Uppgifterna kan tas fram med rutinbetonade atgéarder. Det dr da fraga om en begiran med stod av
offentlighetsprincipen och bestimmelserna i kommunfullmaktiges tillimpning av avgiftsférordningen
galler.

e Nagon efterfragar information som &r lagrad i pappersform och som myndigheten endast kan ta fram
med en arbetsinsats som gar utdver vad som kan sdgas vara rutinbetonad. Offentlighetsprincipen ar
da inte tillampligt utan myndigheten maste avgora om den ska avvisa bestéllningen eller utféra den
mot ersattning. Avgift kan tas ut med stod av bestimmelserna i kommunfullméktiges tillimpning av
avgiftsférordningen.

e Nagon efterfragar kopia av allmén handling i digital form pa annan databarare.
Myndigheten har ingen skyldighet att tillgodose denna 6nskan, men det kan finnas férdelar att
tillhandahalla uppgifterna i digital form. Avgift kan tas ut med st6d av bestimmelserna i
kommunfullmaktiges tillampning av avgiftsférordningen.

Avgifter ska inte tas ut om kopiering av allmén handling sker fér &ndamal som bedéms vara av intresse for
kommunen, exempelvis; kopiering for de politiska partierna i kommunfullmaktige,
personalorganisationerna eller for landstings eller statlig myndighets utredning. Avgift far inte heller tas
ut for utdrag av personuppgifter enligt bestimmelserna i Europaparlamentets och radets féorordning (EU)
2016/679 av den 27 april 2016 om skydd for fysiska personer med avseende pa behandling av
personuppgifter och det fria flodet av sddana uppgifter och om upphorande av direktiv 94/46/EG (allmén
dataskyddsférordning).

Sektorchef eller delegerad beslutar om undantag fran avgift for kopia eller avskrift av allmin handling om
sarskilda skal finns. Beslutet kan dven gélla om missbruk uppstar, s.k. sma-bestallningar, som hade kunnat
goras vid ett tillfalle.

Ersattning for porto ska tas ut for porto om forsdndelsen viager mer dn 20 gram. Dessutom ska ersattning
for eventuell postforskottsavgift eller annan sarskild kostnad for att sinda den begarda handlingen eller
kopian med post, bud eller liknande tas ut.

Om det ar fraga om informations- och kursmaterial kan kostnader féor manus och inspelningen inkluderas
i avgiftsunderlaget. Materialkostnader och porto tillkommer.

Moms tas inte ut pa avgifter enligt 15 § avgiftsforordningen. Myndigheten kan samfakturera avgifter vid
aterkommande bestillningar av kopior mm av allmén handling.

Upphor den statliga avgiftsforordningen att gélla tas avgift ut enligt kommunfullmaktiges beslut.

Dokumentet omfattar alla nimnder/styrelser i Skovde kommun. De kommunala bolagen uppmanas att
anta dessa bestammelser.
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