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Kommunfullméktiges arbetsordning - antagen 2004-06-14 - &nd-
rad 2007-11-26 och 2008-08-25

Utover det som foreskrivs om kommunfullmaktige i lag eller annan forfattning
géller bestammelserna i denna arbetsordning. Laghanvisningar inom parentes av-
ser kommunallagen.
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Antalet ledamoter
(5 kap 1-3 §8)

18§
Fullmé&ktige har 61 ledamoter. Bestammelser om antalet erséttare finns i vallagen.

Ordfdrande och vice ordférande
(5 kap 6 8)

28

Presidiet, ordféranden och forste och andre vice ordférandena, valjs bland leda-
moterna senast i december vid en ny mandatperiod. Presidiet véljs for fullmakti-
ges mandatperiod.

38

Alderspresidenten tjanstgor som ordférande vid ny mandatperiod, till dess att pre-
sidiet valts. Alderspresidenten tjanstgor ocksa som ordférande om samtliga i pre-
sidiet ar forhindrade vid ett mote.

Alderspresident &r den som varit ledamot i fullméktige langst tid. Om flera leda-
moter har samma tid, skall den &ldste vara alderspresident.

48

Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran
sin presidiepost, bor fullméktige snarast valja en annan ledamot for aterstoden av
tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

58

Om ordféranden eller vice ordférandena pa grund av sjukdom eller av annat skal
ar hindrad att fullgéra uppdraget kan kommunfullméktige utse annan ledamot att
vara ersattare for ordforanden eller vice ordférandena.

Tid och plats for ssmmantradena samt placeringsordning
(5 kap 7 och 8 88)

68
Fullmaktige sammantrader 8-10 ganger varje ar. Sammantradesdagarna bestams
av fullméaktige senast i oktober manad for kommande kalenderar.

78
Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestammer, efter samrad
med vice ordférandena.



En begéran om ett extra sammantrade skall goras skriftligt hos ordféranden och
skall innehalla uppgift om de arenden som 6nskas behandlade pa det extra sam-
mantradet.

88
Om det finns sarskilda skal, far ordféranden, efter samrad med vice ordférandena,
stélla in ett sammantrade eller andra dagen eller tiden for sammantréadet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade skall stéllas in, eller att dagen eller
tiden for ett sammantrade skall dndras, later ordféranden snarast underratta varje
ledamot och ersattare om beslutet. Uppgift om beslutet skall anslas pa kommu-
nens anslagstavla.

98§
Fullméktige sammantréder i fullméktiges sessionssal.

Ordfaranden far, efter samrad med vice ordférandena, bestimma en annan plats
for ett visst sammantrade.

Ordfdranden bestammer, efter samrad med vice ordférandena, placeringsordning-
en for fullméktiges ledamoter, ersdttare och andra som har rétt att delta i fullmak-
tiges dverlaggningar, om fullméktige inte beslutar annat.

108§
Ordféranden bestdammer vilka &renden som skall ndmnas i annonsen/kungdrelsen.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

118§
Om fullméktige inte hinner slutfora ett ssmmantrade pa den utsatta sammantra-
desdagen, kan fullméktige besluta att forlanga tiden for sammantradet.

Fullméktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt
sammantrade en senare dag for att behandla de arenden som aterstar. | ett sddant
fall beslutar fullméktige genast, nar och var sammantradet skall fortsatta.

Om fullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden en
kungdrelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet skall fortsatta inom en vecka, behover nagon kungorelse inte
utfardas. I ett sadant fall later ordféranden dock underréatta de ledamoter och ersét-
tare, som inte ar narvarande nar sammantradet avbryts, om tiden och platsen for
det fortsatta sammantrédet.



Arenden och handlingar till ssmmantradena

12 §
Ordfdéranden bestammer, efter samrad med vice ordférandena, nar fullméktige
skall behandla ett arende, om inte lagen sager nagot annat.

138
Kommunstyrelsens forslag till beslut eller yttranden skall goras tillgangliga for
varje ledamot och erséttare fore sammantradet.

Ordféranden bestdmmer i vilken omfattning dvriga handlingar i ett &rende skall
goras tillgangliga for ledamdter och ersattare fore sammantradet.

Handlingarna i varje arende bor finnas tillgangliga for allmanheten i anslutning
till sammantrédeslokalen under sammantradet.

Interpellationer och fragor skall goras tillgangliga for de ledamoter som interpella-
tionerna/fragorna stalls till, fore det sammantrade nar de avses bli stallda.

Anmaélan av hinder for tjanstgoéring och inkallande av ersattare

14 8

Ledamot, som helt eller delvis inte kan delta i sammantrade, skall snarast anméla
detta till respektive gruppordférande. Det &r gruppordféranden som kallar ersétta-
re.

158
Ledamot eller ersattare bor inte intrada i tjanstgoring under pagaende behandling
av ett arende.

Upprop

16 8
Vid sammantrades borjan uppropas samtliga ledaméter och de ersattare som star i
tur att tjanstgora i ledamots stélle.

Uppropet sker enligt uppropslistan. Upprop forréttas &ven vid bérjan av samman-
trade som efter langre avbrott fortsatter vid senare tillfalle. Upprop avslutas med
klubbslag.

Ledamot som kommer till sammantradet efter det att uppropet avslutas, skall an-
maéla sig hos ordféranden, som tillkdnnager narvaron och later ledamoten tjanstgo-
ra.

Ledamot och tjanstgorande erséttare far inte annat an tillfalligt lamna sammantra-
de utan att anmala detta till ordféranden.



Ersattare, som ar narvarande utan att tjanstgora, antecknar sina namn pa en lista.

Protokollsjusterare
(5 kap 61 8)

17§
Ordforanden bekraftar med ett klubbslag tid och plats for justeringen av protokol-
let fran sammantrédet.

Efter uppropet valjer fullmaktige tva ledaméter att tillsammans med ordféranden
justera protokollet fran sammantradet och att bitrada ordféranden vid rostsam-
manrakningar.

Turordning fér behandling av drenden

188

Fullmaktige behandlar arenden i den turordning som de har tagits upp i kungorel-
sen.

Fullmaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller flera arenden.

Fullmaktige far besluta att avbryta behandlingen av ett drende under ett samman-
trade for att ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena
(4 kap 18 § forsta stycket och 19 §, 5 kap 53 och 56 §8§)

19§
Ordforanden och vice ordforanden i en namnd, vars verksamhetsomrade ett dren-
de berdr, far delta i dverlaggningen i arendet.

Ordfdranden och vice ordforanden i en fullméktigeberedning far delta i 6verlagg-
ningen, nar fullmaktige behandlar ett arende som beredningen har handlagt.

Ordféranden i en namnd eller fullmaktigeberedning, eller ndgon annan som be-
svarar en interpellation eller en fraga, far delta i den 6verlaggning som halls med
anledning av svaret.

Den som viéckt ett arende genom medborgarforslag far delta i 6verlaggningen i
arendet med ett inledningsanforande och ett inlagg om vardera tva minuter.

Den som stallt en fraga vid allmanhetens fragestund har 2 minuter pa sig att pre-
sentera sin fraga. Fragestéllaren har mojlighet att stéalla tva korta foljdfragor, tiden
for dessa far inte Gverstiga 1 minut.



208
Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen nar fullméktige behandlar revi-
sionsberéattelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar fullmaktige behandlar ett drende
som berdr revisorernas egen forvaltning.

218

Ordfaranden later efter samrad med vice ordférandena, i den utstrackning som det
behovs, kalla ordférandena och vice ordférandena i ndmnderna och fullméktige-
beredningarna, revisorerna samt anstéllda hos kommunen for att lamna upplys-
ningar vid sammantradena. Detsamma galler utomstaende sakkunnig.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestammer ordféranden, efter samrad
med vice ordfdrandena, i vilken utstrackning de som har kallats for att lamna upp-
lysningar pa ett ssmmantrade, far yttra sig under dverlaggningarna.

228
Kommundirektor, stadsjurist och fullméaktiges sekreterare far delta i overlagg-
ningen i alla &renden.

Talordning och ordningen vid sammantradena

238§
Den som har rétt att delta i fullmaktiges éverlaggningar far ordet i den ordning
som han eller hon anmaélt sig och blivit uppropad.

Ledamot har ratt till kort inlagg for replik och kontrareplik pa hogst tva minuter.
Replik skall begéaras under ett anforande och ges omedelbart efter anforandet.

Replik far ges av ledamot som &r direkt omnamnd eller angripen i ett anforande.
Replik far aven ges av ledamot som inte direkt omnamns, men vilken ett anféran-
de riktar sig mot.

Ledamot far avge hogst tva repliker pa samma huvudanférande.

Det finns en frivillig 6verenskommelse mellan partierna att ett anférande skall
begransas till maximalt fem minuter.

Om nagon avlagsnar sig fran amnet i sitt yttrande och inte rattar sig efter tillsagel-
se av ordforanden, far ordforanden ta fran honom ordet. | 6vrigt far ingen avbryta
en talare under hans anforande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader stérande och inte réttar sig efter tillsa-
gelse.



Ordfaranden far avbryta sammantradet om oordning uppstar som inte kan avsty-
ras.

Yrkanden

24 8

Nar fullméktige har forklarat dverlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféran-
den igenom de yrkanden som har framstéllts under éverlaggningen och kontrolle-
rar att de har uppfattats rétt.

Ordfaranden befaster genomgangen med ett klubbslag.

Darefter far inte nagot yrkande andras eller atertas om inte fullméktige beslutar
medge det enhélligt.

Om ordforanden anser att det behdvs, skall den ledamot, som har framstallt ett
yrkande, ldamna det skriftligt till presidiet.

Deltagande i beslut
(4 kap 20 forsta stycket)

258
En ledamot, som vill avsta fran att delta i ett beslut, skall anméla detta till ordfo-
randen, innan beslutet fattas.

En ledamot, som inte har gjort en sddan anmalan, anses ha deltagit i beslutet, om
fullmaktige fattar det med acklamation.

Omrostningar
(4 kap 20 § andra stycket, 5 kap 42-45 88)

26 8
Né&r omrgstningar genomfors, bitrads ordféranden av dem som har utsetts att ju-
stera protokollet.

Omrostningarna genomfors sa att ledamaterna ger sina roster efter upprop. Upp-
ropet skall ske enligt uppropslistan.

Ordféranden ger alltid sin rost sist.
Né&r omrgstningen har avslutats, befaster ordforanden detta med ett klubbslag.
Darefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot andra

eller aterta en rost, som avgivits efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, skall en ny omrost-
ning genomfdras omedelbart.



278

En valsedel som avlamnas vid en sluten omrostning skall uppta hogst s& manga
namn som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig

1. om den upptar namnet pa nagon som inte &r valbar,

2. om den upptar flera namn &n det antal personer som skall véljas,

3. om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu galler inte vid val som sker med tillampning av proportionellt
valsétt. For sadana val finns sérskilda foreskrifter i lag.

Motioner

28§

En motion skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en eller flera le-
damoter. Det ska klart framgd om motionen &r en partimotion eller en motion fran
en enskild ledamot.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion vacks genom att den lamnas till kommunstyrelsens kansli och redovi-
sas vid nastkommande sammantrade med kommunfullmaktige.

En motion far ocksa lamnas vid ett sammantrade med fullmaktige.

Vid redovisningen av motionen beslutar fullméktige om vart motionen ska remit-
teras.

En erséattare far vacka en motion endast nér ersattaren tjanstgér som ledamot vid
ett sammantrade.

Kommunstyrelsen skall redovisa motioner, som inte har beretts fardigt, tva ganger
om aret. Redovisningen skall gdras pa fullméktiges ordinarie sammantraden i
april och oktober eller november.

Kommunfullmaktiges riktlinjer for motionshantering § 62/05 ska tillampas.

Medborgarforslag

298

Den som &r folkbokford i kommunen far vacka drende i fullmaktige (medborgar-
forslag). Ett medborgarforslag skall vara skriftligt och egenhandigt undertecknat
av en eller flera personer samt innehalla uppgift om forslagsstéllarens adress och
folkbokforingsort. Ett medborgarforslag kan endast l&mnas av enskild person; inte
av nagon forening eller organisation. Ett medborgarforslag vacks genom att det
ges in till kommunstyrelsens kansli.
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Amnen av olika slag far inte tas upp i samma medborgarforslag.

Forslaget bor vara utformat sé att det utmynnar i ndgon form av konkret forslag.
Om ett i huvudsak likalydande medborgarforslag eller motion behandlats i kom-
munen under de senaste tva aren tas inte forslaget upp till behandling.

Medborgarforslagen far inte vara rasistiska eller odemokratiska eller strida mot
lag eller annan forfattning. Medborgarforslag far inte handla om myndighetsutév-
ning mot nagon enskild eller avse ett personarende.

Ett medborgarforslag kan bara behandlas i sak i fullméaktige om det ligger inom
fullméktiges befogenhetsomrade.

Fullmaktige kan i vissa fall verlata till kommunstyrelsen eller annan namnd att
besluta i drendet. Forslagsstéllaren ska i sa fall underrattas om vilken namnd som i
fortsattningen kommer att handlagga arendet. Om fullméaktige har overlatit dren-
det till en ndmnd géller inte foljande bestammelser som avser handlaggningen i
fullmaktige.

Medborgarforslag ska beredas sa att fullmaktige kan fatta beslut inom ett ar fran
det forslaget véackts. Néar ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas,
ska forslagsstallaren underrattas.

Kommunstyrelsen skall tva ganger varje ar redovisa de medborgarforslag som inte
har beslutats. Redovisningen skall goras pa fullmaktiges ordinarie sammantraden i
april och oktober eller november.

Kommunfullméktiges presidium beslutar om remittering av medborgarférslagen
for beredning, i de fall medborgarforslaget ska avgoras av fullméktige. Riktlinjer
vid motionshantering tillampas da dven for medborgarforslagen.

Den som véckt ett &rende genom medborgarférslag far delta i 6verlaggningen i
arendet med ett inledningsanforande och ett inlagg om vardera tva minuter.

Allmanhetens fragestund

308

Enskild person som ar folkbokford i kommunen far stalla fraga i fullmaktige vid
allmanhetens fragestund. Fragan ska vara skriftlig i brev eller e-post adresserad
till kommunfullmaktige och innehalla uppgift om fragestallarens adress och folk-
bokfdringsort.

Kommunfullméktiges sammantraden i mars och oktober inleds med allménhe-
tens fragestund, nar det finns fragor inlamnade senast tre veckor fore motet. Ord-
foranden avgor nar och i vilken ordning fragorna tas upp. Fragor som pa nagot vis
kan uppfattas som krankande kommer inte att besvaras.
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Fragan ska gélla kommunalpolitik och vara mojlig att besvara med ja eller nej.

Den som stallt en fraga vid allmanhetens fragestund har 2 minuter pa sig att pre-
sentera sin fraga. Fragestallaren har mojlighet att stélla tva korta féljdfragor, tiden
for dessa far inte 6verstiga 1 minut.

Fragan kan ocksa lasas upp av fullméktiges ordférande. Fragestéllaren har dven da
mojlighet att stélla tva korta foljdfragor, tiden for dessa far inte Gverstiga 1 minut.

Fragestallaren kan ange vilken politiker eller vilket politiskt parti man vill
ska besvara fragan. Hansyn till 6nskemalet tas i mojligaste man. | andra fall stalls
fragan till ordférande i den namnd som beddms ha huvudansvar inom omradet.

Fragestallaren kontaktas av ordféranden innan fragan tas upp.

Interpellationer
(5 kap 49-53 88)

318
1. En interpellation skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en leda-
mot.

Interpellationen skall [amnas till kommunstyrelsens kansli senast arbetsdagen fore
dagen for det sammantréde, vid vilket ledamoten avser att stalla den.

2. En ersattare far lamna in en interpellation till ett sammantrade, om ersattaren
tjanstgor som ledamot vid sammantradet.

3. En interpellation bor besvaras under det sasmmantrade, som foljer ndrmast efter
det da interpellationen stalldes.

4. Svar pa en interpellation skall vara skriftligt och ingd i kommunfullmaktiges
handlingar.

5. Uppgift om att interpellationssvar kommer att lamnas vid visst sammantrade
bor tas in i kungorelsen.

6. Om en interpellation avser forhallandena i ett sadant foretag som avses i 3 kap
17 eller 18 88 kommunallagen, far den ordférande till vilken interpellationen har
stéllts, dverlamna interpellationen till ordférande eller ledamot i foretagets styrel-
se for besvarande.

7. En ersattare, som har stallt en interpellation, far endast delta i 6verlaggningen
da svaret pa interpellationen behandlas, om erséattaren tjanstgor som ledamot ock-
sa vid det tillfallet.

8. Interpellationsdebatten inleds av den som interpellationen stéllts till.
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Fragor
(5 kap 54-56 §8)

328
En fraga skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot. Fragan
ska vara kortfattad och i princip kunna besvaras med ja eller nej.

Fragan skall lamnas till kommunstyrelsens kansli samt till den person fragan ar
stéalld till senast kl. 12.00 arbetsdagen fore dagen for det sammantréde, vid vilket
ledamoten avser att stélla den.

Vad som sags i 32 § om interpellation, galler i tillimpliga delar ocksa pa fraga.
Svar pa fragan behover dock inte vara skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantrade nar den har stallts.

Beredning av drendena
(5 kap 26-34 §8)

338
Om fullméktige inte beslutar annat, avgér kommunstyrelsen hur de &renden som
fullmaktige skall behandla skall remitteras.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstalld att besluta om
remiss av sadana arenden.

Presidiet bestammer om ett medborgarforslag utifran reglerna i 30 § far stéllas och
i vilken omfattning det skall remitteras till beredning.

Forklaring vid revisionsanmarkning
(5 kap 31 8)

348

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestammer ordféranden i vilken ord-
ning forklaringar 6ver en anméarkning, som revisorerna har framstéllt i revisions-
berattelsen, skall inhamtas fran den namnd eller fullméktigeberedning mot vilken
anmarkningen har riktats.

Justering av protokollet
(5 kap 61 och 62 8§8)

358
Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.

Om flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantrade, justerar
varje ordférande sina paragrafer i protokollet.
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Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Pa-
ragrafen skall redovisas skriftligt, innan fullméktige justerar den.

Reservation
(4 kap 22 8)

368

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera re-
servationen, skall ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall Iamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.

Expediering m.m.

378
Protokollet skall goras tillgangligt pA kommunens webbplats.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges skrivelser
och andra handlingar som upprattas i fullmaktiges namn, om inte fullméktige be-
slutar annat.

Arbetsordningen antagen av Skovde kommunfullmaktige 1993-06-21.
Arbetsordningen reviderad 2001-04-02.

Arbetsordningen reviderad 2004-06-14, dndrad 2007-11-26 § 20 o 30, andrad
2008-08-25 8 5
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