Instruktioner forinloggning
till Teams for elever

Vuxenutbildning Skovde




Microsoft Teams

* Ar en del av Microsoft 365

« Kommunikationsplattform
* Videosamtal

e Chatt

* Kursinformation

* Se och lamna in uppgifter m.m.



Logga in via webben http://office.com

~ € Login| Microsoft 365 X  + = O X
| | BT . . i : ; o
] Microsoft Office Produkter ~  Resurser ~  Mallar  Support  Mitt konto Kdp nu Hela Microsoft )

Vi presenterar Microsoft 365 Copilot — din copilot fér arbetet. Mer information >

Office ar nu Microsoft 365

Med den helt nya Microsoft 365 kan du skapa, dela och
samarbeta pa ett stille med dina favoritappar

Registrera dig for en kostnadsfri version av Microsoft 365 >



http://office.com/

Logga in med ditt Microsoft 365-konto

Anvandarnamnet bestar av de tva forsta
bokstaverna i fornamnet, de tva forsta a" Microsoft
bokstaverna i efternamnet (utan prickar
over &,3,0) + manad och dag da du ar fodd, Logga in
foljt av @skovde.se

elte091 O@skovde.se|

Till exempel: Elin Testsson fodd 10

o0 ? |
september har anvandarnamn gL kontoR e
elte0910@skovde.se

Kan du inte komma at ditt konto?

(Nagra elever har sex siffror i anvandarnamnet.) .
Bakat Nésta
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Skriv in ditt losenord

Anvéandare loggar in med sin e-postadress

elte0910@skovde.se

l_t'nsenord




Las och klicka dig forbi Hjalpinfo

v €3 Start | Microsoft 365 x o+

« -5 C m 25  office.com/?auth=2 a :

BS Microsoft 365

Vilkommen till Microsoft 365, Elin

Med Microsoft 365 for utbildning
kan du skapa, organisera och
samarbeta med klassarbete, allt pa

ett stélle

(*) Skapa och lagra dina filer i molnet pa ett sakert satt

£ Organisera ditt skolarbete intuitivt och hall dig
uppdaterad om ldxor och uppgifter

[& Gor enkelt anteckningar, organisera och dela projekt och
samarbeta med kollegor




Klicka pa Appar och valj Teams

& C 1 @& office.com/?auth=2 2 0 2 :
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‘ Stﬁt El - &3 Appen Office blir den nya Microsoft 365 appen, dar du kan hitta, skapa och dela innehall och idéer. Mer information X
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Rekommenderas

For att Teamsikonen ska ligga i hogermenyn - hogerklicka pa
Teamsikonen inne i Appar och valj fast.



Lagg till en bild pa dig sjalv

= C m 25  teams.microsoft.com/ #/conversations/?ctk=chat | ':: @ Gast :'

Chatt -
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Elin Testsson
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Andra profilfoto
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Chatt
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- Teams far personligt bruk
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Ha privata konversationer

Ibland vill du bara chatta eller ringa ett privat videosamtal
mellan tvé personer eller ett gruppvideosamtal.

o Privat chatt och privata samtal




Sevilkateam du armed i

och valj sedan ett team. 0 <
Team =k= Allmant Inigg Filer
Team '
Ett team ar en grupp personer som har N
en gemensam yta for konversationer,

|
——

= :" Engelska 5

filer och verktyg.

Allmant

[:'(_I ‘ Historia 1b

Engelska 5 _

En kanal ar en diskussion i ett team som

ér dedikerad tl” en gruPp’ ett pr0jekt @ "[ Kunskaper om arbetsliv och arbetsma...  ---
eller ett amne. Alla team har minst
kanalen A”mant' Dolda team

g
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Aktivitetsflode

Valj Aktivitet om du vill visa ditt flode, en
sammanfattning av vad som har hantide kanaler
och teams du ar medlem .

_Ej' @ Endast olista

Susanne har lagt till 2N

g B
W ﬁe dig i Kunskaper om...

A Valkon




Chatt

Valj Chatt om du vill skriva till en larare eller elev.

| listan kan du se tidigare chatthistorik.

Valj att fasta personer som du ofta chattar med,
tryck pa de tre prickarna efter chatten och valj
Fast. Chatten lagger sigi den 6vre delen, under
rubriken Fast.
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Chatt - = @ @ Susanne Jérgensen

Fasta

ET_ Elin Testsson (Du)
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Jag bef
Senaste Lot
UIf Testsson 3in Susanne Jorgensen Igar 10:47]
ur - : -
Jag &r snart klar. Hur gar det fér di... .
- Bra att du meddelar sa |
Susanne Jérgensen du skickar in inlamningy

Era att du meddelar sa jag vet ...

af
Person du chattar ofta
S med, valj Fast.

D

&

Skriv ett meddelande

9 v 2 ® O ®




Ny chatt
Klicka p& Ny chatt for att starta en

konversation med en ny person. 0
.~ Chatt ~ =

Fasta
Chat
— ET_ Elin Testsson (Du)
J

Ange namnet pa den du vill chatta

n |ed. ‘Q' Chatt ~
9 Fasta
Chatt
e ET_ Elin Testsson (Du) U
(lu)]
- R, Susanne Jorgensen 3n
m Bra att du meddelar 53 jag vet att ... !
Haldor Edu Senaste *

@ My chatt

UIf Testsson 3N

uT . :
Jag ar snart klar. Hur gar det for di...

Du startar en ny konversation
oo

Skriv ditt forsta meddelande nedan.

Skriv ett meddelande

@ v ¢ B @ B 3 =




Ring ett onlinesamtal

Du kan ocksa ringa till den du chattar med genom att trycka pa kamera eller lur.

. 'Q' Chatt - = O UT  UIf Testsson Chatt 3fler ~ + &
9 Fasta
e Ig&r 10:42
s ET_ Elin Testsson (Du) Har du gjort klart inlamningen? i
-
®. Susanne Jorgensen an e L amed
D‘(] Bra att du meddelar 53 jag vet att ... Ulf Testsson Igar 10:33
uT Jag &r snart klar. Hur gér det far dig? Behdvde du jobba?
Senaste
@ uT UIf Testsson an
lag 3r snart klar, Hur gar det far di...
Ekriv ett meddelande
@ b P PO @R L QGO B & B
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