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1 Arkivbeskrivning socialnamnden

Denna arkivbeskrivning, uppréttad enligt 6 § 2p. arkivlagen (SFS 1990:782) och 5:e punkten i arkivreglemente
for Skovde kommun har till uppgift att i forsta hand underlatta for allménheten att ta del av allménna handlingar.
Arkivbeskrivningen uppfyller dven kravet pa beskrivning av en myndighets allménna handlingar enligt
bestimmelserna i 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Arkivbeskrivningen ersétter tidigare arkivbeskrivning daterad 2020-11-12.

Arkivbeskrivningen har upprittats av socialndmnden.

1.1 Myndighetens namn

Socialndmnden.

1.2 Myndighetens tillkomst (och eventuellt upphérande)

Foregangare till Skovde kommuns socialndmnd var Skdvde stad Fattigvardsstyrelse, Skovde Stads
Barnavardsnamnd och Skovde Stad Nykterhetsndmnd. Under 1950-talet dndrades bendmningarna och en
samordning skedde inom den sociala verksamheten och begreppet socialndmnd kom till. Barnavardsndmndens
verksamhet flyttades over till Socialndmnden 1966-67.

1970 fick kommun rétt att inrétta social centralnimnd i stéllet for barnavards- nykterhets- och socialndmnd
(tidigare fattigvardsstyrelse), och enligt socialtjanstlagen 1982 ska i varje kommun finnas socialndmnd, som bl. a
har hand om barnavard.

1.3 Myndighetens organisation, verksamhet och historik

I socialtjanstlagen (SoL) 1 kapitlet 1 § framgér att socialtjinstens mal &r att samhaéllets socialtjanst skall pa
demokratins och solidaritetens grund frimja manniskornas

- ekonomiska och sociala trygghet

- jamlikhet i levnadsvillkor

- aktiva deltagande i samhéllslivet.

Socialtjansten skall under hansynstagande till mdnniskans ansvar for sin och andras sociala situation inriktas pa att
frigora och utveckla enskildas och gruppers egna resurser.

Verksamheten skall bygga pa respekt for méanniskornas sjalvbestimmanderitt och integritet.

Det reglemente som beskriver socialndimndens grunduppdrag sager att nimnden har till uppgift att i olika former
stodja, hjdlpa och skydda utsatta grupper i samhillet. Namndens ansvarsomraden innefattar bdde forebyggande
verksamhet och individuellt inriktat utrednings- och behandlingsarbete. Verksamheten ér till stora delar lagstadgad
och styrs huvudsakligen utifrdn SoL, lag med sérskilda bestimmelser om vérd av unga (LVU), lag om vard av
missbrukare i vissa fall (LVM) och hélso- och sjukvérdslagen (HSL).

Huvudsakliga malgrupper &r socialt utsatta barn och ungdomar, personer med missbruks- och beroendeproblematik,
vuxna som behdver forsdrjningsstdd, personer med psykisk funktionsnedsittning samt brottsoffer.

Socialndmnden ansvarar vidare for:

e familjerittsfragor och for att erbjuda familjerddgivning
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e ledningen av den kommunala hélso- och sjukvarden inom den socialpsykiatriska verksamheten
o sysselséttningsverksamhet for psykiskt funktionsnedsatta

e det praktiska mottagandet samt initialt ekonomiskt stod till nyanldnda invandrare

e budget-, skuld- och konsumentradgivning

e kommunens uppgifter i alkohollagen, samt lag om tobak och liknande produkter

e att verkstélla kommunens uppdrag enligt lag om handel med vissa receptfria lakemedel.

Socialndmnden &r organiserad i tvd avdelningar. Barn- och ungdomsavdelningen handldgger drenden som ror
barn och ungdomar. Hér finns en midngd verksamheter som till exempel ett ungdomsboende, Orion, samt
familjebehandlare, ungdomstjanst och familjerddgivning. I avdelningen finns dven det forebyggande arbetet
riktat mot barn och ungdomar.

Vuxenavdelningen handldgger drenden som ror missbruk, socialpsykiatri, forsorjningsstdd och vald i nédra
relation. I avdelningen finns ocksé mottagande av nyanldnda, socialjour, 6ppenvard, stéd och boenden fér vuxna
med missbruk och beroende och/eller psykisk funktionsnedsittning. Aven sysselsittningsverksamheter for vuxna
finns under denna avdelning.

Sektor socialtjanst

Sektorsstab

Bam- och ungdoms-
avdelningen

Vuxenavdelningen

s Dy s ™

samverkan

g )
Mottagning och Familjeritt och be-
B handling

St6d och boende
.

v

Forsorjningsstod

Boende och radgiv-
B ning

Pedagogiskt stod
och beende

Boendestod

N

5tod och sysselsiitt-
ning

1.4 Bestammelser for myndighetens verksamhet

Socialndmndens verksamhet 4r i stora delar lagstadgad. De lagar som i forsta hand styr verksamheten ar:
Socialtjanstlag (2001:453) — SoL.

Hilso- och sjukvardslag (2017:30) — HSL
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Fordldrabalk (1949:381) — FB

Lag (1988:870) om vard av missbrukare i vissa fall - LVM

Lag (1990:52) med sdrskilda bestimmelser om vard av unga — LVU

Lag (1964:167) med sérskilda bestimmelser om unga lagovertradare — LUL

Lag (2024:79) om placering av barn i skyddat boende

Lag (1994:137) om mottagande av asylsdkande m.fl.

Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) - OSL

Patientdatalag (2008:355)

Forvaltningslag (2017:900) - FL

Alkohollag (2010:1622)

Lag (2018:2088) om tobak och liknande produkter

Spellag (2018:1138)

Lag (2009:730) om handel med vissa receptfria ldkemedel

Kommunallag (2017:725) - KL

Arkivlag (1990:782)

GDPR (General Data Protection Regulation)

1.5 Sambandet mellan myndighetens verksamhet och handlingar

Verksamhetsomrad
e och/eller
rocesser

Handlingsslag/-typ

IT-system

Myndighetsutdvning barn
och ungdom, missbruk,
socialpsykiatri och
forsorjningsstod

IPersonakt

Viva

Budget och skuld samt
dodsbo

IPersonakt

IBoss
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Overgripande Diarieférda handlingar Public 360
handlingar av vikt som
inte tillhor personakt

IEkonomi IFakturor IERP

1.6  Planering och styrning av arkivbildningen

Socialndmnden har en aktuell dokumenthanteringsplan.

1.7 Sokingangar till arkivet och myndighetens handlingsbestand

Arkivforteckning, dokumenthanteringsplan, diarium och ndmndens protokoll ar de viktigaste sokingangarna till
myndighetens handlingar. Utover detta finns en registerforteckning enligt GDPR uppréttad vilken &r en
sokingéng till alla handlingar dér det finns personuppgifter.

1.8 Bevarande och gallring

Socialndmnden styrs av de gallringsregler som framkommer i dokumenthanteringsplanen. Storre delen av
socialndmndens handlingar omfattas av bevarande- och gallringsregler som regleras i socialtjénstlagen och
hélso- och sjukvardslagen.

1.9 Inskrankningar i tillgangligheten genom sekretess

Alla handlingar som rér individdrenden, vilket &r den allra storsta andelen handlingar inom socialndmnden, &r
sekretessbelagda enligt 26 kap. OSL. Handlingar som inte hor till enskilda drenden &r vanligtvis inte
sekretessbelagda utan omfattas av offentlighetsprincipen.

1.10 Tekniska hjalpmedel som enskilda sjdlva kan fa anvdanda hos myndigheten for att
ta del av allmédnna handlingar

I nuldget kan inte allménheten erbjudas nadgon IT-16sning for att sjdlva soka och ta del av upptagningar for

automatiserad behandling som &r allménna och offentliga. Den enskilde erbjuds dock att pé plats ta del av

handlingar i pappersformat som myndigheten forvarar som ror den enskilde sjélv (personakt) samt digitalt
genom Mina sidor for enskild som uppbér forsorjningsstdd.

1.11 Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller lamnar till andra samt
hur och nar detta sker

De uppgifter som socialnimnden regelbundet lamnar till andra &r framforallt i form av avpersonifierad statistik
till SCB och liknande institutioner. Nyhetsbyraer fragar regelbundet per mail om uppgifter om inkomna
rapporter enligt Lex Sarah samt om alkoholtillstand. Aven andra frigestillningar kan forekomma. Menprovning
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gors alltid innan uppgifter 1dmnas ut. Uppgifter pé individniva ldamnas och hdmtas bara i det enskilda drendet
kring en individ.

1.12 Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter

Socialndmnden har ingen rétt till forséljning av personuppgifter.

1.13 Arkiv som myndigheten férvarar

Socialndmnden forvarar sitt arkiv for personakter som ar avslutade och fem kalenderér efter avslut samt 10
kalenderar for HSL. Kommunens ekonomi- och personaladministration &r centraliserad. Tjénsterna utfors av
kommunledningsstaben och handlingarna forvaras dar.

1.14 Arkiv som overlamnats till arkivmyndighet eller till annan myndighet

Socialndmnden forvarar handlingar som ror personakter i fem &r efter drendet 4r avslutat nir det géller SoL och

10 &r nér det géller HSL. Dérefter 6verlamnas handlingarna till kommunarkivet. Vad géller diarieforda
handlingar foérvaras handlingarna hos socialnimnden i fem &r efter att de inkommit, darefter 6verfors de till
kommunarkivet. Protokoll fran behandlingsutskottet forvaras i ett kalenderar hos socialndmnden, direfter
overfors de till kommunarkivet.

1.15 Arkivverksamhetens organisation och ansvar

Arkivansvarig for socialndmnden ér sektorchef.

Arkivredogorare for socialndmnden &r registrator.

1.16 Vem hos myndigheten som kan ldmna narmare upplysningar om myndighetens
allmdnna handlingar, deras anvandning och sokmadjligheter

Socialndmndens registrator och kommunarkivarie.

7(7)



